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ORDINUL
MINISTRULUI AFACERILOR INTERNE
AL
REPUBLICII SOCIALISTE ROMANIA
v 940 an 1692172
Apdrarea secretulul de stat si a secretului de servi-
ciu constituie pentru efectivele Ministerului Afacerilor Interne
‘= o obligatie de onoare si o indatorire de gserviciu, congtiente
£iind cd isi aduc sl pe aceastd cale © contributie de seamd la
- apirarea cuceririlor revoluyionare ale poporulul romén, a inde-
pendentel, suveranitdtii si integrititii teritoriale a statulul
nostrie

Pentru aplicarea unitari in Ministerul Afacerilor
Interne a prevederilor Legii nr.23 din 17 decembrie 1971 privind
apérarea secretului de stat sl ale Hotéririi Consiliului de Minig-
tri nr.19 din 14 ianuarie 1972 privind unele misuri in legiturd cu
apirarea secretului de stat,

o R D O Nt

1. Se aprobd wInstructiunile privind evidenta, intocmi-

rea, multiplicarea, manipularea, pastrarea gl transportul documen-
4‘ telor in Ministerul Afacerilor Interne - D.8S.72" care fac parte
integrantd din prezentul ordine

2, La unitéfile care au un volum mare de documente,dat
si informatii secrete de stat, cu aprobarea ministrului afacerilo
interne se pot organiza compartimente speciale pentru evidenta,
manipularea §i pistrarea acestora, in cadrul numdrului de posturi
gi al fondurilor de salarii existentea
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In celelalte unitdyi comandantii vor numi ofiferi,
subofiteri aau-aﬁgﬁjnfi civili care, pe lingd sarcinile ce
le revin potrivit functiilor de bazd, vor indeplini atribu¥ii
de minuitori documente secrete pe unitate ori servicii (sectii,
birouri), ficindu-se in acest sens mentiuni in statele de or-
ganizare.

Numirea perscanelor care vor incadra compartimentele
speciale i a minuitorilor documente secrete se face cu avizul
organelor Consiliului Securititii Statului.

In cadrul subunitdtilor dispersate care au un volum
redus de documente secrete de stat, evidenta, manipularea si
pistrarea acestora va fi asiguratid de comandantul (geful) de sub-
unitate ajutat de un ofiter, subofiter sau salariat civil din
subordine.

%, Bvidenta gi manipularea documentelor secrete de
serviciu gi a documentelor nesecrete se asigurd de secretariatul
( secretarul, furierul) unitétii sau subunitéii.

La subunitétile care nu sint previzute in statele
de organizare cu secretariat (secretar, furier) operafiunile
de evidentd si manipulare a acestor documente vor fi efectuate
de persoane numite de comandantii (gefii) de subunitdtie

4, Contraventiile previzute la art.60 literele a,b,c,d
si £ din Legea nr.23/1971 sévirgite in incinta unitétilor
Ministerului Afacerilor Interne se constatd de comandantii (gefii
de unitiiti, loctiitorii acestora, gefii serviciilor (similari),
organele de contrainformatii din unitétile M.A.I., precum si de
ofiterii cu atribufii de fndrumare si control imputerniciti in
acest scop de ministrul afacerilor interne sau adjunctii ministru
lui afacerilor interne.

5. In cazul contraventiilor constatate de comandantil
(gefii) de unitati, plingerile impotriva proceselor-verbale de
constatare a contraventiilor se regolvi de sefii lor ierarhici,

o/



»

ez
12F

In celelalte cazuri, plingerile impotriva proceselor
verbale de constatare a contraventiilor se rezolvd de coman-
dantii (sefil) unitatilor din care fac parte ofiferii consta-
tatori.

-3 -

6+ Comandantii (sefii) de unitédti, cu sprijinul organi-
zatiilor de partid, U.T.C. s3i al organelor de presd ale ministe-
rului, vor desfdsura o activitate sustinutd in vederea educdrii
efectivelor in spiritul vigilentei revolutionare, al fermitatii
gi combativitdtii impotriva oricdror manifestéiri de pélévrigeald,
léudirogenie, neglijentd si alte asemenea fapte care duc la di-
vulgarea secretulul de stat si de serviciu,

7+ Secretariatul Ministerului Afacerilor Interne va

controla indeaproape modul cum sint aplicate gi respectate pre-
vederile Legii nr.23/1971, ale Hotédririi Consiliului de Minigtri
nr.19/1972 si ale prezentelor instructiuni, va raporta consta-
tdrile gi misurile luate pentru inldturarea deficientelor; semes-
trial va informa Colegiul Ministerului Afacerilor Interne asupra
modului cum se asigurd pédstrarea secretului de stat gi de servi-
ciu in unitéiti si va face propuneri pentru imbunititirea activi-
tdtii pe aceastd linie,

8. Pentru dotarea unitidfilor cu mijloacele $i materia-
lele necesare activitétii de evidentid, intoamire, manipulare si
pistrare a documentel or secrete de stat gi secrete de serviciu,
comandantii (sefii) si organele de asigurare materiald vor lua
misuri de procurarea sau confectionarea acestora.

9, Comandantii (sefii) de unitiét{i vor asigura ca pre-
vederile Legii nr.23/1971, ale Hotdririi Consiliului de Minigtri
nr.19/1972, ale prezentului ordin gi instructiunilor anexate sé&
fie insusite temeinic si aplicate intocmai de intregul efectiv
din subordine, in pédrfile ce-l privesc.
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10. Ordinul M.A.I. nr.500 din 1 februarie 1970,

precum 31 orice alte dispozitii cuare coniravin prezentulul

153

ordin, se abrogi.
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INSTRUCTIUNTI
privind
evidenta, intocmirea, multiplicarea, manipularea,
péstrarea i transportul documentelor in Ministe-
rul Afacerilor Interne.

= D.Ss 72 =

Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

Art.l. Prezentele instructiuni stabilesec reguli de bazi
pentru evidenta, Intomirea, multiplicarea, manipularea,péstrarea
§1 transportul documentelor in cadrul unitétilor, organelor si
formatiunilor Ministerului Afacerilor Interne, respectarea lor
fiind obligatorie pentru intregul personal.

Art.2. Documentele, datele 1 informatiile detinute de
unitétile, organele gi formatiunile Ministerului Afacerilor
Interne, in func{ie de importanta lor sint: secrete de stat (cla-
sificate in "strict secrete de importantd deosebitd", "strict se-
crete" $i "secrete"), secrete de serviciu g1 nesecrete,

Constituie secrete de serviciu acele documente,
date gi informat{ii referitoare la activitatea Ministerului Afa-
cerilor Interne, a unititilor si efectivelor sale, care firid a
constitui secrete de stat nu trebuie cunoscute decit de persoane-—
le cdrora le sint necesare pentru indeplinirea atribufiilor de
serviciu,

Art.3. Documentele, datele gi informatiile secrete de
stat gi secrete de serviciu din Ministerul Afacerilor Interne se
stabilesc prin listele intocmite $i reactualizate in conditiile
arte4 $i 23 din H.C.M. nr.19/1972,

Reactualizarea listelor se face anual pind la
data de 15 februarie sau ori de cite ori este necesar, pe bagza
propunerilor inaintate pe cale ierarhic# de citre unititi,

Documentele, datele $i informatiile secrete de
serviciu pot fi date publicititii numai cu aprobarea ministrului
afacerilor interne sau a adjunctilor ministrului afacerilor
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CAPITOLUL II
A UL LA UMENTE TE SI INFORMATII

Sy
T

Art.4, Accesul la documente, date si informatii "strict
secrete de importantd deosebitd" si "strict secrete"™ sau in
locurile in care se executid ori se concentreazd lucridri cu acest
caracter, se aprobd de comandantii (gefii) de unitét{i. Aprobarea
pentru acces la o categorie superioarid de documente, date gsi in-
formatii permite accesul gi la o categorie inferioari.

Accesul la documente, date si informat{ii cu caracter
"secret" se aprobd de loctiitorii comandantilor (gefilor) de uni-
tati.

Persoanele care primesc aprobare, au acces numal la do-
cumentele, datele gi informatiile care le privesc direct pentru
exercitarea atributiilor de serviciu gi pregitirea lor profesio-
nald si militarai.

Cadrele militare care nu lucreazi cu documente, date si
informatii secrete de stat, elevii gcolilor militare si militarii
in termen, au acces la literatura militard, hirti si regulamente
etc. cu caracter secret de stat, numai dacéd sint prevézute in
bibliografia temelor de specialitate $i militard aprobatd de co-
mandantul (geful) unitédtii.

Pentru pregitire suplimentard se pot studia gi alte docu-
mente secrete de stat, pe baza aprobdrii individuale datd de co-

mandantul (seful) unititii sau loctiitorul acestuia,

Art.5. Salariatii civili care au aprobare de acces la
documente, date si informatii secrete de stat sau in locuri unde
se execubtd ori se concentreazd lucrdri cu acest caracter, vor
scrie un angajament dupd modelul prevdzut la anexa nr.ll la
HeCeMs nr.19/1972. Angajamentul se péstreazé de compartimentul
special sau de minuitorul documente secrete.

Art.6. Evidenta cadrelor militare gi civile care au
aprobare de acces la documente, date gi informatii cu caracter
secret de stat sau in locuri unde se executd ori se concentreazd
lucrédri cu acest caracter, se {ine de cétre organele de personal.
Aceastd evidentd se pistreazsi si dupd trecerea in rezervd sau
desfacerea contractului de munc&d, timp de 3 ani.

La mutarea sau transferarea din unitate a uneia din
persoanele previzute la alineatul precedent, organele de personal
vor menjiona pe ordinul de mutare sau de transfer categoria de
secrete de stat la care aceasta a avut aprobare de access
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CAPITOLUL III
EVIDENTA DOCUMENTELOR f4

A. Evidenta documentelor secrete de stat

Art.7. Documentele secrete de stat se iau in evidentid
separat de celelalte documente, dupd cum urmeazi:

a) Inregistrarea se face in registrul de evidenid a do-

cumentelor secrete de stat (model anexi nr.l la H.C.M. nr.19/1972).

Documentele intrate in unitate se inregistreazd inainte
de a fi prezentate comandantilor (sefilor) sau persoanelor c#rora
le sint adresate expres. Documentele executate in unitate se inre-
gistreazd inainte de multiplicare, iar cele intocmite in exemplar
unic inainte de aprobare, semnare sau clasare.

Numerele care se inscriu pe documente vor fi precedate
de un zero la documentele secrete, de dou#i zerouri la documentele
strict secrete gi de trei zerouri la documentele strict secrete de
importan{d deosebitd. Numirul de inregistrare se inscrie pe toate
exemplarele documentului si pe anexele acestuia.

Rubricile din registru - la intrare gi iesire - se com-
pleteazd cu cerneald, avindu-se in vedere urmitoarelei

- documentul primit care se referd la o lucrare inregis-
tratd anterior, aflatd in curs de rezolvare, se inregistreazi la
unul din numerele din ziua cind se efectueazii inregistrarea, iar
la rubrica "Observat{ii" se mentioneazi numirul lucrarii la care ur-
meazd a fi conexaty

- pentru documentul intocmit in unitate, care nu se re-
ferd la o lucrare inregistratd anterior, la rubrica "Numirul si
data documentului" se scrie textul "Din oficiu", iar in rubrica
"De la cine provine documentul" se inscrie denumirea compartimentu-
lui de muncd care l-a iIntocmit;

- dacé un document multiplicat se reface in intregime,
noul document se inregistreazd la alt numir, urmind ca la vechiul
numdr si se facd mentiunile corespunzitoare cu privire la clasarea
sau distrugerea documentului initialj

- c¢ind se inregistreazd un plic (colet) care urmeazi s&
fie predat nedesfécut destinatarului, in rubrica "Continutul pe
scurt al documentului"™ se inscrie cu creionul textul "Plic (colet)
inchis", Pe fiecare plic (colet) inchis se aplicéd gtampila de in-
registrare, dupd care se completeazd cu cerneald numirul si data
inregistrérii. Cel ciruia i-a fost predat plicul (coletul) este
obligat si comunice registratorului conftinutul pe scurt al docu-
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mentului gi compunerea acestuia $i si iInscrie numirul de inregis-
trare pe document gi pe toate anexele sale. Pe baza acestei comu~
niciri registratorul va completa in registru, cu cerneald, datele
necesare.,

b) Pentru fiecare document strict secret de importantd
deosebité, odatd cu inregistrarea se completeazi fisa de consulta-
re a documentului previdzutd in anexa nr.2 la H.C.M, nr.19/1972.
Figa se atageazd fieclrui exemplar al documentului gi se completea-
zd cu cerneald, citet, ori de cite ori acesta este dat spre consul-
tare. Figa de consultare se indosariazd la un loc cu documentul pe
care i1 insoteste.

c) Evidenta materialelor distribuite pentru redactarea
documentelor secrete de stat se {ine in registrul de evidentd a
caletelor de ciornd $i a colilor de hirtie, previdzut in anexa nr.3
la H.C.M. nr.19/1972.

In acelasi registru se iau in evidentd si matritele,
hirtia carbon, hirtia de calc sau alte materiale necesare reprodu-
cerii documentelor secrete de stat, precum gi agendele sau caietele
in care se fac adnotéiri cu privire la activitatea de serviciu, pre-
gétirea militard si profesionald, ce contin date si informatii se-
crete de stat.

Inainte de distribuire, colile de hirtie, formularele,
hirtia carbon, matrifele si alte asemenea materiale care se folo-
sesc la intocmirea documentelor secrete de stat vor fi gtampilate
sau gtantate. Caietele de ciorns, agendele de birou, caietele de
misiune si de pregétire, precum si orice alte materiasle de acest
fel iIn care se consemneazd date si informatii secrete de stat vor
fi numerotate, inseriate gi certificate.

Folosirea altor materiale care nu indeplinesc conditiile
previdzute la alineatele 2 si 3 de mai sus este interziséd.

d) Pentru evidenta documentelor secrete de stat dactilo-

grafiate se folosegte registrul de dactilografiere prevdzut in anex:
nr.7 la H.C.M. nr.19/1972. Rubricile din registrul de dactilografie-

re se completeazd cu cerneald de persoana care efectueazd dactilogre
fierea astfel:

- in prezenta celui care pred# ciorna sau manuscrisul,
inscrie in registru numirul, denumirea pe scurt a documentului si

caracterul acestuia, numele gi prenumele persoanei care a predat
documentul pentru dactilografiere;
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- ¢ind nu s-a folosit ciorna sau alt document, sursa pe
baza clreia s-a executat dactilografierea (dictare, copiere, ste-
nogrami, etc.)se mentioneazd in registru la rubrica "observa®ii";

- dupd executarea lucrérii se completeazd rubricile pri-
vind data dactilografierii, numdrul exemplarelor s$i filelor dactilo
grafiate.

Perscanei care primegte lucraraaisa predau toate filele
dactilografiate si materialele in baza clrora s-a fécut dactilogra-
fierea, dupd care aceasta verific# exactitatea datelor inscrise in
registru gi semneazd de primire.

e) Documentele secrete de stat multiplicate prin alte
procedee decit prin dactilografiere se iau in evidentd In registru
de evidentd a documentelor secrete de stat multiplicate prevézut in
anexa nre.5 la H.C.M. nr.19/1972. Registrul este unic pentru fiecare
compartiment de multiplicare indiferent de numdrul si tipul aparate
lor de multiplicare din dotare. Rubricile din registru se completea
zd de citre persoanele care executd multiplicarea.

f) Evidenta operatiunilor de traduceri a documentelor
secrete de stat se tine pe baza registrului de traduceri previzut 1
anexa nr.6 la H.C.M. nr.19/1972. Registrul se completeazd de persoa
nele care traduc asemenea documente.

g) Documentele gi alte materiale secrete de stat distrus
in conditiile admise de dispozifiile legale in vigoare, se scad din
evidentd pe baza procesului-verbal care se intocmegte potrivit dis-
pozitiilor art.8 din H.CeMe nr.19/1972. In aceleagi condifii pot fi
distruse si scdzute din evidenti, atunci cind nu @ai sint necesare,
materialele previdzute la litera “c", alineatele 2 g1 3 din prezentu
articol.

Procesul-verbal se aprobd de comandantul (geful) unitdti
organului sau formaf{iunii, in evidenta c#reia se afld lucrarea, ori
de loctiitorul siu la comands, se inregistreazd gi se pdstreazd in
aceleagi conditii ca gi documentele secrete de stats

h) Pentru manipularea documentelor secrete de stat in
cadrul unitétii, precum i pentru predarea acestor documente desti-
natarilor din afara unitéitii se folosegte condica de predare-primin
prevézuti in anexa nr.9 la H.C.M. nr.19/1972. Completarea rubrici-
lor din condica de predare-primire se face de persoana care predd
documentul.
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Dacd destinatarului i se predd un plic (colet) inchis,
in rubrica "Denumirea documentului" se inscrie textul “"Plic"
(colet), iar rubricile "Numirul de exemplare" $i "Numirul de docu-
mente, mape sau file"™ nu se completeazi.

Semndturile la primirea gi restituirea documentelor se
inscriu descifrabil, cu cerneald,

Art.8. Documentele secrete de serviciu se iau in eviden-
td4 separat de documentele nesecrete.

Documentelor secrete de serviciu 1li se inscriu initiala
"S" fnaintea num#érului de inregistrare gi textul "SECRET DE SERVI-
CIU" pe prima pagini, in coltul din dreapta, sus,

Pentru inregistrarea documentelor secrete de serviciu sgi
nesecrete se folosesc registre de intrare-iegire, dupd modelul pre-
vézut la anexa nr.l a prezentelor instruct{iuni,

La subunit@tile si compartimentele de muncid care, de
reguld, au un volum redus de documente secrete de serviciu gi ne-
secrete, precum $i acolo unde volumul de documente nesecrete este
mic, cu aprobarea comandantilor (gefilor) de unititi aceste docu-
mente vor putea fi inregistrate intr-un singur registru, ins# sepa-
rate. In acest scop, registrul se imparte in dous componente. In
celelalte unitdti gi subunitidti iInregistrarea documentelor secrete
de serviciu gi nesecrete se face in registre separate.

Pentru inregistrarea documentelor nesecrete se pot folos
in continuare registrele existente, pind la epuizarea stocului.

Art.9. Distrugerea si sciderea din evidente a documente-—
lor secrete de serviciu care nu mai sint necesare, se face in condi
tiile previdzute la art.7, lit.g. Procesul-verbal se aprobd de seful
serviciului (similar) care are in evidentd documentul distrus si
se inregistreazd in registrul de intrare~iegire a documenetelor se-
crete de serviciu.

Art.10. Manipularea documentelor secrete de serviciu gi
nesecrete se face pe baza condicii de predare-primire prevézutid la
art.7, lit.h din prezentele instructiuni, separat de documentele
secrete de stat. In acest caz nu se completeazd rubricile specifice
documentelor secrete de stat. Pind la epuizarea condicllor de
predare-primire existente in stoc la data prezentelor instructiuni,
acestea pot fi folosite in continuare pentru manipularea documente-
lor nesecrete.
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GAPITOLUL IV #
HEDACTAREA, MULTTPLICAREA SI SEMNAREA DOCUMENTELOR 119

Art.1l. Documentele secrete de stat se redacteazd in
caiete de ciorn#, pe coli volante, formulare etc., care indeplinesc
conditiile previdzute la art.?7, literea "c¢" din prezentele instruc-
tiuni,

Forma de redactare gi dactilografiere a documentelor se-
crete de stat, a documentelor secrete de serviciu si a documentelor
nesecrete este cea prevdzuti la anexa nr.2 a prezentelor instructiu
ni.

Caracterul documentelor se stabilegte de persoanele care
le redacteazii, pe baza listelor cu documente, date gi informatii
secrete de stat si secrete de serviciu in Ministerul Afacerilor
Interne, gefii ierarhici fiind obligati sé verifice dacd acestea au
fost just categorisite.

Art.12, Multiplicarea documentelor se face prin: dactilo-
grafiere, diverse procedee tehnice (aparate de multiplicat, foto-
copiat, fotoreprodus etc.), tipdrire, desen, copiere de mind sau
alte mijloace.

Art.13%., Multiplicarea documentelor secrete de stat se va
executa in asemenea conditii incit de continutul acestora sd nu ia
cunogtintd alte persoane decit cele autorizate.

Se interzice multiplicarea documentelor strict secrete
de importanti deosebitd primite de la esaloanele superioare sau
alte organizatii soclaliste.

Art.1l4, Dactilografierea documentelor se face la compart
mentele de muncd din unitate, la colectivele de dactilografe - acols
unde existi asemenea colective — sau in alte locuri stabilite de
comandantii (gefii) de unitét{i, organe gi formatiunmi.

Documentele ce contin date sau informatii deosebit de
importante se dactilografiazd la compartimentul special sau in
locuri anume stabilite de comandanti (gefi).

Art.15., Multiplicarea documentelor la xerox, gestetner,
schapirograph, rotaprint etc. se executd de compartimentele care
sint dotate cu asemenea aparate.

Pe ultima fild a exemplarului din documentul secret de
stat care rimine la dosar, se vor specifica initialele numelui si
prenumelui persoanelor care au multiplicat documentul, num#rul de
ordine din registrul de evident{d a documentelor multi plicate gi

numirul exemplarelor multiplicates
o//e
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Art.16. Dacd dupd multiplicare un document secret de
stat este refdcut in intregime, noul document va fi luat in evi-
dentd la alt numdr din registrul de dactilografiere sau din regis-
trul de evident{&d a documentelor secrete de stat multiplicate, dupd
CAZe

In situatia cind documentul a fost reficut parftial,file-
le inlocuite se distrug in condifiile prevdzute la art.?7, lit."g"
din prezentele instructiuni,

Art.l7. Tipdrirea documentelor se face cu aprobarea,
pentru fiecare caz iIn parte, a adjunctilor ministrului afacerilor
interne.

In cazul cind tipografie Ministerului Afacerilor Interne
nu are posibilitatea sd execute tipArirea unor lucrdri cu caracter
"secret" sau "secret de serviciu" comanda pentru tip&rire se poate
face gi tipografiilor civile unde existd asigurate conditii pentru
apidrarea secretului de stat si de serviciu. In acest caz, tipidrirea
lucrérilor va fi asistatd de cédtre delegati ai unititilor numiti,
de reguld, din rindul cadrelor care au participat la Intocmirea
acestor lucriri sau a minuitorilor documente secrete.

Lucrédrile cu caracter "strict secret de impartantd deo-
sebitd" gi "strict secret"™ se pot tipdri numai la tipografia M.A.I
sau la alte tipografii militare, in prezenta delegatulul numit de
comandantul (geful) unitétii.

Art.18, Dreptul de & semna documentele il au comandantii
(sefii) de unitéti, organe sau formatiuni gi loctiitorii acestoras.

Cind documentele sint adresate unitét{ilor M.A.I. ele pot
fi contrasemnate dacd antetul expeditorului este inscris in clar, I
acest scop, sub antetul unitdtii va fi inscrisd si denumirea companr
timentului de la care emand documentul.

Documentele vor fi semmnate (contrasemnate) atit pe ori-
ginal cit gi pe copie. Pe cele care urmeazd a fi expediate se aplic
gtampila unitét{ii, in clar sau cu indicativ, potrivit antetului
expeditorului inscris pe documente.

Atunci cind documentul este semnat in exemplar unic,
autenticitatea exemplarelor multiplicate se certificéd de cei auto-
rizati s¥ le difuzeze, inscriind pe ultima pagind textul: "Pentru
conformitate" completat cu functia, gradul, numele si prenumele
celui care certificé. Stampila se aplicid pe semndtura celul care a
fécut certificarea.
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CAPITOLUL V ’(1 2
PRIMTIREA ST REPARTIZAREA DOCUMENTELOR
Art.19, Documentele adresate unitét{ii se primesc la

r registraturd lJ, iar in afara orelor de program; -de cdtre ofiterul

de serviciu pe unitate. Confirmarea de primire se face prin semné-
turd in borderou sau condica de predare-primire,

Persoanele care primesc plicuri sau colete sint obligate
sé verifice, in prezenta curierilor, dacd adresa de pe plicuri
(colete) este aceeagi cu denumirea unit¥tii primitoare, numerele
inscrise pe plicuri (colete) si corespundi cu numerele mentionate
in condica de predare-primire a documentelor (borderou), ambalajele,
sigiliile sau bulinele s# nu fie violate.

Dacéi plicul (coletul) care contine documente secrete de
stat sau secrete de serviciu prezintd urme de vidare, se intocmegte
un proces-verbal in prezenta curierului gi se raporteazd imediat
comandantulul (gefului) unitéitii. Cite o copie de pe acest proces-
verbal se trimite organelor Consiliului Securité#tii Statului si
expeditorului,

Art.20. Dreptul de a deschide plicurile (coletele) ce
con¥in ' documente il au: comandantii (gefii) si loctiitorii lor,
pentru toate categoriile de documente; cadrele cérora documentele
respective le sint adresate expres; persocanele care incadreazé com-
partimentele speciale i minuitorii documente secrete - pentru do-
cumentele pind la caracterul strict secret inclusiv, mai putin cele
adresate expres cadrelor din unitate; secretariatul (secretarul)
- pentru corespondenta secretd de serviciu si nesecretd, care nu
este adresatd expres unor persoane,

La deschiderea plicurilor (coletelor) se verific# ca
seria sigiliului (bulinelor) $i numerele inscrise pe plie (colet)
88 coincidéd cu cele notate pe documente, iar in interiorul acestora
sd existe toate documentele gi anexele despre care se fac referiri
in actul de trimitere.

Neregulile constatate la desfacerea plicurilor (colete-
lor) vor fi consemnate intr-un proces-verbal incheiat de cel putin
doud persoane. Copia acestuia se trimite unitdtii expeditoare pen~—
tru a efectua cercetiri.

1)

In intelesul prezentelor instructiuni, registratura este cumiarti-
mentul (persoana) autorizat si primeasc# corespondenta intrati

in unitate sau sd o expedieze,

cffo
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GAPITOLUL VI
EXPEDIEREA SI TRANSPORTUL DOCUMENTELOR |43

Art.21s Plicurile in care se expediazd documente secrete
de stat $i secrete de serviciu vor avea fondul inchis, astfel incit
continutul acestora s&d nu poatd fi citit din exterior.

Documentele care, datoritd volumului, nu pot fi expedi-
ate in plicuri, se introduc in colete. Greutatea coletelor va fi
pind la 5 kge cu excepfia cazurilor cind documentele nu pot fi di-
vizate. Ambalajul coletelor trebuie sd fie rezistent si legat cu
sfoari, sistem plasi,

Pentru acelasl destinatar se pot impacheta intr-un sin-
gur plic (colet) documente cu caracter "secret" gi "strict secret™.
In acest caz, pe plic (colet) se inscrie caracterul "strict secret"

Documentele strict secrete de importantid deosebitid se
impacheteazé in plicuri (colete) separat de alte documente,

Art.22. Datele referitoare la denumirea unitét{ii expedi-
toare, adresa destinatarului, numdrul de inregistrare gi caracterul
mentionate pe documente, se inscriu vizibil gi pe plic (colet).
Caracterul documentului ("strict secret de importantd deosebitd",
"gtrict secret", "secret" sau "secret de serviciu") se inscrie in
partea din dreapta sus a plicului (coletului). Mentiunile "urgent"
sau "foarte urgent" se inscriu sub caracter,

Dacd pentru aceeagi lucrare se formeazd mai multe plicur
(colete), pe cel in care s-a introdus adresa de inaintare, lingd
numiirul de expediere se mentioneazd numirul anexelor. De exemplut
"cu o anexd", "cu doul anexe"™ etc. Pe anexi se inscrie numérul
lucrdrii, iar dacid sint mai multe anexe ele vor fi numerotate. De
exemplut "anexa nr.l la numdrul « ¢« ¢ ¢ « « « « ", "anexa or.2 la
NUMATUL o s o o ¢« s« s o« o o " etc,

Art,23., Sigilarea plicurilor (coletelor) care contin
documente secrete de stat i secrete de serviciu este obligatorie.

La sigilarea plicurilor se au in vedere formatul si di-
mensiunile acestora, precum gi caracterul documentelor din interior
in funct{ie de care se aplicd 1-5 eigilii peste straturi sub¥tiri de
ceari sau se lipegte acelagi numir de buline, in aga fel incit des-
chiderea plicurilor sé nu fie posibild férd deteriorarea sigiliilor
ori bulinelor.

Plicurilor care contin documente strict secrete de
importantd deosebitd 1i se aplicd, in toate cazurile, 5 sigilii sau
bulinee.
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Sigilarea coletelor se face cu ceard, astfel ca ambala-
Jele sd nu poatd fi desféicute fir# violarea sigiliilor.

Cind sigilarea plicurilor se face cu buline peste aces-
tea se aplicd gtampila expeditorului,.

Art.24. Expedierea documentelor secrete de stat se face
prin organele de +transport corespondent#i secretdi ale Consiliului
Securititii Statului, iar cele nesecrete prin oficiile P.T.T.R.

Pentru destinatarii din aceeasi localitate cu expedito-
rul, transportul documentelor se poate face gi prin curierii proprii,

Art.25. Se interzice transportul documentelor secrete
prin persoane ocazionale,

In cazul cind unele documente secrete de stat care tre-
buie sd ajungd urgent la destinatie nu pot fi expediate prin orga-—
nele de transport corespondentéd secretd, comandantul (seful) uni-
tafii poate aproba ca acestea sd fie duse destinatarilor de citre
curierii unité{ii, asigurindu-se securitatea documentelor in timpul
transportului,

Art.26. Cadrele care se deplaseazi in alte garnizoane
pentru executarea unor misiuni gi au nevoie de diferite documente
secrete de stat le vor expedia din timp prin organele de transport
corespondentd secretd, pe adresa uniti{ii in care urmeazi si se
execute misiunea. Aceste documente se introduc intr-un plic (colet)
pe care, sub denumirea sau indicativul unitd{ii destinatare, se
scrie textul "va fi desfiécut de tov. « « « « » « « (gradul, numele
§i prenumele) din unitate@e « o ¢« ¢« «+ + « « s « o la prezentare".

La terminarea misiunii , asemenea documente, precum si
cele intocmite cu ocazia misiunii se expediazi unitédtii din care
face parte cadrul respectiv, tot prin organele de transport cores-
pondentd secretd, cu menfiunea cine are dreptul si deschidi plicul
sau coletul.

In cazul unor misiuni urgente sau cind deplasarea se
face In garnizoane in care nu existd puncte de colectare a documen-
telor secrete, cu aprobarea comandantului (gefului) unitétii docu-
mentele secrete de stat necesare pot fi transportate de cadrele res-
pective, dacl se asigurd securitatea acestora pe tot timpul trans-
portului, Aseméndtor se va proceda gi atunci cind misiunile se exe-
cutd in localitatea de resedintd.

Art.27. Pentru documentele care se expediazd prin organe-
le de transport corespondentéd secretd, se vor respecta in afard de
misurile previdzute mal sus $i instruc{iunile acestui organ privind
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impachetarea, cole ctarea, transportul si distribuirea coresponden—
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Art.28, Documentele strict secrete de importantd deose-
bitd care nu sint expediate prin organele de transport corespondenti
secretd ale Consiliului Securititii Statului, pot fi transportate
la destinatarii din localitatea de regedintd sau din alte locali-
tédti, numai de curieri cadre, cu insotitori inarmati,

Art.29. Cadrele care se deplaseazd in stréinitate in interes
de serviciu, cu aprobarea ministrului afacerilor interne, pot trans-
porta in exterior documente secrete, pin# la caracterul strict se—
cret inclusiv, necdsare in timpul misiunii,.

Documentele se iau in primire pe bazi de proces-verbal
de la compartimentul special sau minuitorul documente secrete si la
intoarcerea din misiune se restituie acestora pe baza procesului-
verbal iIntocmit la plecare.

Pentru transportul in si din strédindtate a acestor docu-
mente se vor utiliza, in primul rind, cursele normale de curier di-
plomatic organizate de Ministerul Afacerilor Externe. In cazuri
exceptionale, documentele pot fi transportate gl de citre cadrele
care se deplaseazd iIn striéinitate in interes de serviciu, dar numai
in conditiile stabilite pentru curierii diplomaticis Pentru aceasta,
va fi anuntat din timp Secretariatul M.A.I. care se va ingriji de
obfinerea aprobédrilor necesare si de instruirea persoanelor care ur-
meazi sd transporte documentele.

Art.30. Documentele secrete de stat si secrete de servi-
ciu transportate in stridinitate vor fi pistrate la sediile misiuni-
lor diplomatice, oficiilor consulare sau agentiilor comerciale ale
Republicii Socialiste Roménia din t#rile in care se executd misiu-
neae.

CAPITOLUL VII
PASTRAREA DOCUMENTELOR

Art.3le Personalul Ministerului Afacerilor Interne este
obligat si pistreze documentele secrete de stat si secrete de ser-
viciu In conditii care asigurd securitatea deplini a acestora.

Scoaterea din unitate a acestor documente pentru a fi
duse la domiciliu sau ih alte locuri neautorizate, este interzis#
cu desfivirgire,
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Art.32. Caietele de ciornd, colile de hirtie, matritele,
hirtia carbon, registrele, condicile, agendele de birou, caietele
de misiune si de pregitire etc., care contin date gi informatii se-
crete de stat, vor fi pd#strate in aceleagi conditii ca gi documen-
tele secrete de stat.

Art.3%. In afara programului de lucru documentele cu
caracter secret de stat,ce le are in primire personalul din unitate,
vor fi predate compartimentelor speciale sau minuitorilor documente
secrete, in mape sigilate cu plastilini.

La subunitiitile unde nu au fost numiti minuitori docu-
mente secrete, mapele vor fi predate comandanfilor (sefilor) de su-
bunititi sau inlocuitorilor acestora la comandd.

In mapd se introduce opisul prevézut in anexa nr.l0 la
H.C.M. nr.19/1972, care va cuprinde toate documentele secrete de
stat aflate in mapd. Opisul se completeazd ori de cite ori este ne-
cesar, de exactitatea datelor inscrise fiind direct réspunzétoare
persocana care are documentele in primire.

In mod excepbional, atunci cind pentru executarea unor
lucréri urgente in afara orelor de program, sint necesare anumite
documente secrete de stat, comandantii (gefii) de unitédt{i pot apro-
ba ca aceste documente s# fie retinute de cadrele numite s execute
acele lucriri, urmind ca dupd executarea lucrdrilor documentele se-
crete de stat sd fie piistrate in mape sigilate care se introduc in
dulapurile metalice ale cadrelor respective.Cu aprobarea prealabild
a comandantilor (sefilor) de unitdti, organe gi formatiuni de mili-
t{ie, unele cadre pot péstra permanent documentele secrete de stat
care le sint necesare in activitatea informativ-operativd. In timpul
cit nu se lucreazd cu aceste documente, ele vor fi pdstrate in du-
lapuri metalice, separat de documentele secrete de gserviciu si nese-
crete. Daci acelagi dulap metalic este folosit de mai multe persoa-—
ne, fiecare va pidstra documentele secrete de stat ce le are in pri-
mire, in mape sigilate.

Art.34. In vederea pidstririi documentelor secrete de
stat, cadrelor li se incredinteazd cite o mapd speciald tip servie-
t4 si un sigiliu metalic pentru plastilini. De asemenea, 1li se into
megte cite o figd imprimatd cu seria corespunzitoare sigiliului in-
credintat.

Personalul care depune mapa pentru pidstrare primegte in
schimbul acesteia figa corespunzidtoare si restituie fisa in momen-
tul cind primegte mapa.

Mapele sigilate in care se pdstreazd documente secrete
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de stat pot fi deschise numai de perscanele care le au in primire.

In cazuri speciale, cind nevoile muncii impun, mapa cu
documente secrete de stat poate fi deschisi si in lipsa celui care
o are in primire, cu aprobarea unuia din gefii sdi directi si in
prezenta unei persocane ce incadreazd compartimentul special ori a
minuitorului documente secrete. Cu aceastd ocazie se intocmesgte o
notd in care se specificd gradul, numele gi prenumele persoanei care
a deschis mapa i a persoanei care a asistat la deschiderea ei, cine
a dat aprobarea gi documentele care au fost ridicate din mapd, pre-
cizindu-se numdrul de inregistrare a acestora gi numdrul de file.
Nota semnatd de cei In cauzd se depune in mapd. Mapa deschisd in
lipsa persocanei care o are in primire se sigileazd cu sigiliul per-
sonal al celul care a deschis-o.

Dispozitiile alineatului precedent se aplicid in mod co-
respunzdtor $i in cazul cind dulapul metalic (figet, casi de fier
etc.) In care se pistreazd documente secrete de stat a fost deschis
in lipsa persoanei care il are in primire.

- Art.35. Incéperile in care se pidstreazid documente secre-
te de stat gi arhiva secreti a unitd{ii vor fi amenajate in mod spe-
cial, cu gratii la ferestre, acolo unde este cazul, cu grile metali-
ce sau incuietori sigure la usi si vor fi asigurate impotriva incen-
diilor. Accesul in aceste incédperi il au numai cadrele autorizate sgi
persoanele cu drept de control.

In raport de volumul muncii, se vor asigura spatiile ne-
cesare pentru péstrarea corespunzidtoare a documentelor secrete de
stat, multiplicarea lor, primirea §i expedierea corespondentei gi
consultarea acestor documente de cétre alte persoane.

Paza gl securitatea incédperilor in care se pistreazd do-
cumente secrete de stat se asigurd, in afara orelor de program, prin
personalul pentru serviciul de zi sau personalul de pazd, acolo unde
existd, ori prin mijloace tehnice speciale.

Art.36. La sfirgitul programului de lucru, dulapurile
metalice, ugile gi grilele de la incédperile in care se péastreazd
documente secrete de stat vor fi incuiate gi sigilate cu plastilini.
Fiecare dulap metalic, usd $i grild va avea chei duble din care un
rind se pidstreazd permanent in dulapul metalic al comandantului (ge-
fului) unitédtii, organului sau formatiunii, Celelalte chei, la ter-
minarea programului de lucru, se predau ofifteruluil de serviciu pe ur
tate, in casete sau plicuri sigilate.

In cazul pierderii unei chei, se va modifica sistemul de
inchidere si se vor efectua cercetdri pentru stabilirea impre jurdri-



- 15 = lf{% j}yﬁf

lor care au dus la pierderea acesteia, precum si a vinovatilor.

Art.37. Documentele secrete de serviciu gi documentele
nesecrete se pdstreazd permanent de persoanele care le au in pri-
mire, pind la restituirea sau predarea acestora la arhivd, Pdstra-
rea documentelor secrete de serviciu se face in dulapuri metalice
care, la terminarea programului de lucru vor fi incuiate si sigi-
late.

Art.38, Consultarea documentelor secrete de stat aflate
$n arhiva unit#tii se face cu aprobarea comandantului (sefului)
unitdtii cédreia ii apartine arhiva.

CAPITOLUL VIII

EVIDENTA SI PASTRAREA ORDINELOR SI A INSTRUCTIUNILOR

Art.39. Ordinele si instructiunile emise sau aprobate
de ministrul afacerilor interne gi de adjunctii ministrului afaceri
lor interne, cu excepyia celor care privesc evidenta personalului
gi statele de organizare se inregistreazd, multiplicd gi difuzeazd
unititilor de citre Secretariatul Ministerului Afacerilor Interne.

La unititi ordinele si imstructiunile conducerii minis-
terului primite de la Becretariatul M.A.I. se vor lua in evidentd
si difuza celor interesati de cidtre compartimentele speciale sau
minuitorii documente secrete.

Art.40. Difugzarea ordinelor si instrucfiunilor condu-
cerii ministerului, precum $i a ordinelor date de egaloanele supe-
rioare se va face astfel:

a) unitétilor gi organelor teritoriale 1li se trimit
cu adresd de inaintarej;

b) la regedinta unitdtii se predau gefilor compartimente
lor de munci pe bazd de semniturd in figa de evidentd previzutd la
anexa 3 a prezentelor jnstructiuni. Figa de evidentd se intocmegte
pentru fiecare compartiment de muncd si se va completa ori de cite
ori se face o noud distribuire.

Art.4le Ordinele si instructiunile primite se inregis-
treazd in registrele de evidentd a documentelor secrete de stat,
secrete de serviciu sau nesecrete, in raport de caracterul acesto-
T8

Pentru a exista o evident# centralizatd pe unitate se
va intoemi un nomenclator conform anexei nr.4 la prezentele instru«

tiuni, in care vor fi inscrise toate ordinele si instructiunile em:
ge de conducerea ministerului, intrate in unitate.

w F iy



i Y o
54 4<%

Art.42, Exemplarele din ordinele gi instrucfiunile con-
ducerii ministerului care n-au fost difuzate unitdtilor, subunité-
tilor sau compartimentelor de muncd se pdstreazd de compartimentul
dpecial sau minuitorul documente secrete, separat de ordinele date
de comandanti (sefi).

Acolo unde nu au fost numiti minuitori documente secrete
ordinele si instructiunile se pistreazd de comandanyi (gefi).

Ordinele gi instructiunile nebrogate se pistreazi in
bibliorafturi, la un loc cu intreaga corespondenid care se referd
la ele. Cele brogate nu vor fi introduse in bibliorafturi gi vor fi
pistrate separat. In bibliorafturi se introduce numai corespondenta
care se referd la ordinele gi instructiunile brogate.

Art.4%, Cind ordinele gi instructiunile sint abrogate
expres sau ies din vigoare avind caracter temporar, se va proceda
conform indicatiilor date de esaloanele de la care s—au primit. In
cazul ci nu s-au dat asemenea indicatii, compartimentul special sau
minuitorul documente secrete retrage exemplarele de la cel ce le
detin, urmind ca un exemplar din fiecare ordin si instructiune sid
fie oprit pentru arhiv#, iar restul se distrug in conditiile previ
zute la art.7 lit.ge.

Exemplarul care nu a fost distrus, impreund cu intreaga
corespondentd care privegte ordinul (instructiunea) respectiv si
procesul-verbal de distrugere a celorlalte exemplare, se arhiveazd
la fondul de corespondentdi, dosarul "ordine gi instructiuni abro-
gate".

Art.44., La schimbarea din funct{ie a persoanelor care au
in primire ordine si instructiuni emise sau aprobate de conducerea
ministerului, se va proceda dupd cum urmeazi:

a) persoanele de la regedinfa unitatil vor restitui toat
ordinele gi instructiunile ce le au in primire, urmind ca acestea
g% fie redistribuite cadrelor nou numite in funciie;

b) la subunitétile dispersate se va incheia un proces-
verbal de predare-primire a ordinelor gi instructiunilor, intre
persoanele care predau gi preiau functia. Originalul procesului-
verbal va fi inaintat comandantului (gefului) unitdyii, care il va
aproba numai dupd ce s-a convins de existenta tuturor exemplarelor
din ordinele si instructiunile respective, conform evidentel exis-
tente la compartimentul special sau la minuitorul documente secrete

Dispozitiile previzute la lit. a $i1 b se aplicd si in
cazul desfiint¥rii unor unit#fi, subunitdti sau compartimente de
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muncde. In aceastd situatie compartimentul special sau minuitorul
documente secrete se va ingriji sad retragd ordinele s$i instructiu-
nile de la unitdtile, subunitéitile sau compartimentele de muncid ce
se desfiinteazé, va face modificérile necesare in evident{d gi, dacd
este cazul, le redistribuie celor nou infiint%ate.

Art.45, Periodic se va verifica existenta exemplarelor
din ordinele si instructiunile in vigoare, emise de conducerea
ministerului. In cazul céd se constatd lipsa unuia din exemplare se
vor efectua cercetdri pentru gisirea acestuia gi stabilirea wvino-
vatilor, comunicindu-se cazul in cel mai scurt timp $i Secretaria-
tului M.A.I.

Capitolul IX

PARTICULARITATI IN EVIDENTA, MANIPULAREA SI PASTRAREA DOCUMENTELOR
SECRETE DE STAT LA APLICATII,

Art.46, Evidenta documentelor rezultate din pregétirea
g1 desféisurarea aplicatiei se tine intr-un registru de evidentd
unic care va fi folosit la aplicafia respectivd atit pentru docu-
mentele secrete de stat cit gl pentru documentele secrete de ser-
viciue

Art.47. Documentele secrete de stat si secrete de ser-
viciu se intocmesc, multiplic#, manipuleazd $i se pidstreazi, dupid
regulile previdzute in prezentele instrucfiuni, cu urmitoarele par-
ticularitatiz:

- sub antet se va mentiona: "aplicatia (denumirea)
..-..--din-........(p&rioaﬂaincarearaloﬂ)“-
Numéirul de inregistrare se inscrie sub formd de fractie: la numi-
rédtor numdrul aplicatiei, la numitor numfrul de inregistrare, iar
sub caracterul documentului se va inscrie mentiunea "pentru inva{i-
mint"

- hirtia folositd la intocmirea diferitelor plange,
scheme sau a altor lucrdri se inregistreazd anticipat in registrul

unic de evidentd;

- documentele rezultate din aplicatii se introduc in
dosare separate care se infiinteazd prin ordin pe unitate, odaté
cu inceperea pregitirii aplicatiei gi se incheie dupd terminarea ei

- la terminarea aplicatiei se numegte o comisie care
verificd existenta tuturor lucrdrilor intocmite gi folosite pe

timpul pregitirii si desféguririi aplicatiei. In cazul cd se consta

ta lipsuri, se procedeazdi conform prevederilor prezentelor instruc-
‘;:I.un .
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Capitolul X
DISPOZITII FINALE 156

Art.48, De la prevederile prezentelor instructiuni sint
exceptate documentele care se Iintocmesc §i pdstreazé potrivit dispos
zifiilor stabilite expres prin alte acte normative.

Art.49., Prevederile acestor instructiuni se aplicd si
documentelor de mobilizare, cu urmdtoarele precizdri:

- lucrdrile de mobilizare vor purta in dreapta sus, sub
denumirea caracterului documentului, mentiunea - litera b &k

- plicurile cu mentiunea - litera “C" pot fi deschise
numai de comandantul (geful) unitdtii sau de cdtre persoana care
rispunde de problemele de mobilizarej

- documentele de mobilizare - litera "C" se Inregistrea-
z4 de c#tre compartimentul (ofiterul) mobilizare, iar acolo unde
acesta nu existd, inregistrarea se face de citre comandantul (seful
unititii sau de citre persoana care réspunde de problemele de mobi-
lizare, in registrul de intrare-iesire, special destinat, care se
pistreazd in aceleagi conditii ca si lucrédrile de mobilizare;

- documentele si corespondenta de mobilizare - litera
"g" care urmeazid a fi expediate de unitate se inregistreazd, impa-
cheteazd gi sigileazd de cltre compartimentul (ofiferul) mobilizare
jar acolo unde acesta nu existd, de cdtre comandantul (seful) unita
tii sau de céitre persoana care réspunde de problemele de mobilizare
si se predau cu condica de predare-primire compartimentelor special
sau minuitorilor documente secrete pentru a fi trimise destinatari-
lor}

- la unitdtile unde nu existd compartimente (ofiter) de
mobilizare, documentele cu mentiunea - litvera "o" ge pédstreazd in
casa de fier a comandantului (gefului) sau se predau in mape sigi-
late compartimentului special ori minuitorului documente secrete.

Art.50. Minuitorii documente secrete pe timpul cit abser
teazd din unitate vor fi inlocuiti de cadre anume imputernicite de
comandantii (sefii) de unitdti.

Art.51, Comandantii (gefii) de unitédti vor asigura un
control permanent asupra activitatii de evidentd, manipulare gi
pistrare a documentelor secrete de stat si secrete de serviciu pen-
tru prevenirea i descoperirea oricéror pierderi, alterdri, distru-
geri, sustrageri ori instriiniri a acestora. De asemenea, semestri
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vor analiza activitatea desfisurati pe linia apérdrii secretului de
staty luind misuri hotirite pentru prevenirea §i lichidarea neajun-
surilor,

Art.52, Ofiterii, maigtrii militari, subofiterii, sala-
riafii civili, elevii scolilor militare $i militarii in termen din
Ministerul Afacerilor Interne, care iau cunogtintd despre pierdereal
- alterarea, distrugerea ori sustragerea documentelor, precum si des-
pre divulgarea unor date sau informatii care constituie secrete de
stat, sint obligati sd# raporteze imediat gefilor ierarhici gi s
sesizeze organele Consiliului Securitdfii Statului,

Aceleagi obligatii le au gi cei care, férd drept, afld
de confinutul sau intr# in posesia unui document ce constituie
secret de stat.

Art.53. Pierderea, instréinarea, sustragerea sau distru-
gerea férd drept a unui document secret de stat, precum si divul-
garea datelor si informatiilor secrete de stat, se considers eveni-
mente deosebite, se iau misuri urgente de cercetare, se informeazi
organele competente ale Consiliului Securitdfii Statului, raportin-
du-se cazul, in cel maiscurt timp $i esalonului superior,

Art.54. La schimbarea din functie a persoanei care are
in primire documente secrete de stat, aceasta le restituie comparti-
mentului special sau minuitorului documente secrete.

In acelagi mod se va proceda $1 in cazul cind persoana
care are in primire documente secrete de stat pleacd in concediu
de odihni, concediu medical, concediu de studii sau este detagati,

Art.55. Organele financiare $1 organele de personal vor
pretinde pentru cadrele trecute in rezervd sau cirora le-a incetat
angajarea, ca in figa de lichidare si se consemneze sub semnfitura
celor competenti, ci au predat toate documentele secrete ce le-au
avut in primire.





