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ORDINUL

PRESEDINTELUI CONSILIULUI SECURITATII STATULUI

Nr 22 din 2.2 iwwerie &9“.['2-

In baze dispozitiunilor Legii nr.23 din 17 decembrie
1971, privind apirarea secretului de stat in Republica Socia-
listd Romé&nia, ale art.7 din Decretul nr.295/3 aprilie 1968,
privind infiintarea, organizarea gi functionarea Consiliului
Securitdtii Statului gi ale Hotdririi Consiliului de Minigtri
nr.19/14 ianuarie 1972, privind unele misuri in legdturd cu apd-
rarea secretului de stat,

O R D O N

Art., l.- Incepind cu data de 16 februarie 1972,intrad
in vigoare Imstructiunile privind evidenta, redactarea, multi-
plicarea, manipularea, pdstrarea gi transportul documentelor
cu caracter secret de stat in unitdtile Consiliului Securitdtii
Statului, care fac parte integrantd din prezentul ordin.

Art, 2.~ Raspunderea pentru respectarea dispozitiunilor
acestor instructiuni o au comandantii (gefii) unitigilor CeSaS.,
care vor organiza activitatea de evidentd, manipulare gi padstra-
re a documentelor secrete prin compartimentele de secretariat.

Cel putin odatd pe semestru se vor organiza controale
de fond pe linia activitd8tii cu documentele secrete. lerespecta-
rea regulilor stabilite de prezentele instructiuni atrage dupa
sine mdsuri disciplinare sau penale.

Aspectele negative constatate cu ocazia controalelor
vor fi analizate in gedintele colectivelor de conducere ale uni-
tdtilor, stabilindu~se de fiecare datd misurile ce se impun.

« / e



/&H/g..

Art. 3.~ Comandantii (gefii) unitdtilor centrale ;3
teritoriale de securitate vor lua mdsuri pentru- insugirea gl
aplicarea intocmai a instructiunilor de citre toti militarii

gi angajatii civili din gubordine care lucreazi cu documente
secrete de stat,

Art. 4.- Ofiterii din cadrul Corpului de consilieri gi
inspectori, precum gi cei din Serviciile "B gi "G" sint obli-
gati ca odatd cu controalele de fond ce se executd In unitati
gi ori de cite ori este nevoile, sd verifice gi modul cum sint
respectate prevederile acestor instructiunie.

Art. 5.- Directia serviciilor si inzestrdrii va lua
misuri de tipirire a registrelor, condicilor gi formularelor
previzute de aceste instructiuni gi se va ingriji de aprovizio-
narea unitdtilor cu astfel de materiale.

Registrele gi condicile existente in stoc vor fi adap-
tate acestor instructiuni gi folosite pind la completa lor epui-
Zare.

Art. 6.~ Odatd cu intrarea in vigoare a prezentelor
instructiuni, igi inceteazd aplicabilitatea Instrucfiunile nr,
200 din 15 octombrie 1969.

P PRESEDINTELE
CONSILIULUI SECURITATII STATLUL

ION STANESCU
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CONSILIUL SECURITATII STATULUIL
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privind evidenta, intocmirea, multiplicarea, manipularea,
pistrarea gi transportul documentelor cu caracter gecret
de stat in unit8tile Consiliului Securitdtii Statului.

Arto,l.~- In conformitate cu prevederile Legii nr.23 din
17 decembrie 1971,privind apirarea secretului de stat in ReS.Ro-
ménia gi ale HeColle nr,19 din 14 ianuvarie 1972 privind unele mé—
suri in legdturd cu apirares secretului de stat, documentele cu
caracter secret de stat, in raport de problemele pe care le tra=-
teazd sau de datele pe care le contin, pot fi: strict secretede
importantd deosebitd, strict secrete gi secrete.

Arte2.- Prezentele instructiuni stabilesc reguli de bazd
pentru evidenta, intocmirea, multiplicarea, manipularea, pastrarea
gi transportul in cadrul unitdtilor Consiliului Securitédtii Sta-
tului a documentelor cu caracter secret de stat, respectarea lor
fiind obligatorie pentru intregul personal.

CAPITOLUL T

BVIDENTA DOCUMENTELOR CU CARACTER SECRET
DE STAT

Arte3.~ Inregistrarea documentelor intrate, precum gi a
celor intocmite in vederea expedierii sau pentru nevoi interne
-~ rimase definitive - este obligatorie pentru toate unitdtile Con-
giliului Securitdtii Statului.

Arts.4.- Documentele intrate in unitate (subunitate) vor
fi inregistrate in ziwa primirii lor (in timpul cel mai scurt),

Nr.ReDe34/26.,1.1972.
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jar cele intocmite In cadrul unitdtii vor fi inregistrate dupd
aprobarea sau semnarea lor de cdtre cei in drept.

Art.5.— Operatiunile de inregistrare a documentelor vor
fi efectuate in registrul de intrare-iegire prevazul la anexa nrel,
fiind obligatorie completarea rubricilor din registru, in raport de
situatiile concrete ale documentelor.

Unit#tile (subunitdtile) Comsiliului Securitdtii Statului,
vor organiza inregistrarea documentelor cu caracter secret de stat
ori de serviciu intr-un registru separat de cel destinat pentru
evidenta documentelor nesecrete.

Pe toate exemplarele documentelor cu caracter secret de
stat gi de serviciu, precum gi pe anexele acestora, se vor scrie nu-
merele de inregistrare. Acestea vor fi precedate de un zero, la cele
gecrete, de doud zerouri, la cele strict secrete, de trei zerouril,
la cele strict secrete de importants deosebitd, iar la cele care
constituie secrete de serviciu, de litera S.

Lucririle nesecrete care capétd ulterior caracter secret
de stat sau de serviciu, datoritd documentelor - cu un asemenea
caracter - conexate ulterior (urm&ri, completdri, referiri, centra-
liz¥ri etc.), vor fi scizute din registrul de intrare - iegire
destinat documentelor nesecrete gi reinregistrate In registrul pre-
vizut la alineatul 1, menfionindu-se noul numdr de inregistrare in
rubrica observafii din registrul in care au fost inregistrate ini-
tial.

Art.6.- Pac excepfie de la regulile de evidentd prevézu-
te de articolul precedent materialele informative primite de la
persoanele din retea, care vor fi inregistrate in opisul de la mapa
informatorului, colaboratorului sau rezidentului ce a furnizet in-
formatia respectiva.

Numdrul de inregistrare al notei informative sau al no-
tei - raport privind informatia verbald furnizatd va fi inscris pe
documentul respectiv sub formd fractionard, avind la numdrator
numdrul mapei la care se refera alineatul precedent, iar la numi-
tor numirul curent din opis (exemplu: "Nr.op.170/ocoll din 29
januarie 1972"). Pentru ugurarea identificdrii documentului, in
termenii numirului de inregistrare va putea fi intercalat gi indi-
cativul problemei in care lucreaza informatorul, colaboratorul sau
rezidentul care a furnizat informatia respectivd (de exemplu, presu-
punind cd indicativul problemel este 14, numdrul de inregistrare va
fi constituit astfel: "Nr.op.1l70/14{ooll din 29 ianuarie 1972").
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De asemenea, fac excepyie de la regulile generale de
evidents cererile de verificare la cartoteca primite de la unité-
tile (subunité{ile) informativ-operative centrale gi I.S.M.B.
(pentru Centrul de informati®d si documentare), precum si cele
primite de cZtre compartimentele de evideny# operativid din
inspectoratele judetene de securitate de la sectoarele informa-—
tiv-operative din aceeagl unitate. Aceste cereri vor circula
pe baza seriilor care le-au fost date din registrul prevazut de
anexa nr.%, conform prevederilor art.19.

Prevederile alineatului precedent se vor aplica - prin
asimilare-gi in ce privegte cererile de verificare in evidente
adresete Directiei a IX-a de cdtre unitdgile inf ormativ-operati-
ve centrale si I.S.M.B., precum i cele primite de compartimen—
tele corespondente din inspectoratele judefene de securitate de
la sectoarele informativ-operative ale sceluiagl inspectorat.

Art.7.-Materislele de Inviyimint care au caracter se-
cret de stat sau de serviciu vor fi inregistrate in registrul
previzut de anexa nr.7.

Prevederile alineatului precedent sint aplicabile si
20 cazul meterialelor de Invayimint Intocmite de unitate pentru
nevoile sale interne.

Art.8.-Bvidenta literaturii gi hirgilor topografice
militare va fi tinutd pe registre separate, conform modeleloxr
trimise de Direct{ia personal si invajEmint.

Art.9.-Documentele cu caracter secret de stat al ca-
ror conyinut nu trebuie cunoscub decit de persoanele care le-au
redactaet sau le primesc (dosare de urmarire informativé, mape,
precum $i orice material privind refeaua informativa ori mijloa-
cele speciale, materizle de sintez#, rapoarte de activitate ale
conducerii unit#tilor, informdri cdtre conducerea de partid
gi de stat etc.), vor fi inregistrate in prezenfa celor care le
au in primire, pe baza datelor comunicate de scegtia.

Art.10.-Cind din enumite motive, documentele cu carac-
ter secret de stat inregistrete se refac in intregime, noile
documente se inregistreazd la alte numere din registrul de in-

trare gi iegire. /
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Vechiul document - inlocuit in conditiunile alineatului
precedent - se va distruge pe bazid de proces-verbal.

In cazul in care un document inregistrat se reface par-—
tial, acesta igi va pastra numidrul de inregistrare initial,iar
filele inlocuite vor fi distruse in aceleagi conditii, procesul-
verbal de distrugere intocmindu-se chiar pe versoul documentului
respectiv (pe exemplarul care ridmine la dosar).

Art,1l.,~ Documentele primite care se refera la o lucra-
re In curs de rezolvare vor fi inregistrate la numerele libere
din registrul de intrare-iegire, urmind a fi conexate la lucra-
rea de bazd sau, dupid caz, la alte dosare, mape ori probleme -
la care se referi.

In legiturd cu conexarea, se vor face mentiuni la rubri-
ca observatii din registrul intrare-iesire, la numerele de in-
registrare ale documentelor atagate.

Art,12.~ Documentele expediate care se referid la o lu-
crare inregistrati anterior vor purta numi3rul de Inregistrare
al acesteia, sciderea din evidentid-la "iegire"- fiind facutad la
aceeagl pozitie.

In cazul cind numdrul mare de reveniri gi urmiri la une-
le documente iegite face insuficient spatiul rezervat pentru in-
registrarea iegirii acestora, la rubrica intitulatd "titlul sau
confinutul pe scurt al documentului", acestea vor putea fi ope-
rate la numere separate (ulterioare), fdcindu-se trimiferile gi
conexdrile corespunzitoare.

Art.13.- Documentele pentru care existd stabilitd o altad
formi de evident# (evidenta operativi, evidenta specificd or-
ganelor de gestiune materiald gi financiari, a celor mentionate
la art.6-8, evidenta cererilor, reclamatiilor gi sesizdrilor,
precum gi alte evidente reglementate prin norme aparte) vor fi
inregistrate conform regulilor de tinere a evidentelor respec-
tive.

Artelde— In situatiile cind diferite corespondente si
documente inregistrate in registrul de intrare-iegire necesitd
a fi introduse in dosare (mape) specifice altor forme de eviden-
t4, se vor mentiona la ultima rubricd din registrul de intrare-
iegire numerele dosarelor de evidentd in care au fost introduse,
precizindu-se gi fondul arhivistic din care fac parte acele

dosares,
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Artel5,~ Evidenta documentelor cu car#cter secret de stat
va fi {inutd In cadrul fiecdrei unitdt{i de cidtre secretariat,insa
in raport de necesitdfile muncii, de problemele ridicate pe linia
compartimentirii, de izolarea unor sectoare sau lucrdtori fat{i de
regedinta unitdtii (subunitétii), comandantii (gefii) unitatilor
vor putea dispune tinerea registrelor de intrare-iegire, de la caz
la caz, pe unitate, pe subunitdt{i ori pe probleme,

La companiile de securitate (plutoanele independente), evi
denta, manipularea gi pastrarea documentelor cu caracter secret
de stat gi de serviciu vor fi efectuate de comandantii subunitéd-
tilor respective.

Arte.lb.= Pentru a preveni folosirea aceluiagi grup de nu-
mere de inregistrare pe unitdi{i sau sectoare de munca diferite,
acestea vor fi repartizate astfel:

a/s De cdtre Cancelaria CeSe5s pentru unitédtile din apara-
tul central de securitate, cu exceptia Comandamentului trupelor
de securitate; unitdtile care primesc in acest fel grupe de nume-
re de inregistrare le vor repartiza diferentiat pe subunitati gi
sectoare de muncad ce tin registre de intrare-iegire;

b/« De citre secretariatele inspectoratelar de securitate
pentru unitate gi sectoarele de muncd ce fin registre de evidentd
separate.

Arts17,~ Documentele care urmeazi a fi expediate altor
unitdti din cadrul sau din afara C,S.S. ori unor cetateni, vor fi
trimise, in raport de continutul lor, cu sau fard adresd de inain-
tare, in ambele cazuri fiind obligatorie sci@derea lor din eviden=-
t4 prin completarea rubricilor respective din registrul de intra-
re-iegire,

Documentele primite pentru consultare de la alte unitifi
- dacd s-a stabilit conditia restituirii lor - se pot restitui
fard adresi de inaintare, efectuindu~-se operatiunile mentionate
in alineatul precedent.

Art.18.~ Procesele verbale incheiate cu ocazia predarii -
pﬁigirii,sau distrugerii unor documente cu caracter secret de stat
Y dle SN A J

vor fi inregistrate in registrul de intrare-iegire,ficindu-se co=-
nexdrile corespunzitoare.

Nu vor fi inregistrate in registrul de intrare-iegire pro-
cesele - verbale care au fost scrise pe versoul inscrisurilor ce
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ge pdstreazd pentru documentare (care au deja un numir de inre-
gistrare) ori pe situatiile (notele) de difuzare.

Art.19.- Evidenf{a imprimetelor gi formularelor privind
munca de securitste, care au caracter secret de stat sau de
serviciu chiar dacd nu sint completate, va fi {inutd - pe se-
turi - in registrul prevazut de anexa nr.3, dupid ce au fost gtan-
tete $i inseriate. Intregul set distribuit va primi aceeagi se-
rie.

Migcarea stocurilor imprimstelor gi formularelor de acest
fel, care nu au fost distribuite lucritorilor, va f£fi oglindit#
in fige de evidentd canbitatbivi.

CAPITOLUL ITI

REDACTAREA DOCUMENTELOR CU CARACTER SECRET DE STAT

Art.20.-Redactarea documentelor cu caracter secret de
stat in unitédyile Consiliului Securitdtii Statului se va efec-
tuas

a/. pe caiete de ciorne, coli de hirtie sau formulare,
inregistrate la compartimentele de secretariat in registrul pre-
viazut de anexa nr.3%, de cétre Comandamentul trupelor de securita-
te gi unitdyile din subordine, Direct{ia generall a serviciilor
i Inzestririi, unitatile din subordine gi compartimentele cores-
pondente de la inspectoratele de securitate judetene, Grupul de
aviagie al C.S.S., gcolile militare si cursurile de pregédture a
cadrelor aparatului de securitate, Serviciul organizare-mobiliza-
re i compartimentele corespondente din uniti{i. Oficiul juridie,
Oficiul pentru primirea, eviden{a si urmirirea rezolvirii recla-
majiilor, sesizdrilor si propunerilor cetiienilor ;

b/. pe coli volante de hirtie, neinregistrate, de ci-
tre celelalte unitati.

Documentele al cidror confinut constituie secrete de

of s



o -t

gerviciu vor putea fi redactate - de toate unitiitile - pe coli de
hirtie volante, formulare sau caiete neinregistrate.

Caietele de ciornd, colile de hirtie gi formularele.
inregistrate, dupid consumare, vor fi distruse de persoanele care
le~au folosit, Iin prezenta angajatului de la compartimentul de
secretariat ce le are in evidentd, consemmindu-se acest lucru,sub
semndturd, la rubrice observatii din registrul anexa nr.3.-

Documentele redactate pe foi volante ce rédmin in manu-
scris, vor fi inregistrate in registrul de intrare-iegire,respec-—
tindu~-se regulile previzute de aceste instructiuni.

Conceptele intocmite pe foi volante neinregistrate, dupa
dactilografierea ior, vor fi distruse prin grija gi pe rédspunderea
militarilor sau angajatilor civili care au redactat documentele
respective.

Art.2l.- Persoanele care executi controale ori misiuni
in alte unitati din cadrul sau din afara C.5.5. vor nota datele
cu caracter secret de stat numai in caietele luate in evidenta
organului de secretariat al unitit{ii de care apartin sau al unitéd-
tii unde se afli in control (misiune), iIn registrul prevazut de
anexa Nre3.=-

Pentru insemnirile cu caracter secret de stat ce se vor
face in cadrul activitdtilor zilnice ori cu ocazia unor convocédri,
gsedinfe sau la invafamintul profesional, vor fi folosite numai
agende sau caiete luate in evidenta unitdtii de care apartin per—
soanele ce le folosesc (in registrul previzut la anexa nr.3).

In acelagi mod vor fi inregistrate caletele de notite
cu caracter secret de stat sau de serviciu, folosite in procesul
de invajamint de elevii gcolilor militare ale C.S.S. ori de cadre=-
le militare gi civile care urmeazd diferite cursuri de pregatire
gi perfectionare, ILa finele anului de Invatamint sau la terminarea
cursurilor respective, biblioteca de specialitate - ori dupad caz -
secretariatul gcolii (cursului) va distruge caietele folosite,pe

bazd de proces-verbal,

Art.22,~ La redactarea documentelor se vor respecta ur-
matoarele reguli:

l. In coltul din dreapta, sus, se vor scrie:

a/. Caracterul documentului ("strict secret de importan-
t4 deosebitd", "strict secret", "secret" sau "gecret de serviciu")j

l/-.
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b/ . Numdrul exemplarului sau mentiunea "exemplar unic",
cind documentul se intocmegte intr-un singur exemplar;

c¢/. Seria sigiliului de ceari sau - dupd caz - de plumb
(numai la documentele care vor fi expediste In plicuri sau colete
gigilate in aceste moduri).

Referirile, urmarile, completérile gi modificirile ce
se intocmesc pentru anumite documente cu caracter secret de
stat ori de serviciu, se clasific# in funcj{ie de importanta da-
telor gi informafiilor ce le cony{in, indiferent de categoriile
documentelor la care fac trimitere.

2.-In coltul din stinga, sus, se va scrie antetul "Con-
siliul Securiti¢ii Statului®, denumirea unitiyii (dupd caz, se
va trece gi compartimentul de la care emani documentul), numirul
de inregistrare (inaintea acestuia pot fi scrise indicative care
corespund unor probleme de muncid sau lucrdri) si data (a inregis-
tririi, pentru documentele care rimin in unitste, sau a expedi-
fiei, pentru documentele care sint trimise altor unitadyi ori sub-
unitati) .

Denumirea unititii va £i scrisid in clar (ex.Directia I-a,
Serviciul A, Comandamentul trupelor de securitate etc.) cind do-
cumentele sint adresate forurilor superiosre sau altor unitéyi
din cadrul Consiliului Securitayii Statului.

Comandamentul trupelor de securitate gi unitijile din
subordine vor putea folosi denumirea in clar gi in situagiile
cind se adreseazid unitafilor M.F.A. si M.A.I.

Cancelaria C.S.S., Direcyia personal si'invétamint, Ofi-
ciul juridic, Serviciul cercetdri penszle, Oficiul pentru primirea,
evidenf{a si urmdrirea rezolvirii reclamajiilor, sesizirilor si
propunerilor cetédfjenilor, Direc{ia generald a serviciilor gi in-
zestririi, Directia serviciilor i inzestrérii, Directia finan-
ciarg, Serviciul C.F.I. g$i inspectoratele de securitate, vor pu-
tea folosi denumirea din schema de organizare si in situatiile
cind se adreseazi altor organe din afara C.S.S.sau cetéfyenilor.

ot s



BT g

Unit8tile subordonate U.M.0755 Bucuregti vor folosi indi-
cativul numeric in toat# corespondenta pe care o poartd (atit cu
unitftile din cadrul CsS.S., cit gi din afarid).

Tndicativul numeric va fi folosit de toate unitdfile pen=-
tru care nu s-a precizat o altd reglementare, in situatiile cind
se adreseazi Comandamentului trupelor de securitate, unitdfilor
MeAsIe, celor ale MsFsA., organizafiilor socialiste gi cetdteni=-
lor.

Atunci cind antetul este redat sub forme indicativului
numeric, se va avea in vedere ca in confinutul documentului sd nu
se facid referiri la denumirea in clar a unitdtii.

3,~- Dupd mentionarea datelor de la punctele 1 gi 2 se va
serie la mijlocul paginii cuvintul "edtre" sau titlul documentului
(exemplu: “Raport", "Not#-raport", "Referat" etc.), iar mai jos,
gpre partea dreaptd, se va trece adresa destinatarului sau =-dupa
caz- specificatia complementari a titlului (exemplu's..privind
rezultatul cercetdrii in cazule..").

0ind documentul este adresat unei organizatii socialiste
gsau unui cetitean, se va trece adresa completid a destinatarului,
iar cind este adresat unei unititi militare cu indicativ numeric
sau unui inspectorat de securitate, se va mentiona localitatea de
regedinté a unitatii respective.

ILa documentele de al ciror confinut urmeazi sid ia cunog-
tint8 numai o anumitd persoani din cadrul unitdtii destinatare,
sub denumirea unititii se va scrie functia persoanei respective
sau gradul, numele gi prenumele acesteia gi mentiunea "confiden=—
tial" sau "personal',

A+~ Redactarea continutului documentului se va face {i-
nind seama de urmitoarele:

a/. Nu se vor trece in clar denumirile actiunilor in lu-
cru gi numele persoanelor ce sint in evidenta sau atentia orgene-
lor de securitate, Pentru conspirarea actiunilor sau a persoanelor
respective vor fi folosite denumiri conventionale, care vor fi
schimbate periodic, in raport de necesitidti sau la ordin, indica=-
tivele gi numerele dosarelor respective,

In situatiile in care indicarea denumirii in clar a lu-
cririi gi a numelor este absolut necesard (exemplu: in cazul ve-
rificirilor la evidenta operativd sau a oricdror comunicdri pri-
vind modificH8rile in evident#, in identificarea unor persoane etcCe

./.
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acestea vor fi inscrise pe document - dupd dactilografiere - de
cel ce réspunde de lucrare.

b/. Datele statistice privind probleme cu caracter
deosebit, precum gi alte date care trebule cunoscute de un nu-
mir limitat de persosne, nu vor f£i scrise pe ciornd, urmind a
fi completate de citre persoana care a intocnmit documentul.
Aceste reguli sint valabile numai In cazurile cind documentele
respective sint dactilografiate de alte persoane decit cele ce
le-au redactat.

5.-Persoanele care redacteazi documentele vor men-—
tiona pe ciornd funcyiile, gradele, numele $i prenumele celor
care urmeazi a semna documentele in forma definitivi.

Documentele ce urmeazi a fi trimise altei unitd@yi
(subunitiéyi) din cadrul C.S.S. vor fi semnate de comandantul
(seful) unitiyii sau de Inlocuitorul acestuia la comandd, pu-
tind fi contrasemnate — de la caz la caz - de seful compartimen-
tului de la care emana.

Documentele ce sint adresate altor organe din afara
Consiliului Securit@fii Stetului sau unor cetédfeni, wvor fi
semnate numai de comandantul (geful) unitd{ii, excepyie fdcind
documentele de gestiune sau cele pe linis Direcf{iel personal
gi fnvit#mint, cere vor fi contrasemnate corespunzator norme-
lor legale ce reglementeazd problemele respective.

Pentru mirirea operativitiéyii, comendantii (gefii)
de unititi vor putea delega pe adjuncyii lor pentru a semna
documentele emanate de la compartimentele pe care acegtia le
coordone azi.

Cind la antetul documentului este trecut indicativul
numeric al unitiyii, la semniturd se va trece numai geful uni-
t#4ii militare, f&rd a se mal inscrie gradul, numele i prenu-
mele acestuia.

6.-Persoanele care redacteazi documentele vor scrie
pe ciorni urmitoarele mentiuni

a/. Initialele numelui gi prenumelui celui care a
redactat materialul gi ale persoanel care-1 va multiplica.

il
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b/. Numiirul de exemplsre In care urmeazi a fi multipli-
cat documentul.

¢/. Unitédtile (sau persosnele) cirora urmeazi si 1i se
trimitéd exemplarele multiplicate ori mentiunea cé acestea vor
fi expediate conform situatiei sau notei de difuzare.

CAPITOLUL IIT
MULTIPLICAREA DOCUMENTELOR CU CARACTER SECRET DE STAT

Art.23.-Multiplicarea documentelor se face de citre
persoane speclalizate In acest sens sau chiar de cei ce le-au
redactat, efectuindu-se prin dactilografiere, fotocopiere,
fotoreproducere, tipdrire, desen ori prin alte mijloace.

Art.24.-Operayiunile de multiplicare a documentelor cu
caracter secret de stat gi de serviciu se vor executa in incg-
peri anume amenajate, pentru a se preveni cuncagterea continutu-
lui lucrérilor respective de citre alte persoane neautorizste.

Acolo unde nu este posibili asigurarea unor astfel de
condiyii de lucru, vor fi desemnate persoanecle care fac multi—
plicarea gi se va limita accesul in timpul executdrii unor ase-
menea lucrari, in incidperile respective.

In cazul multiplicdrii prin dactilografiere a documen—
telor cu caracter secret de stat, este interzisi dictarea
textului scestora in prezenya altor persoane neautorizate.

Art.25.- Unele documente cu caracter deosebit vor fi
prezentate in manuscris sau vor fi multiplicate de ofiterii ce
le-au intocmit sau de alte persoane anume desemnate, care cu-
nosc dactilografia ori medul de lucru cu gparate gi magini de
multiplicat, stabilindu-se gi inciperile in care si se faci mul-
tiplicarea.

Art,.26,-Hirtia carbon, matritele, precum si alte mate-
riale ce vor fi folosite la multiplicarea documentelor cu ca-
racter secret de stat, vor fi luate in evidenta organelor de se-
cretariat, in registrul previizut in anexa nr.3, fiind marcate
cu o gbtantd specificd fiecdrei unitagi.

Dupé folosire, aceste materiale vor fi distruse de
persoanele care réspund de executarea documentelor (sau in cazul
hirtiei carbon de persoan:le care au primit-o in folosintd), im-
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preund cu persoana care tine evidenta acestora, fécindu-se men-
tiune - sub semndtura acestora - in registrul previzut de anexa
nr.9e

Art.27.-Multiplicarea ordinelor cu caracter normativ,a
instructiunilor, directivelor, precum si a diferitelor materiale
emanate de la conducerea Consiliului Securit¥tii Statului pentru
orientarea generald a activiti{ii aparatului central si terito-
rial de securitate, se va executa numai de c#tre Cancelaria
C.5.8.

Art.28.-Materislele de invi{imint cu caracter secred
de stet ce sint cuprinse in planul editorial al Consiliului
Securitdf{ii Statului vor fi tiparite (multiplicete) numai in
cadrul unit&filor de securitate, sub controlul Directiei perso-
nal gi invifénint.

La Intreprinderi poligrafice din afasra Consiliului
Securitayii Ststului vor putea fi tipirite - tot sub controlul
Direcyiei personal i invitdmint - numai acele lucriri din pla-
nul editoriel care - degi nu au caracter secret de stat - consti-
tuie secrete de serviciu, pentru care operatiune existd o apro-
bare prealabild - in acest sens - a conducerii C.S.S., asigurin-
du-se condifiile deplinei conspirativitayi.

Art.29.~Copierea documentelor strict secrete de impor-
Tanyd deosebitd provenite de la alte organe din cadrul sau din
afera Consiliului Securitifii Statulul este permisi numai cu
incuviin{area organelor ce le-au elaborat.

Art.30.-Predarea pentru dactilografiere a documentelor
cu caracter secret de stat se va fece pe bazi de semnituri in
registrul previzut la anexa nr.4. Fiecare dactilografi va avea
in primire un asemenea registru.

Inainte de darea lul in folosin{d, registrul de dacti-
lografiere va fi luet In eviden{d In registrul previzubt de
anexa 3 gi repartizat pe bazd de semnituri. Numirul curent al
acestel operatiuni este considerat numirul registrului de dac-
Tilografiere si va fi inscris pe coperta acestuia gi pe prima

pagind.

Predarea tuturor exemplarelor din documentul dactilo-
grafiat ori a matritelor pe care s—-a bitub textul acestuia se

off'n



va face dupd completarea rubricilor respective din registru si
depunerea semndturii pentru reprimirea documentului.

Cind un document se Intocmeste Iin mai multe variante,
fiecare din acestea va fi trecutd In registrul de dactilografiere

~

la pozigjie separati.

In cazul in csere dactilografierea s-a efectuat dupd dictare
se va face mentiune despre aceasta la rubrica observai{ii din re-
gistrul previzut de anexa 4.

Inregistrarea in registrul de dactilografiere a documente—
lor secrete de stat multiplicate prin acest mijloc este obliga-
torie in toate cazurile, chiar daci dactilografierea a fost efec—
tuatZ de aceeagl persoani care g redactat documentul respectiv,
Operafiunea de inregistrare va fi ficuti® fie Intr-unul din
registrele care existd la dactilografele din sectorul de muncs
respectiv, fie intr-un registru de dactilografiere pe care-1 are
in primire lucrgtorul casre 1gi multiplic# singur lucrarea.

Documentele dactilografiste care nu au fost aprobate
vor fi djstruse de cel ce le-a redactat impreuni cu dactilogra-
fa care le-a multiplicat, prin simpla menyiune - sub semndtura
acestora -~ in rubrica observatii din registrul de dactilografiere
sau - de la caz la caz - pe bazi de proces-verbval.

Paginile reficute din documentele dactilografiate, care
nu au fost incd inregistrate in registrul de intrare-iegire, vor
fi distruse in condif{iile previzute la alineatul precedent.

Art.%1.-Pe toate exemplarele documentului dactilogra-
fiat ori pe matrifid, in colyul din stinga din partea de jos a
primel pagini, se va trece .numirul din registrul de dactilogra-
fiere. Acesta va fi constituit sub formd fracyionari, la numi-
rator inscriindu-se numérul registrului de dactilografiere, iar
la numitor numirul curent al pozitiei la care s-a Inregistrat
documentul dactilografiat (exemplu: "Nr.R.D.540/15 din 29 ianua-
rie 1972").

In cazul Iin care textul dactilografist urmeazi si fie
multiplicat prin slte mijloace (fotocopiere, reproducere la
gestetner, xerox etc.), cu excepfyia tipdririi,sub numirul din
registrul de dactilografiere se va inscrie numsrul din registrul
de multiplicdri, constituit in acelagi mod (exemplu:"Nr.R.M.
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542/21 din 29 :Lanu rie 1972"). ;r'r\ OVQAJQ% Wl(ch ﬁec'(é J&mc&,
Can_.
: wg@&ﬁ:%?’;e igggﬁ&;QJr“:mﬁfni..4H:b?11‘%ya* 33w 2% 1am. i42."),

Mentiunile priv de exempldre ultiplicate,
situayia difuzdrii acestora, iniyialele numelui s$i prenumelui
celui (celor) care le-a redactat g1l multiplicat, vor fi inscrise
la sfirgitul ultimei pagini a exemplarulul care rémine la unitatea
(subunitetea) emitentd, in partea stingd sau pe verso.

In situatia ci dactilografierea s—a ficut de pe textul
unui document originel, in locul initislelor numelui gi prenume-
lui celui ce a redactat, se va inscrie mentiunes "copiat de pe
documentul original".

Art.22,-Multiplicarea prin tip#rire a documentelor cu
caracter secret de stat ori de serviciu poate Il efectuatd numai
de ci#tre unité{ile din aparstul central de securitate, dupid obyi-
nherea aprobarii pregedintelui, prim-vicepresedintelui sau a vice—
pregedintilor Consiliului Securitiyii Statului, respectindu-se
regulile previézute in prezentul capitol.

Scolile militare ale Consiliului Securitéyii Statului
vor putea tipdri - in aceleagi condiyii — materiale destinate pro-
cesulul propriu de invatBmint, dacd nu sint cuprinse in planul
editorial al C.S.S.

Publicatiile Comandamentului trupelor de securitate
aprobate — prin plan - de conducerea Consiliului Securitédyii Sta-
tului vor putea fi tipirite cu aprobarea comandantului trupelor de
securitate.

Buletinul intern "Securitatea" va putea fi tipédrit cu
aprobasrea pregedintelui colegiului de redactie 2l acestei publica~-
{ii.

La sfirgitul documentului tipirit, sub numirul comenzii
se va scrie numdrul din registrul de multipliciri 81 data execu-
tErii lucrdrii. Numirul de exemplare in care a fost multiplicat
documentul, va f£i scris nume i pe actul de predare-primire a exempla-

relor tipdrite gi pe situajia difuzirii acestora.

Art.33.-Evidenta multiplici#rilor de documente cu carac—
ter secret de stat cu ajubtorul unor aparate, magini ori prin alte
mijloace (in afara masinilor de dactilografiat), va fi yinuti in
Tregistrul previzut de anexa 5. Acest registru va fi dat in folosin-
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8 numai dupZ ce au fost efectuate operajiunile prevazute la
art.30 alin.Z2.

Persoanele care au executat operafiunea de multiplicat
sint obligste si predea toate exemplarele rezultate.

Exemplarele trase pentru probi, precum si filele tra-
se in plus, vor fi distruse de cel care a executat multiplica-
rea impreund cu persoana csre rispunde de lucrzre, mentionindu-
se acest fapt pe actul de predere-primire.

Exemplarul pe baza cidruia s-a dat avizul "bun de ti-
par" va fi pastrat de tipografie la mapa comenzii de tipar,
timp de trei luni, dupid care Il va distruge pe bazd de proces-
verbal.

In timpul efectuadrii multiplicsrii de documente cu
caracter secret de stat, accesul in inciperile in care se exe-
cutd asemenea lucriri (tipografie, atelier, laborator etc.)
va £fi admis numai pentru persoanele care executd multiplicarea
gl pentru cei care asigurid controlul sau asistenya din partea
unitétii (subunitdf{ii) beneficiare.

Art.?4.-Inregistrarea in registrele de dactilografie-
re gi in cele de multiplicare a documentelor care constituie
secrete de serviciu nu este obligatorie. Pentru evidenyierea
consumurilor de materisle ocazionate cu tipérirea documentelor
gecrete de serviciu sau cu multiplicarea lor la alte magini gi
aparate (in afzra celor de dactilografiat), se vor face inregis.
tririle necesare in registrele (ceietele) de comenzi, ca gi
in cazul documentelor nesecrete.

Art.35.-Operafiunile de traducere a documentelor cu
caracter secret de stat i de multiplicare a acestora, se exe-
cutid In conditiile de redactare sl multiplicare previzute la
articolele 20-3%. Evidenta lor se fine in regiatrul de tradu-

ceri, conioxn oael lui previzut la gnexa b. éﬁﬁh Vou
oiﬁ X \N\ 9‘»}& ce Qo “\:ﬂﬂ, i ey
jgl&dz x:: z. - (j U
L PAR-S. & CAPITOL

ﬂANIEULAHEA DOCUMENTELOR CU CARACTER SECHET DE STAT

Art.%6.-Corespondenya intratd in cadrul unitdfilor
Consiliului Securititii Statului se predd destinatarilor sau
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persoanelor care au dreptul si deschid# plicurile, numai pe

bazi de condici (model snexi nr.9 ), fiind interzis a se preda
gsau primi documente fArd semn8tur&é. Acest lucru este obligatori
gi in ceea ce priveste documentele intocmite pentru nevoile

interne ale unitiyii (subunitiyii).

Art.%7.-Corespondenta cu menyiuni speciale In ceea ce
priveste deschiderea, cit $i cea adresata nominal, va fi pre-
daté persoanelor cirora le este adresatd, iar in lipsa aces-
tora, celor ce au dreptul sd o desfaci.

Corespondenia care nu are men{iuni speciale privind
destinatarul va fi prezentaltsd conducerii unitéfii de catre
geful secretariatului pentru a dispune caror persoane sau sec-—
toare de munci trebuie predatd. Comandantul (geful) unitdpii
poate aproba ca geful secretariatulul si& desfaci plicurile
(coletele) ce conyin astfel de documente, dacd au caracter se-
cret sau strict secret, i si le repartizeze compartimentelor
competente a le rezolva.

In cazul In care coresponden}a este adresata Consiliu-
lui Securitétii Statulul, fEr8 a £fi mentyionaté unitatea desti-
natard, Cencelaria C.S.S. va deschide plicurile sau coletele
pentru a stebili cdror unititi trebuie Indrumate documentele.

Art.38.- Materialele primite de la reteaua informativE
care urmeazi si fie exploatate in cadrul unor probleme de care
rispund alyi lucriitori din cadrul saceleiasi unita{i, vor fi
predate celor interesayi (in copie), pe bazi de semndturid in
condicd, pe documentul originsl sau pe copila acesgg$%fwégﬁ§¢&&d
se pistreazi la mapa informatorului, colaboratorulllyTespec-
tiv.

In cazurile in care copli de pe unele din materialele
la care se referi alineatul precedent urmeazi si fie trimise
altor unitidyi, ele vor fi expediate cu adrese de inaintare,
fécindu-se operatiunile cuvenite in registrul de intrare-ie-
gire.

Art.%9.-Cind o persoand din aceeasi unitate executa
o lucrare pentru care este necesar s& consulte un document cu
caracter secret de stat, documentul respectiv va putea fi con-
sultat cu aprobarea gefului de compartiment unde se gisegte
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lucrarea. Comandantul (seful) uniti{ii sau inlocuitorul acestuia
la comand#, sproba consultarea unor documente cu caracter secret

de stat de cdtre persosne din cadrul altor unitdfi de securitate,
numei pe baza de adrese sau delegayii semnate de comandantii uni-
tafilor care solicita aceasta, in interesul rezolvirii unor sar-

cini de serviciu.

Art.40.-Consultarea documentelor cu caracter secret
de stat se va face, de reguld, in incd@perile unde lucreazi milita-
ril sau angajatii civili care le au in primire sau in birouri re-
gervate pentru acest scop, respectindu-se regulile privind con-
spirativitatea si compartimentarea muncii.

La terminarea programului de lucru documentele primite
pentru consultare vor fi restituite salariayilor care riéspund de
ele. Refinerea acestor documente in afara orelor de program se
va face numai cu aprobarea expresi a gefilor care au aprobat con-
sultarea.

Fac excepf{ie de la regulile prevézute de alineatele pre-
cedente materizlele pentru invajamint, literatura militarid si
hiryile topografice, precum si documentele de orice fel cu carac-—
ter secret de serviciu, care pot fi consultate in biroul de lucru
al persoanei solicitante, aceasta putindu-le pastra in biroul
sgu gi dupad terminarea programului.

In toete cazurile iIn care documentele secrete de
‘;E-\'\r\t)-’\a\.z o
sta%vﬁrmeaza a fi consultate in afara compartimentului detinator,

incredinfarea acestora se va face contra semndaturs pe dovezi

scrise, "M \ W\hw C’Uzmﬁ.m waonSeave Ra s

c oAl O L Y Y -:p;

Art.41.-Daca pentru executarea unor misiuni ori pentru
alte nevoli ale muncii este necesara scoaterea din unitete a unor
documente cu caracter secret de stst, aceasta se va face numai
cu aprobarea gefulul compartimentulul care deyine acel document.

Art.42.-Pe documentele trimise pentru informarea unor
organe din cadrul sau din afara aparatului de securitate gi
care necesitd a fi restituite, se va scrie mentiunea : "“rugim
ca dupd studiu, documentul s& ne fie restituit". La réstituire
se vor menyiona pe situafia sau note de difuzsre data primirii
documentului gi persoana careia i-a fost eventual repartizat

exemplarul respectiv.

Exemplarele restituite care nu mai sint necesare vor
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Art.45.-In cadrul gcolilor militare ale Consiliului
Securifatii Statului, evidenya documentelor cu caracter secret de
sté%%%e v%;*E?%Fuse la dispoziyia elevilor gi a cadrelor didacti-
ce, pentru consultare in procesul de invifdmint, se va {ine pe
baza registrului previzut la anexa nr.8 (pentru elevi) gi pe baza

figelor de cititori (pentru cadrele didactice), conform anexei

fi distruse pe baz& de proces-verbal.

nr.l10.

Grada{ii cere indeplinesc funcyii de ofiteri sau subofi.
teri, precum si elevii gceolilor Sggéﬁidagitﬁig$gg&3§pile de secu-
ritate au acces la documentele secréf%vﬁécesare procesului de in-
struire gi executsre a atribujiunilor functionzle (regulamente,
plan de paz#& gi aspérsre etc.), in condiyiile previzute la alinea-
tul precedent (pentru elevi).

Art.44.-Consultarea documentelor arhivizate la Centrul
de informati%é gi documentare i la compartimentele coresponden-
te din inspectoratele judefene de securitate se va face pe baza
cereril tip a organelor informativ-operative interesate,pentru
nevoile muncii de securitate, studierea lor ficindu-se - de re-
guld - In compartimentele depozitare.

Consultarea - Babinter@aul serviciulul - a documente-
@ SEAA AN Ehr
lor cu caracter secret’de std¥yarhivizate la celelalte unitiyji
(subuniti{i) de securitate, se va face cu aprobarea gefului com-
partimentului care are in primire arhiva, daci documentele nu
sint de importanti deosebitd i numaei dacid studierea se face in

cadrul compartimentului respectiv.

Documentele strict secrete de important{i deosebiti de-
finute de unitétile de securitete (indiferent dacid sint sau nu
arhivizate), vor putea fi studiate de slte persoane - in intere-
sul serviciului - numai cu eprobarea comsndantului (sefului)
unita{il depozitare sau a Inlocuitorului acestuia la comandi.
Aceeagi aprobare este necesari gi pentru documentele care - degi
nu au un asemenea caracter - au un regim deosebit (stabilit In
mod expres prin dispozitii legale i prin ordine ale conducerii
C.S.8.), in ce priveste stricta compartimentare a problemelor la
care se refera.

Scoaterea unor documente arhivigate pentru a fi stu-
diate in afara compartimentului de arhivi se va face numai cu
aprobarea gefului unité{ii sau a inlocuitorului acestuia la co-
manda, .
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Cind pentru rezolvarea diverselor lucriri curente se
impune conexarea unor materiale arhivizate, scoaterea din dosare
a documentelor respective se va face pe baza unul proces-verbal
aprobat de geful unitiyii depozitasre, care va fi introdus in dosa-
rul de unde a fost scoasid lucrarea, menjyionindu-se pe el numarul
documentului (dosarului, mepei) la care s-a fdcut conexarea.

Art.45.-Pentru consultarea documentelor strict secrete
de important# deosebitd este obligatorie operarea in figa Insoyi-
toare (anexa nr.2), chiar daci sint consultate in prezenta lucri-
torilor ce le au in primire.

Art.46,Pentru a se cunocagte in orice moment situayia documen-
telor cu caracter secret ce se afli depuse pentru semnat ori pen-
tru aprobare la gefii ierarhici, lucritorii isi vor face notdrile
cuvenite in caietul de Insemniri personale.

CAPITOLUL V
TRANSPORTUL DOCUMENTELCOR CU CARACTER SECRET DE STAT

Art.47.-Expedierea citre albe unitdyi (subunitéti) a
% A SRYNA AW
documentelor cu caracter secret de ut"?y se va face numai in pli-
curi sau colete sigilate.

Astfel de documente vor putea fi expediate gi neimpache-
tate, dar numai atunci cind atit unitatea (subunitatea) expeditoa-
re cit i cea destinatari, au sediile in acelagi imobil sau in
aceeagi incint¥, iar predarea-primirea se face direct Intre per-

soanele care riaspund de documentele respective.

Art.4¢.-Pe plicurile sau coletele ce se expediazi se
vor scrie urmitoarele date 3

a/. Unitatea expeditoare ;
b/« Unitatea destinstaré, sectorul de muncd sau persoa-
na cireia 1i este adresat documentul (numele sau calitatea aces-

teia);
¢/. Men{iunile "confidential", "confidenfyial-perso-

nal", "C.P.", "a se deschide personal" sau alte menyiuni care sa
asigure conspirstivitatea documentelor, daci se apreciszd cd
acestea trebuie cunoscute numai de persosnele indicabe potrivit
prevederilor de la litera b;

d/. Numgrul de inregistrare al documentuluij

e/. Caracterul documentului ;

f/. Urgenta rezolvarii sarcinilor la care se referd
documentul (“urgent", "foarte urgent).

i o



i

Arte49+= Pe plicurile sau coletele ce urmeazi a fi expe
diate organelor de contrainformatii militare care Igi au gediul |

,Lu]/ ~ 20 _é)

in cadrul unor unitdf{i subordonate Ministerului Forfelor Armate.gi
Ministerului Afacerilor Interne, se va gcrie mengiunea "pentru
contrainformatii militare", iar pe cele destinate organelor contra:
informative din unitétile subordonate Comandamentului trupelor

de securitate se va mentiona "pentru contrainformatii B".-

Artea50e.= Plicurile gi coletele_aﬁhfggsﬁng fi transporta-
te documente cu caracter secret de sti??ﬁﬁr fi confectionate din
hirtie rezistenté, netransparenta, iar sigilarea lor se va face
agtfel:

- cu un gigiliu, la plicurile mici gi mijlocii gi cu trei
sigilii la plicurile mari, cind acestea sint transportate in mape

- coletele vor fi sigilate cu sigiliu de plumb sau cu un
numdr suficient de sigilii de ceard rogie pentru a acoperi puncte-—
le de legdturd ale ambalajului sau sforii;

- cind-sigilarea plicurilor se face cu buline, acestea
vor fi aplicate intr-un numidr egel cu cel previzut pentru sigilii
de ceard.,

In situatia In care sigilarea plicurilor se face cu buline
sau cu cristalband, acestea vor fi asigurate prin aplicarea ace-
leiagi gtampile cu care au fost gtampilate documentele introduse
in plicurile respective,

Artea5ls=~ Dupd sigilare, plicurile gi coletele se trec
in condica de predare-primire (expeditie) previzuti de anexa nr.9:
fiind predate contra semndturd la secretariatul unitdtii spre a
fi date in primire curierilor organelor de transport coresponden—
8 secretd ori curierilor subunitd@filor destinatare.

Predarea-primirea plicurilor gi coletelor Intre comparti-
mentele aceleiasgi unititi care tin registre de intrare-iegire sgi
care au sediul In acelagi imobil sau in aceeagi incintd se va face
direct, f#rd intermediul organului de secretariat al unitdtii.

Corespondenta expediati de unitdtile din aparatul central
de securitate ciire unititi din cadrul C.S5.S« ce au sedil acoperi-
te sau situate in alte localitiifi, precum gi cea adresatd unor
destinatari din afara C.S.S., va £i colectatd la Registratura Can=-
celariei pentru a fi predati curierilor Serviciului transport co-
respondent secretd sau curierilor delegayi de unitédfile destina-

tare.
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Transportul corespondenfyei expediate de unitédtile Consi-
liului Securitidtii Statului se va face, de reguléd, prin curierii
Serviciului transport corespondentd secretf sau ai birourilor si
grupelor transport corespondentd secreti din teritoriu, pe baza
documentelor de transport. Prin curierii desemnati de uniti&fi,co-
respondenta va fi transportatd numei in situstiile cind nu pot fi
folosifi curierii orgsnelor de transport corespondentd secretd sgi
dacd se asigurd securitstea documentelor in timpul transportului.

Corespondenta dintre unitiyile de securitate din munici-
piul Bucuregti gi cele din teritoriu va fi transportatid de curie-
rii Serviciului "G", chiar daci nu are caracter secret de stat
ori de serviciu.

Predarea-primirea corespondentei se va face in IncHperi
specialpamenajate gi numai intre persoanele care sint imputerni-
cite de unitiéyile expeditosre gi destinatare sau intre curierii
orgenelor de transport corespondent# secreti si imputernicitii
destinatarilor,

Art.52.-La primirea corespondenyei se va verifica inte-
gritetea sigiliilor gi a ambalajelor si daci numerele menfionate
pe plicuri sau colete corespund celor fnscrise pe documentele de
transport sau condica de expedityie. 5

La deschiderea corespondentei se va verifica daci numi-
rul de inregistrare gi seria sigiliului ceari sau - dupéd caz -
de plumb corespund celor de pe plicuri sau colete si dacid existy
toate filele gi anexele documentelor.

Daci se constatd cd plicul (coletul) a fost violat ori
rezultd alte nereguli, acestea vor fi consemnste fntr-un proces—
verbal. Un exemplar al procesului-verbal se trimite unitd{ii ex—
peditoare, lar celdlelt va fi pistrat de destinatar Iimpreuni cu
corespondenta (documentul). In situafia in cere neregulile au fost
constatate de Registratura C.S.S. ori de organele de transport
corespondenyd secretd, va fi intocmit un al treilea exemplar al
procesulul-verbal, care va fi pidstrat de organul constatator.

Art.5%.-In cazul c¢ind unii militari sau angajati civili
urmeazd a se deplasa in misiune pe raza unei unititi teritoriale
a C.S8.8.,unde vor avea neveoie de diferite documente cu caracter

of o



™A &'E— S, RAN TAN /4*( = ?”

secret de st;%V/aceste documente vor fi expediate prin curieri
organelor de transport corespondentd secretd, in timp util, pentru
a fi gisite la organele de secretariat ale unitédtilor unde se exew
cutd misiunea., Pe plicul sau coletul in care vor fi expediate
asemenea documente, sub denumirea sau indicativul unitdtii desti-~
natare, se va scrie mentiunea : "va fi desfidcut de tovardsules.
(gradul, numele gi prenumele) din U,l.nr. la prezentare",

Arts54s= In situatii deosebite, cind unele documente
trebuie si ajungd urgent la destinateri, iar curierii organelor
de transport corespondentd secreti nu pot fi folositi, gefii uni-
tdtilor expeditoare pot aproba ca plicurile sau coletele ce con-
tin astfel de documente si fie transportate de curieri numifi de
unitate.

De agemenea, dacid misiunile la care se referd art.53
sint inopinate sau urmeazd a se executa in aceeagi localitate in
care=-gi are sediul unitatea de care apartin persoanele ce le vor
executa, documentele cu caracter secret de stat ce le sint nece-
gare in acele misiuni vor putea fi transportate de ele in plicuri
sau mape iInchise, cu aprobarea gefilor unitdtilor respective,

Pentru asigurarea securitdfii documentelor transportate
in conditiunile de mai sus, cel pufin umul din cei ce efectueazd
transportul ve fi inarmat,

In cazul cind asemenea documente sint transportate de
persoane neinsotite, este interzisd folosirea mijloacelor de trans
port in comun,

Persoanele care transporti documente strict secrete de
importantd deosebitd, in conditiile prevazute de acest articol,
vor fi intotdeauna insotite.

Prevederile alineatului precedent sint valabile gi pen-
tru cagzurile cind curierul unitdtii (subunitifii) se deplaseaza
cu corespondenta strict secreti de importantd deosebitd la puncte-
le de adunare a corespondentei, dacd acestea se afld in afara in-
cintei unitdtii (subunitdtii).

Art.55.~ Persoanele desermate pentru predarea~-primirea
corespondentei gi transportul acesteia vor avea asupra lor dele-
gatii semmate de geful unitdfii, care vor cuprinde: datele de
jidentificare, numrul legitimatiei gi specimenul de sermdturs.

Cind aceste persoane sint inlocuite temporar,delegatiile
vor fi eliberate in aceleagi conditii, insd termenul de valabili-
tate va fi limitat la perioada cit este necesard inlocuirea.
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Unitdtile care emit delegatii curierilor permanenti sau
temporari, rdspund de retragerea acestora dupd expirarea termenu-
lui de valabilitate sau inlocuirea curierilor,

Art,564= In cazurile cind vor fi folosifi militari in
termen pentru transportul corespondentei cu caracter gecret de
stat, aceasta va fi inchis# iIn genti tip "ecurier", iar cheile ori
cifrurile de asigurare a gentilor vor fi inminate curierilor in
plicuri sigilate, pe care vor fi inscrise numele persoanelor ce
au dreptul si le deschidi.

Transportarea corespondentei strict secrete de importan-
t4 deosebitd de cdtre militarii in termen este interzisd.

Se interzice transportarea corespondentei cu caracter
secret de stat ori de serviciu prin curieri ocazionali.

CAPITOLUL VI

PASTRAREA DOCUMENTELOR CU CARACTER SECRET DE STAT

Art=57,=- Persoanele care au in primire documente cu
caracter secret de stat ori de serviciu réspund de pdstrarea lor
pind in momentul predirii (la arhivd sau altor persoane) ori pind
la distrugerea acestora in condifiunile stabilite de actele norma=-
tive in vigoare.

Art,58.= Documentele cu caracter gecret de stat gi de
serviciu vor fi pistrate in dulapuri metalice sau in case de fier.
Dupd terminarea prograrmului, acestea vor fi gigilate de catre
persoanele care au in primire documentele ce le contin,

In cazul cind acelagi dulap metalic este folosit de mai
multe persoane, acestea igi vor %ine docunentele cu caraclter se-
cret de stat gi de serviciu separat,in compartimente sau in mape
personale, pe care le vor sigila cu sigiliile ce le au in primires.

Dublurile cheilor de la toate dulapurile metalice gi ca=-
gele de fier din cadrul aceluiagi compartiment de muncd vor i
pidstrate in dulapul gefului acelul compartiment, iar dublura cheii
acestuia, la ofiterul de serviciu pe unitate, intr-o casetd sigi-
lat8. In cazul unititilor care nu au - de reguld - organizate
servicii de zi, comandangii (gefii) acelor unitdi vor stabili
locurile unde se pastreazi dublurile cheilor de la dulapurile me-
talice ale gefilor de compartimente.
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Art.59.-Deschiderea dulapurilor metalice, a caselor de
fier sau a mapelor personale in care se pdstreazé documente cu
caracter secret de stat ori de serviciu se va face numal de per-
soznele ce au In fncredinjere documentele respective.

In cazuri exceptionale, daci nevoile muncii impun, acestez
vor fi deschise si in lipsa celui ¢e le are in primire, la ordinul
gi in prezenya unuia din gefii s#i direcyi. In astfel de cazuri
se va intocmi o not# In care se vor trece numirul de fnregistrare
al documentului ridicat, titulatura acestuia, seria si numirul de
file, precum gi persoana c#reia i-a fost incredinfjat. Aceastd no-
t3 va fi semnatd de cel ce au deschis dulapul metalic, casa de
fier sau mapa personald si va fi pusiéd in locul documentului ri-
dicat.

Dupé ridicarea documentului necesar in conditiunile sta-
bilite de alineatul precedent, mapa personaléd, dulapul sau casa

‘de fier vor fi sigilate cu sigiliul celui ce a efectuat deschide-

rea.

La prezentarea titularului dulapului, casei de fier sau
mapei persdnale ce a fost deschisd in lipsa lui, persoanele care
au ciutat sau ridicat documente ce se aflau in péstrarea aces-
tuia au obligatia de a-1 Incunogtiinga ce anume documente au cdu-
tat 'sau ridicat.

Art.60.— In situayiile cind s-au pierdut cheile unor
dulapuri sau cese de fier in csre se pdstreazi documente cu ca-
racter secret de stat sau de serviciu, se vor lua misuri imediate
de scoaterea ascestora din folosiny# pind la modificarea incuie-—
torilor.

Art.61l.-IncHperile unde sint pédstrate documente cu ca-
racter strict secret de importanti deosebitd vor £i asigurate cu
usi si fincuietori sigure, iar in caz de necesitate se vor
instala sisteme de alarmare ori se va organiza pazd permanenti.

In timpul cit nu se lucreaz#i in birourile in care se
pistreazi documente cu caracter secret de stat, cheile de la in-
tririle acestora vor fi pistraste la camera ocfiferului de serviciu

Ofiterul de serviciu pe unitate va permite siéd se faca
curdfyenie in eceste Inciperi numsi dupd ce s-a convins cd bLoate
dulapurile i caszle de fier sint Inchise i sigilate gl cd nu a
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réamas nici un document cu caracter secret de stat ori de serviciu
neintrodus in locurile de péstrare sus-mentionate.

Art,62.~- In cadrul unitdfilor care au organizate cabine-
te, laboratoare ori sdli documentare cu materisle secrete de stat
ori de serviciu expuse (schite, plange, aparatura, etc.), cheile
de la acele incdperi se vor pdstra (in timpul liber) la camera ofi-
terului de serviciu, iIn plicuri (casete) sigilate. In cazul in care
unitatea interesatd nu are - de reguld - organizat serviciu de zi,
comandantul (geful) acelei unitdti va stabili locul de péstrare a
cheilor de la incédperile respective.

Curdtenia in incéperile la care se referi alineatul pre-
cedent se va face numai in prezenta lucridtorilor care raspund de
acele cabinete, laboratoare ori sili documentare, dupid ce au fost
luate toate masurile ca personalul de serviciu si nu poata lua cu-
nogtintd de materialele expuse,

B de Tenism
Art,63.~ Documentele cu caracter secret de s%E%yﬁé vor
fi luate asupra lor de persoanele care se deplaseaza in alte loca~
litdgi pentru executarea unor misiuni vor fi pastrate in timpul
liber la unitatea pe raza cér%%i.se executd misiunea, in dulapuri

ac el e .
sau case de fier la care acegbia si aibd acces exclusiv.

In cazul cind nu 1i se pot asigura asemenga conditii
SONA SR SRR AR,
pentru pastrarea documentelor cu caracter secret de statyce le au
asupra lor, lucrdtorii mentionati in alineatul precedent le vor in-
chide in mape gi le vor sigila cu sigiliile personale, iar mapele
respective vor fi introduse in dulapuri sau case de fier ce vor

i incuiate gi sigilate de cei ce le au in primire, o
’ o\ Al gR TR
Art.G&.— Documentele cu caracter secret de stat\ce sint

luate In teren cu ocazia aplicatiilor pe care le executd unitdgile
Consiliului Securitdtii Statului vor fi p#strate in lHzi de campa-~
nie incuiate gi sigilate.

Organele care au in primire asemenea documente in timpul
aplicatiilor vor fi instalate in corturi, addposturi sau incéperi
separate, care vor fi asigurate prin pazi permenenti.

Art,65.~ llaterialele cu caracter secret de stat ori de
serviciu cu care nu se mai lucreazi g1 care nu prezintd nici o va-
loare documentard pentru unitates de{indtoare sau pentru fondul
arhivistic national (in cazul c& sint multiplicate), precum gi 1li-
teratura militard scoasd din uz gi hirtile topografice militare
Tolosite, pot fi distruse de c#tre o comisie compusi din 2 persoane

din care va face parte in mod obligatoriu gi cel ce are in primire
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documentele respective, pistrindu-se cite un exemplar pentrd ar-
hiva.

Distrugerea unor estfel de materiale va f£i consemnati
intr-un paggaghverbal aprobast de geful compartimentului ce le de-
tine,cafévﬁé-va inregistra in registrul de intrare-iegire gi va
congtitul dovada de scddere din eviden{d a acelor documente.

Procesul-verbsl privind distrugerea documentelor la
care se referd alineatele precedente gi celelalte dispozi{ii din
prezentele instrucjiuni care previd intocmirea unui astfel de do=
cument, va cuprinde In mod obligatoriu urmitoarele elemente: uni-
tatea, compartimentul, dsta incheierii, numele i prenumele membri-
lor com%g%gikﬂaggggi&f de Inregistrare ale documentelor distruse,
denumirééyacestora, numirul exemplarelor, seriile, numirul file-
lor unui exemplar (inclusiv sl celor care compun anexele), mobti-
vul pentru care au fost distruse documentele respective (depisite,
cu termenul de pistrare expirat, variante neaprobate, scoase din
uz, abrogate etc.).

De la caz la caz, procescle-verbale privind distruge-
rea unor documentve vor putea fi consemnzte chiar pe versoul &osnt -
ggggg%g;.pﬁstrate pentru arhivédl ori pe situafiile (notele) de di-
fuzare.

Distrugerea documentelor cu caracter secret de stat
ori de serviciu gi a conceptelor acestora se va face prin tocare
la magind, dupad care vor fi colectate - ca degeuri de hirtie -
gl predate in circuitul economic, potrivit dispozif{iunilor legale
in vigoare.

CAPITOLUL VII
ARHIVIZAREA DOCUNMENTELOR CU CARACTER SECRET DE STAT

Art.66.-Documentele clasate ca urmare a rezolvirii
lor vor fi indosariaste pe categorii de lucriri, pe probleme, pe
cazuri sau dupd alte criterii ce corespund modului de organizare
a nmuncii compartimentului de la care eman#, respectindu-se tot-
odatad prevederile Instructiunilor privind organizsrea evidenyei,
formarea, conservarea gi explostarea fondurilor de arhivid ale
organelor securitidtii statului sau, dupad caz, dispozitiunile le-~
gale privind constituirea gi pédstrarea fondului arhivistic najio-
nale In dosarele astfel formate vor fi cusute documentele rezol-

vate in acelagi an.
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Indosarierea documentelor va fi fdcutd in anul urmitor
datei clasarii, iar dosarele vor fi numerotate, sigilate gl opisa-
te, predarea lor la arhivd fiind f&cutd pe baza semniturii de pri-

mire ce se va da pe copiile opiselor.

Pe coperta dosarului gi pe opis se va aplica gtampila
cu caracterul documentelor pe care le confine ("secret", "strict
secret", "strict secret de importanid deosebitd" etc.); mentiunea
respectivd se aplicd in concordantd cu categoria cea mai importanti
din documentele confinute In dosar. Aldturi de documentele strict
secrete de importantad deosebitad, vor fi cusute gi figele iInsotitoa-
re prevazute de anexa nr.2.

Art .67 e= Arhlggéfrea dosarelor cuprinzind documente cu
———— Q‘.WV1W

caracter secret de statycare emand de la unitafile operative ale

Consiliului Securitafii Statului se va face la Centrul de infor-

maticd gi documentare gi la subunitdtile corespondente din cadrul

inspectoratelor de securitate judetene,

Documentele Serviciului "B" gi ale organelor coresponden-
te din teritoriu vor fi arhivizate in conformitate cu dispozitiuni-
le art.7 din Instructiunile Consiliului Securitatii Statului nr.
83/30 decembrie 1968,

Copiile semnaldrilor facute de Directia a IX-a gi de
compartimentele corespondente din inspectoratele judetgene de se-
curitate vor fi indosariate, numerotate gi sigilate in anul urmi-
tor intocmirii lor gi arhivizate in cadrul compartimentelor de la
care emand. Dupd cinci ani de la data arhiviz#rii, acestea vor fi
distruse pe bazid de proces~verbal.

Documentele unitdtilor care nu sint enuntate in acest
articol vor fi arhivizate gi pastrate de unitéfile respective, in
conformitate cu normele legale referitoare la constituirea, péstra-
rea gi conservarea fondului arhivistic national.

Art,68.~ Dosarele vor fi predate la arhivd in al doilea
an de la rezolvarea documentelor pe care le contin.

Fac exceptie de la prevederile alineatului precedent
dosarele ce urmeazd a fi incluse in fondul operativ sau pentru
care este stabilitd o altd modalitate de arhivizare.

Pe baza copiei opisului dosarului predat la arhivd, do-
e e 2ONLE . " . . . .
cumentele arhividtice vor fi scizute din registrul de intrare-ie-
gire, inscriindu-se numdrul dosarului gi volumul iInpenultima rubricd

a acestui registru.
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Art,69.- Registrele gl condicile previzute de prezentele
instructiuni, dupi folosire, vor fi predate la arhivi pe bazid de
proces-verbal, a cirui copie va r#mine 1sa unitatea predidtoare,

Documentele fologite la transportul corespondentei secrete
vor fi plstrate lo ani, dupéd care, vor fi distruse pe bazd de pro-
ces-verbal ce va fi arhivizat la sectorul de muncd det{indtor.De 1la
aceastd preveder fac exceptie plicurile-borderou care insogesc do-
cumentele obtinute de Directia a IX-a gi compartimentele corespon-
dente din teritoriu, prin mijloacele lor specifice de munci.Acestesg
vor fi pdstrate 6 luni, dupéd care vor fi distruse pe bazd de pro-
ces-verbal,

Art.T7o.~ Documentele arhivizate vor i depozitate in
incéperi cu grile la ugli gi ferestre (numai la incéperile de la par:
ter gi etajul I) gi cu sisteme de alarmare, care vor fi conectate
dupd terminarea programului de lucru. La amenajarea acestor inci-
peri vor fi respectate regulile privind pastrarea gi conservarea
fondului arhivistic nagional.

CAPITOLUL VIII

EVIDENTA SI PASTRAREA ORDINELOR, INSTRUCTIUNILOR SI
ALTOR DOCUMENTE EMANATE DE LA CONDUCEREA CONSILIULUI

SECURITATII STATULUI

Art,7l.~ Evidenta ordinelor, instructiunilor gi altor do -
cumente emise de conducerea Consiliului Securitdtii Statului va Ti
tinutd de Cancelaria C.S.S. g1 organele de secretariat ale celor-
~ lalte unitd{i, pe baza situatiilor de difuzare gi figelor de evide;
t& prevdzute de anexa nr,1l.-

Art,72.- In cadrul unitédfilor, documentele la care se
referd articolul precedent vor fi date pentru aplicare sau consul-
tare numai pe bazd de semn¥turi in figa de evident#. Este obligato-
rie depunerea semndturii gi pentru gefii de unita{i care retin ast-
Tel de documente, Restituirea acestor documente va fi consemnafi
in figa de evidentd, sub semnftura persoanei careia i-au fost ing-
poiate,

Art,73.~ Ordinele, instructiunile g1 alte documente emisge
de conducerea Consiliului Securitdtii Statului vor fi pdstrate pe
probleme, iar in cadrul acestora pe ani. Daca aceste documente nu
sint brogate, pdstrarea lor se va face in bibliorafturi, la un loc

Cu corespondenfa ce se referi la ele.
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Documentele brogate nu vor fi introduse in bibliorafturi,
perforarea acestora fiind interzisi. Ele vor fi pidstrate separat,
in ordinea pozitiilor la care este pastrats corespondenta ce ge
referd la acestea,

Art.74.- Cind documentele la care se refera prezentul ca-
pitol sint abrogate sau igi pierd valabilitatea, se va proceda con-
form indicagfiilor primite de 1la unitatea ce le-a difuzat, care poa-
te indica arhivizarea, distrugerea ori restituirea lor,

Indiferent de misura luatd, corespondenta, situafiile de
difuzare gi alte documente legate de acestea vor fi clasate 1la
fondul de corespondentd al organului care a finut evidenta lor.

Ordinele neoperative care au caracter temporar,dupi ie-
girea din vigoare, vor fi indosariate la un loc cu alte documente
g1 predate la arhivi.

In situatia cind unitatea are mai multe exemplare din or-
dinele, instructiunile sau alte documente care au #Egi?gbrogate ori
care au legit din vigoare gi s-a indicat arhivizagga;se va preda
la arhivd cite un singur exemplar, urmind ca restul si fie distru-
se pe baza de proces-verbal.

Art.75.- La schimbarea din functii a persoanelor care
au in primire documente din cele prevazute in acest capitol,le vor
preda inlocuitorilor lor pe bazd de proces-verbal, din care o co-
pie se va trimite organului ce tine evidenf{a materialelor respec—
tive,

CAPITOLUL IX

PARTICULARTITATILE ACTIVITATII PRIVIND DOCUMENTELE CU
CARACTER SECRET DE STAT CARE SE REFERA LA PROBLEME DE

MOBILIZARE

Art. T76.-Documentele cu caracter secret de stat gi de
serviciu care se referi la probleme de mobilizare vor fi intocmite,
multiplicate, manipulate gl pdstrate prin grija organelor de specie
litate gi se vor §ine in evidenta acestor organe, respectindu-se
regulile stabilite de aceste instructiuni pentru celelalte catego=
rii de documente secrete, cu particularitdtile previzute de acest
capitol.

In unitdgile care nu au compartimente de mobilizare,aceg-
te atributfii vor fi exercitate de cHtre ofiteri anume desemnati.,
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Art.77.-Consultarea documentelor de mobllizare se va
face numai In cadrul compartimentelor ce le detin, In Tnciperile ¢
de lucru rezervate persoanelor care au in primire documentele res-
pective sau in birourile comandantilor (gefilor) de unitifi, preQum
$1 ale gefilor de state majore din cadrul unitédyilor subordonate
Comandamentului trupelor de securitate.

Art.78.-Circulatis documentelor de mobilizare intre
organele de mobilizere din aparatul central 51 teritorial de se-
curitate se va face numai prin curierii organelor de transport co-
Tespondentd secrets, in plicuri (colete) pe care va fi scris carac.
terul si expresia "litera"C" (de exemplu: "secret litera “Cv,
“"strict secret litera C" 1 "strict secret de importantd deosebi-
t% litera "C"y 5 I

Aceste plicuri gi colete vor fi desficute numai de co-
mandantii (sefii) unitétilor primitosre, de fnlocuitorii acestora
la comandi, de gefii de stsate majore, de gefii orgasnelor de mo-
bilizare primitoare sau de persosnele desemnaste pentru exercita-
rea atribufiunilor de mobilizare.

Art.79.-Incéperile de lucru gi de depozitare ce sint
destinate orgenelor de mobilizare vor £i situate, pe cit posi-
bil, in imedista apropiere a comendantilor ori a gefilor de state
majore, fiind asigurate cu grile metalice, ugi gi fncuietori si-
gure,.lar in caz de necesitate, cu sisteme de alarmare ori pazd. ,

La unitdtile care nu au organe de mobilizare, docu-—
mentele cu caracter secret de stat gi de serviciu specifice aces-
tui sector de activitate vor fi pdstrate - de citre persosnele
desemnate - in dulapuri metalice sau case de fier, In care nu vor
mal fi introduse documente ce se reieri la alte activitati.

Accesul in iIncdperile compartimentelor de mobilizare
va fi permis numai persosnelor care au drept de a lucra cu docu-
mente de mobilizare sau‘z/éelor cere au delegafie de a efectua
control. In afara orelor de program, asccesul in Incéperile respec-
tive va fi aprobet, pentru fiecare caz in parte, de geful unitiyii
sau loctiitorii acestuia,

In birourile rezervate organelor de mobilizsere, curite-
nia se va face la sfirsitul programului, in prezenta unui militar ‘
sau angajat civil ce face parte din aceste organe. Dupd efectuarea
curdteniei, cheile de la intririle camerelor respective vor f£i pre-
date ofiterului de serviciu, in casete sigilate.
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Art,80.~- Organele de mobilizare vor da spre consultare
documentele la care se referd prezentul capitol numai persoanelor
care au aprobare din partea gefilor unitatilor care detin astfel
de documente,

Fiecare organ de mobilizare va ftine un tabel aprobat de
geful unita§ii respective, In care vor fi inscrise persoanele ce
au acces la documentele privind munca de mobilizare, indicindu-se
totodatd gi problemele pe care au voie si le cunoascd.

Documentele cu caracter secret de stat referitoare la pro-
bleme de mobilizare vor fi puse la dispozitia organelor de control
numail dacd in delegatie este inscris In mod expres dreptul de acces
la astfel de documente,

Art.8l.- Dupd rezolvarea lor, documentele ce privesc pro-
bleme de mobilizare se indosariazid in dosare ce vor cuprinde numai
astfel de documente.

Dosarele cuprlnz&ﬁ& documente ce se refera la planul de
mobilizare in vigoare se 1a organele de mobilizare, iar
in unitédtile care nu au asemenea compartimente, la birourile re-
zervate persoanelor insdrcinate cu exercitarea acestor atributiuni.

Arhivizaresa dosarelor cuprinzind docunente de mobilizare
care emand de la unita@file Consiliului Securitatii Statului se poa-
te face la Centrul de informaticd gi documentare gi la subunitdtile
corespondente din cadrul inspectoratelor judetene de securitate,in
al doilea an de la intrarea iIn vigoare a unul nou plan de mobili=
zare, pe baze indicatiilor date de Serviciul organizare-mobilizare.

CAPITOLUL X

REGULI REFERITOARE LA MODUL DE LUCRU CU DOCUMENTE
CU_CARACTER SECRET DE STAT IN TIMPUL APLICATIILOR
SI ALARMELOR

Art.82.- Documentele cu caracter secret de stat gi de
serviciu care se intocmesc pentru pregitirea unor aplicae}ii sau in
timpul desfdgurdrii aplicatiilor vor avea acelagi regim ca gi ce-
lelalte documente prevdzute de prezentele instruciiuni, In ce pri-
vegte redactarea, multiplicarea, manipularea, transportul gi pés-
trarea lor, cu urmdtoarele particularipafi:

l.- La redactare, sub antetul unitdtii (subunitd{ii) se

va scrie aplicatia pentru care sau cu ocazia cdreia se Intocmegte

documentul, precum gi perioada de desfdgurare a aplicaiiei res-
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2.~ Documentele intocmite pentru pregitirea aplicatiilo:

pective.

se vor introduce in dosare separate, care se vor inregistra la o
singurd pozitie iIn registrul de intrare-iegire, cu specificatia
"conform opisului™ in dreptul rubricilor privind componenta docu-
mentului.

3¢~ Atlt documentele intocmite pentru pregatirea aplica:
tiilor, cit gi cele lucrate in timpul aplicatiilor, vor fi intro-
duse in dosarele previazute la punctul 2 numai dupd ce au fost men-
tionate in opise., Numerele de inregistrare ale documentelor in-
troduse in dosarul aplicatiei vor avea aspectul unor fracfii or-
dinare, care vor fi constituite astfel: la numaratorul fracfiei se
va inscrie numirul dosarului aplicafiei, iar la numitor se va in-
scrie numirul pozitiei din opisul dosarului, unde a fost Inregis-
trat documentul respective.

4.- Transportul corespondentei intre punctele de coman-
dd, in timpul desfigurdrii aplicatiilor, va fi efectuat de catre
curieri anume desemnati, respectindu-se prevederile prezentaluor
instructiuni si regulile de compartimentare gi conspirativitate
a muncii. Predarea corespondentei la destinalfie se va face contra
semndturi datd pe documentul de transport, din care un exemplar
va fi restituit de citre curier grupei operative a punctului de
comandd expeditor.

5.- Predarea corespondentei pentru transportarea ei la
punctul de comandi destinatar se va faee in baza semndturii curie-
rului in condica de expeditie ce existd lea punctul de comandd ex-
peditor.

6.~ Pdstrarea documentelor in timpul aplicafiilor va
fi asigurati de cdtre grupele operative ce vor functiona pe lingd
comandamentele egaloanelor participante la aplicatie,respectindu-
se dispozitiunile art.64.-

7.~ Documentele incredintate pentru consultare In tim-
pul desfdgurdrii aplicatiilor vor fi restituite imediat dupa folo-
gsirea lor, spre a se asigura concentrarea permanentd a acestora la
organele ce le au in primire.

8.- La terminarea aplicatiei se va numi o comisie care
va proceda la verificarea existengei tuturor documentelor intocmi~
te, Rezultatele verificirii vor fi raportate gefului unitagii.

9.- Dupd verificarea existentei documentelor, grupa
operativd are obligatia sd predea dosarul aplicatiei, cu intreagd

e
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documentatie, organulul sau persoanei care rispunde de pregiti-
rea militarid pe unitate. Odatd cu aceasta, se vor preda condicile
de predare-primire gi borderourile de expedifie ce au fost folosi-
te In timpul aplicafiei.

10.-Dosarele aplicayiilor vor £i pistrate de cHtre orga-
nele ce réspund de pregitires de luptd a unitéyii, cit timp apre-
ciazd comandantul (seful) unitdyii ci este necesar pentru elabo-
rarea altor concep{ii tactice, privind splicayiile ce se vor
organiza gi desfigura In viitorul an de pregitire militari.

11.-Cind comendantul (seful) unitd{ii apreciazi ci dosa-
rul aplicafiei nu mai este necesar, va numi o comisie formats din
dou&d persoane, care va distruge toste documentele pe care le con-
tinea acesta, incheind un proces-verbal, conform prevederilor
art.65.

Art.8%.-Este interzisd evacuarea documentelor cu carac-
ter secret de stat gi de serviciu in timpul alarmelor de exercifiu.
Aceasta este permisd numai in cazul alarmelor de lupti in care,
conform prevederilor legale, se pune in aplicare planul de mobi-
lizare al unitifii.

In cazul in care alarmarea efectivului s-a facut in scopul
execubiérii unei aplicayii previzute in planul pregétirii de luptd,
vor fi luste iIn teren numai documentele strict necesare desféguri-
rii aplicafjiei, respectindu-se dispozifiile articolului 82.

CAPITOLUL XT

DISPOZITIUNI FINALE

Art.84.-In vederea compartimentirii muncii, pe lingi
celelalte misuri prevdzute de prezentele instructiuni,in discuyiile
purtate cu ocazia gedinfyelor de lucru, de analizi sau in alte im-
prejurdri, cind sint de fa{d gi alte persoane, in afara celor in-
teresate pe linia serviciului, nu se admite dezbaterea problemelor
legate de

a/. Numele real al persoanelor ce sint Iin aten{ia organe-
lor de securitate; acestea vor fi individualizate prin numele cons—
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pirativ sau prin numdrul dosarului; _

b/. Date statistice centralizate privind activitatea
operativd a unitd{ii (subunitdtii);

¢/« Probleme de mobilizare;

d/. Alte date privind probleme ale muncii de securitate
care nu trebuie cunoscute de unele din persoanele prezente la dis-
cugii.

Art.65.—- Abreviafiunile specifice cu privire la evidenta
unor categorii de documente gi la diferite mentiuni legate de intoc
mirea documentelor vor avea urmatoarele intelesuri:

- "Nr,op." va Insemna numdrul din opisul materialelor in-
formative primite de la retfesz;

- Prin mentiunea "Nr.R.D." se va infelege numdrul din
registrul de dactilografiere¥y

- "Wr.R.l." va reprezenta numarul din registrul de mul-
tiplicari;

- Prescurtarea "C.P." - in cazul cind va fi folosita in

virtutea obhi tei - va fi 11 eleasa "confidentiagl=perso al"
_ﬁg\r&a ME = “\f\,r é:*é‘ Vo Tave mama f\r\r\.\%amt—&j_

‘Eggéiwwifﬁrt 5b.— Fiecare militar sau angajat civil care are in
primire documente cu caracter secret de stat sau de serviciu este
obligat sd exercite un autocontrol permanent,prin asigurarea stric-
teli operdri a tuturor modificdrilor survenite in situatia documen-
telor gi prin grija de a retrage la timp documentele pe care le-a
incredintat temporar altor persoane.

Art,87.= In afara controalelor de fond semestriale preva-
zute in ordinul pentru punerea In vigoare a acestor instructiuni,
gefii directi vor urmdri modul de lucru cu documente ce au
caracter secret de stat gi de serviciu, atit prin verificarea lu-
crarilor ce 1li se prezinta, cit gi prin efectuarea unor sondaje,
dispunind sau - dupd caz - propunind misurile ce se impun pentru
inléturarea deficiengelor constatate gi pentru tragerea la rispun-
dere a celor vinovati.
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