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MINISTRULUI DE INTERKE
AT
REPUBLICII SOCIALISTE ROMANTA

Nr.__‘ﬁo din20.09-1972

In baza dispozif{iunilor Legii nr.23/1971 privind
apirarea secretului de stat in Republica Sovcialistd RomZnia,
ale art.l13 din Decretul #ir.l50/1972 privind infiintarea,
organizarea $i funcfionarea Ministerului de Interne i ale
Hotdririi Consiliului de Ministri Nr.19/1972 privind unele
miEsuri in legdturd cu spdrarea secretului de stat,
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l.— Cu data prezentului ordin intr& in vigoare
Instructiunile privind evidenta, intocmirea, multiplicarea,
manipularea, péstrarea 5i transportul documentelor secrete
de stat si de eserviciu, precum $i lisbele documentelor,datelor
gi informatiilor ce constituie secrete de stat i de serviciun
in Ministerul de Interns, care fac parte integrantd din
acest ordin.

2.~ Comandantii (gefii) de unité@{i vor asigura
ca prevederile Legii nr. 23/1971, ale Hotdririi Consiliului
de Minigtri Nr. 19/1972, ale prezentului ordin si instrucfiu-
nilor anexates, s& fie Ingusite temeinic gi aplicate intocmai

de intrepul efectiv din subordine.
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Cu sprijinul organizatiilor de partid, U. T. C., zindi-
cale 5i al organelor de presi asle Ministerulul de Interne, ss va
intpeprinde o activitate sushinuté in vederea educéirii efective-
lor in spiritul vigilenfel revolujionare, al fermit&tii si
combativititii Impotriva oricaror manifestiri de pilivrdpeald,
1%uddrogenie, neglijen{i i alte asemensa faple care duc la
divulgarea secretulul de stat si de gerviciu.

3.~ Bemestrial si ori de cite ori gate necesar,comandan—
tii (sefii) de unltéf{i vor analizae modul cum se asiguré pistrarea
secretului de stat 51 de serviciu In unitagile pe care le conduc
gi vor stabili mAsuri penbtru Inlaturares deficientelor consta-
tate.-

Comandantii (sefii) de unité&fi vor Inainta anugl condu-
cerii Ministerului de Interne, prin Serviciul "Q" propunsri
pentru reactualizarea listelor de informatii, date gi documente
ce constituie secrete de stat si de serviciu.

4.- Corpul de control al ministrului i Servicianl"C",
odatd cu controalele de fond ce se execubd iIn unitéfi i ori
de cite ori este necesar, vor verifica §i modul cum sint aplicate
i respectate prevederile Legii nr. 2%/1971, als Hot&ririi
Consilinlui de Ministri Kr. 19/1972 si ale instructiunilor
aprobate prin prezentul ordin $i vor raporta constatdrile i
misurile luate pentru inliéturarea deficiengelox.

Servieiul "O" va raporta conducerii Ministerului de
Tnterne modul cum se asipurd pistrarea secretului de stat 5i
de serviciu in unititi si va face propuneri pentru Imbunatiti-
rea activitéd{il pe aceasti linie.

5.= Prezentul ordin va fi prelucrat cu intregul perso-
nal din unitotile Ministerului de Interne In partile ce-1 pri-
vVasc.

G.— Ordinele Consiliului Securitifii Statului Hre.
22/1972, 2471977 si 13/92591/1970 si ordinele Ministerului
Afacerilor Interne Kr. 9lo/1972 si 940/1972, precum $i orice
alte dispozitii care contravin prezentului ordin, se abrogi.
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privind evidenta, intocmirea, multiplicarea, manipularea,

pistrarea si transporftiul documentelor secrete de stat si

de serviciu In Ministerul de Interne.
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Dispozitii generale

Art.l.- Documentele elaborate de unitétilal
Ministerului de Interne, in raport de informafiile si datele
pe care le conftin, pot fi : strict secrete de importanta
deosebitd, strict secrete, secrete, secrete de serviciu i ne-
gsecrete.

Informatiile, datele 8i documentele secrete de
stat 81 de serviciu din Ministerul de Interne,sint cele previ-
zute in listele intocmite in conditiile art.# i 23 din
Hotédrirea Consiliului de Minigtri Nir. 19/1972.

Art.2.- Prezentele instrucfiuni stabilesc reguli
de bazd pentru evidenta, iIntocmirea, multiplicarea, manipu-
larea $i pé@strarea documentelor secrete de stat §i de serviciu
in cadrul unitdf{ilor Ministerului de Interne, respectarea lor
fiind obligatorie pentru intregul personal.

lprin expresia de unitdbi folositd in prezentele

instrucfiuni se Intelege unitiyile, organele, formafiunile
gi inagtitufiile Ministerulul de Interne.



Art.%.= In uniti{ile Ministerului de Interne,
evidenta, manipularea i péstrarea documentelor secrete de
stat 51 de serviciu se asipgurd de compartimentele secretariat
(secretar,minuitor documente secrete) iar acolo unde sbtatele
de organizare nu prevad asemenea compartimente sau funchii,
de cltre comandanti (gefi) ajutafi de un ofifer,subefifer,
gau angajat civil din subordine.
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Evidenta documentelor

Art.4.- Evidenfja documentelor cu caracter secret
de sbat si de serviciu, va fi {inutZ in cadrul fiecdrei uni-
tdtl de citre secretariat. In raport de necesitédfjile munecii,
comandantii (gefii) unibtdfilor vor putea dispune finerea
evidentei, de la caz la caz, 51 pe subunitéyi ori pe probleme

Arte5.~ Unititile (subunitifile) Ministerului de
Interne, vor organiza inregistrarea documentelor secrete de
gtat si de serviciu intrate, precum 51 a celor intocmite in
vederea expedisrii sau pentru nevoi interne - rdmase defini-
tive - in registrul de intrare-iegire previdzut la anexa nr.l,
separat de cele nesecrete-

La subunitdtile gi compartimentele de muncd din
cadrul Ministerului de .Interne, unde volumul de informatii,
date 5i documente secrete de stat, secrete de serviciu si ne-
secrete este mie, cu aprobarea comandanfilor (gefilor) se
poate tine evidenta acestora intr-un singur registru,defalcat
in doud parfi distincte din care una destinatd documentelor
secrete de stat gsi de serviciu, iar altas pentru documsnte
nesecreta.

Pe toate exemplarele documentelor cu caracter
secret de stat si de serviciu, precum si pe anexele acestora,
se vor secrie numerele de inregistrare. Acestea vor fi pre-
cedate de un zero la cele secrete, de doud zerouri la cele
strict secrete, de trei zerouri la cele strict secrete de
importan{d deosebitd gi de litera "S" la cele care constituie
gecrete de serviciu-

Art.6.- Evidenta materialelor de invatdmint cu
caracter secret de stat sau de serviciu, se va fine in
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registrul previdzut la anexa nr. . y/? Z,ﬁ

Art.7.- Evidenta literaturii si hdrgilor topo~
grafice militare va fi f{inut& In registra separate,conform
modelelor ce se vor stabili de Comandamentul trupelor de
Ssecuritate fi Oficiul pentru propagandd, publicatii de spe-
cialitate 5i editoriale.

Art«B8.- Documentele cu caracter secret de stat al
ciror confinut trebuie cunoscut numai de persoanele care
le-au Intocmit sau le primese, vor fi inregistrate in pre-
zenta celor care le au In primire, pe baza datelor comunicate
de acestia.

Art.9.- Cind din anumite motive documentele cu
caracter secret de stat iInregistrate se refac in Intregime,
noile documente se inregistreazd la alte numere din registrul
de intrare-iesire.

Art.lo.- Documentele primite care se refari la o
lucrare in curs de rezolvare, vor fi inregistrate in registrul
de intrare-icgire, urmind a fi conexate ls lucrarea de bazi.
Mentiunile in legéturd ocu aceastd conexare, se vor face in
rubrica observa{ii din registrul intrare-iegire.

Art.1ll.- Documentele destinate expedierii care se
referd la o lucrare inregistratd anterior, vor purta numirgl
de inregistrare al acesteia, iar sciderea din evidentd
= la iegire - va fi ficutd la aceeasi pozitie.

Ariis12.- Documentele pentru care existd stabiliti
0 alta formd legald de evidentd, vor fi inregistrate conform
regulilor de finere a evidenbtelor respective.

Art.1l5.~ In situatia cind diferite corespondente
31 documente Inregistrate, necesitd s f£i introduse In dosare
specifice altor forme de evidentd, numerele acestor dosare
vor fi men{ionats in ultima rubricid a registrului de intrare-
iesire, precizindu-se §i fondul arhivistic din care fac
parte dosarele respective.

Arteld4.— Numerele de inregistrare vor fi reparti-
Zzate de cdtre : Direciia secretariat pentru unitafile din
aparatul central =zl Ministerului de Interne, Comandamentels
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de armd, Directia generald a penitenciarelor, Directia
generald a Arhivelor Statului, Inspectoratul general al mili-
Yiei, inspectoratele judejene i al municipiului Bucuresgti,
pentru compartimentele proprii $i unitétile din subordine.

GAPITOLTL IIT

Intocmirea documentelor

Art«15.~ Intocmirea documentelor cu caracter
secret de stat se va face :

a)+ In caiete de ciorni, pe coli de hirtie sau
formulare, a céror evidentd se tine la comparbimentele de
secretariat, intr-un registru Intoemit potrivit modelului
anexd nr. 3, de cdtre: Comandamentele de armi, Direciia gene-
rald a penitenciarelor, Directia generald a Arhivelor Statulul
i unitéfile (subunitd{ile) subordonate acestora, Direchia
generald a serviciilor i inzestrédrii, unitid{ile din subordi-
nea el §i compartimentele corespondente din inspectoratele
Judetene 5i sl municipiului Bucuresti, scolile militare si
cursurile de pregitire a cadrelor Ministerului de Interne,
Direcfia organizare-mobilizare gi compartimentele corespon-
dente din unitéfi, Oficiul juridie, Oficiul pentru primirea,
eviden{a $i urmirirea rezolvérii reclamajiilor, sesiziéirilor
g1 propunerilor cetifenilor.

b)+ pe coli volante neluate in evidenta secretaria-
tului, de cétre celelalte unitdfi ale Ministerului de Intermes

Conceptele intocmite pe foi volante neluate in
evidenja compartimentului de secretariat, cind nu mai sint
necesare, vor fi distruse prin grija gi pe ridspundersa sala-
riafilor care au redactat documentele respective.

Ar6.16+.~ Pentru Insemndrile cu caracter secret
de stat ce se fac in cadrul activitatilor zilnice ori cu
ocazia convocérilor, controalelor, gedinyelor, la activitatile
de invatamint organizate in gcolile militare sau la loecul
de muncd etc., vor fi folosite de cHtre intrepul personal
numal agende sau caiete luate iIn evidenta unititii,in repis-
trul previzut la anexa nr. 3.
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Art.l7.- La intocmires documentelor Secrete se vor
respecta urmitoarele reguli : 20

a)+in colbul din stinga se serie antetul ™ Ministerul
de Interne",denumires unitdfii in clar san cu indicativ,nunirul
de Inregistrare si data expedierii sau inregistrérii,iar fn col{ul
din dreapta caracterul documentului,numiirnl exemplarului si,dupi
caz, seria sigiliului de ceard sau de plumb.

Unitédtile si subunitit{ile a ciror denumire in clar este
interzisd la publicare, vor fologi indicativul lor numeric,atit fn
corespondenfa intern#, cit si $n cea adresatd organizajiilor.
soclaliste sau cet#jenilor.

Unitatile si subunitédtile gin aparatul central gi teri-
torial al Ministerului de Interne, a ciror denumire In clar nu are
interdictii 1a publicare,pot folosi aceasts denumire in intreaga
lor corespondentd, inclusiv cea adresatid cetdfenilor.

b)ela mijlocul paginii se va scrie $itlul documentului
gsau adresa completd s destinatarului.Cind documentyl este adresat
unei anumite perscane din cadrul unitafii destinatare, sub denumi-
rea unitd{ii se va scrie func{ia persoanei respective sau gradul,
numele §i prenumals acesteia, precum si mentiunea " confidential”™
sau " personal ",

¢) +in continutul documentelor nuvor apares in clar denu—
mirea actiunilor in lacru, numele persoanelor ¢e sint In avidenta
Sau atentia organelor WMinisterului de Interne si astale statistice
privind probleme ¢u caracter deosebit sau care Grebuie cunoscute de
un numdr limitat de pPersoanag. )

In situatiile In care indicarea acestor date este absolut
necesard, ele vor fi inscrise pe document dup# multiplicare, de cel
ce réspunde de lucrare.

Arte1B8.-Ps documentels elaborste in vederea expedierii
lor 5i care la antet ay ingcrisi denumirea in clar a unitéfii, 1la
Semnaturd sevor trege functia,gradul ,nunele §1 prenumels semna-
tarului.

Cind 13 antetul documentului este folosit indicativul
numeric al unitdtii, la semniiturs S€ va scrie numai funogjia celud
care ssmneazi.

Toati corespondsnia adresati conducerilor minigterelor si
celorlalte organe cenbrale va fi semnatéd de ministrul de interne,
primul adjunct sau adjunc{ii care coordoneazs activitabea sectoarelor
de unde eman# documentul.
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Corespondenta dintre unitagile centGrale 51 Leritoriale
cu organizatiile socialiste, altele decit cele de nivel central
va fi semnati de sefiil unitatilor, iar in lipsa lor de citre
inlocuitorii la comanda.

Documentele vor fi contrasemnate numai in situafiile
cind obligatia reszulsd expres d.n normele legale in vigoare.

Artel9.~ Persoanele care intocmesc documenvele, vor
serie pe ciornd urmabtoarels men{iuni: inifialele numelui $i prenu-
melui; numdrul de exemplare in care urmeaza sa fie multiplicat
documentul 5i caracterul documentului.

CAPITOLUL IV

iultiplicarea documentelor

Art.20.- lultiplicarea documentelor se face de catre
persoane specializate sau de cei care le~-au iIntocmit, iIn incdperi
anume amensjate sau In locuri cu acces limitat, pentru a se pre-
veni cunoagterea conjinutului lor de cabtre persoane neautorizate.

Multiplicarea se face prin dactilograiiere, fotocopiere,
fotoreproducere, tiparire, desen, ori prin alte mijloace.

Arc.2l.- Documentels cu caracter secret de stat la care
au acces un numdr restring de cadre, vor fi prezentate iIn manuscrii
sau multiplicate de cei care le-au intocmite ori de persoans
anume desemnate, stabilindu-se gi incaperile in care s& se execu-
te multiplicarea.

Arte.22.= Hirtia carbon, matritele, precum gi alte mate-
riale ce vor fi folosite la multiplicarea documentelor cu carac-
ter secret de stat, vor fi luate in evidenta organelor de secre-
tariat, iIn registrul prevazui la anexa nr. 3, fiind marcate cu o
gtantd sau un alt semn specific fiecédrei unisvati.

Arc.2%+.-~ Multliplicarea ordinelor, instrucfiunilor,direc-
tivelor 5i dispozifii or cu caracter normativ i a altor materiale
emise de conducerea Ministerului de Interns pentru orientarea
generald a activitayii aparatului central 5i teritorial, se va
executa numai de catre Direciia secrelariat.

Arbe24.~ Jultiplicarea documentelor strict secrete
de importantd deosebiti, provenite de la egaloancele superioare
sau de la institutii din afara Ministerului de Interne, esate

interzisd.
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Art.25.—- Fredarea pentru dactilografisre a documente=
Jor cu caracter secret de stat se va face pe bazid de semndturd
in registrul prevéazut la anexa nrele. Flecare dactilografd va
avea in primire un asemenea registrou.

inainte de darea lul in folosinti,registrul de dacti-
lografiere va £i luat in avidentd iIn registrul previézut la
anexa nre> i prepartizat pe bazi de semmiturd.Humiral curent
al acestel operatiuni aste considerat Aunarul registrului de
dactilografiere §i va £1i inscris pe goperta agestuia §i De
prima paginde

Predarea tuturor axemplarelor din documentul dactilo=
grafiat ori a matritelor pe care s=a imprimat raxtul acesbuia
se va face dupd completarea pubricilor respective din registru
i semnarea penbry reprimirea documentuluis.

Cind un document se intocmeste in mal multe variante,
fiecare din acestea va fi trecuti in registrul de dactilogra-
fiere la pozifie geparatie

In cazul in care dactilografierea 8- 8 efectuat dupd
dictare,se va face meniiune despre aceasta la rubrica observa-
ii din registrul de dactilografiares

Inscrierea in registrul de dactilografiere a dooumens
telor secrete de atat multiplicate prin acest mijloc,este obli-
gatoris in toate casurile,chiar dack dactilografierea & fost
afectuati de persoana care a intocmit documentul respective
Operatiunea de inregistrare va £i fHcuté fie intr-unul din re=
gistrele cars exista la dactilografele din sectorul de muncad
raspectiv,fie intr-un registru de dactilografiere pe care-1
are in primire lucritorul care 1si multiplicd singur lucrareas

Art.26.— Pe ultima pagind a exemplarului documentu-
1ui secret de stat ocare pamine la unitatea emitentd, s€ vor
inscrie urmétoarale penpiunis Redactat ( initialele numelui
gi prenumelul persoanei care a intocmit documentul ) ori
eursa pe baza cireia s-a efectuat dactilografiereas
Dactilografiat (inifialele pumelul i prenumelui persoanel
care & dactilografiab documentnl) ReDe (nunirul de ordine din
registrul
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de dactilografiere si data j; Nr. Exempl. ( iIn cite exemplare
a fost dactilografiat documentul).

Asemfinitor se va proceda $i in cazul cind documen-
tele secrete de stat sint multiplicate prin alte mijloace,
cu exceptia bLipdririi, wrmind ca in locul inifialelor "R.D."
sd se inscrie "R.M." - registrul de multiplicare.

Art.27.- Multiplicarea prin tipdrire a documentelor
cu caracter secret de stat ori de serviciu poate fi efectuati
numai de cdtre unitdyile din apsratul central al MNinisterului
de Interne, dupid obtinerea aprobdrii conducerii ministerului.

Scolile militare zle Ministerului de Interne vor
putea tipdri - in aceleagi conditii - materialele destinate
procesului propriu de Invi{imint, care nu sint cuprinse in
planul editorial al Ministerulul de Interne.

Multiplicarea documentelor secrete de stat prin
alte mijloace decit dactilografierea, se va face - pe cit
posibil - in prezenta reprezentanfilor unitdfilor (comparti-
mentelor) beneficiare. In cazul in care nu se poate asigura
asistarea permanentdé din partea acestora, unitatea (comparti-
mentul) care executd operafiunea de multiplicare va lua misuri
corespunzidtoare pentru a preveni divulgarea confinutului
documentelor respective.

La iIntreprinderi poligrafice din afara Ministerului
de Interne, vor putea fi tipdrite lucrdri cu caracher secret
de serviciu, pentru care s-a obfinut aprobarea conducerii
Ministerului de Interne $i numai in prezenfa unui reprezen-
tant al unitidfii care le-a intocmit. '

Art .28.~- Bvidenta multiplicdrilor de documente
cu caracber secret de sbtat cu ajubtorul unor apsrate, masini
ori prin alte mijloace ( in afara masinilor de dactilografiat)
va fi {inutd In registrul preveazut de anexa nr. 5. Acest
registru va fi dat iIn folosintd numai dupéd ce au fost efec-
tuate operafiunile previzute la art. 25 alin.2.

La sfirgitul documentului tipdrit, sub numérul
comenzii se va scrie numirul din registrul de tipdrisari i
data execubtdrii lucrdrii. Numirul de exemplare iIn care a fost

- f‘ L



"

- 9 - y "’
Iy
multiplicat documentul va fi soris numai pe actul de predare-

primire a exemplarelor Gipirite gi pe situatla difuszdrii
acestuia.

Persoanele care au executat operatiunea de multi-
plicare sint obligate sd predea btoate sxemplarele rezultate.

Exemplarele trase pentru probid, precum gi filele
trase in plus, vor f1 distruse de cel care a execubat multi-
plicarea impreund cu persoana care régpunde de lucrare,
menfionindu-se acest fapt pe actul de predare-primire, sau
dupi caz, In rubrica observafii a registrului de multiplicat.

Exemplarul pe baza cdrula s-a dat avizul "bun de
tipar", va fi péstrat de tipografie la mapa de comenzi, timp
de trei luni, dupd care va fi distrus pe bazd de proces -
verbal.

Art«29.~ Operafiunile de traducere a documentelor
cu caracter secret de stat i de multiplicare a acestora, se
executd in conditiile de intocmire $i multiplicare pravidzute
de prezentele instrucfiuni. Evidenta lor se tine in registrul
de traduceri, conform modelului prevdzut la anexa nr.6.Acest
registru va f£i dat in folosin{éd dupd ce au fost efectuate
operajiunile previzute la art.25 alin. 2.

CAPITOLUL V

Manipularea documentelox

Art.30.- Documentele intrate in cadrul unitid{ii
precum $i cele intocmite pentru nevolle intern=, se preda
destinatarilor numai pe bazd de semndburd in condica prevazutb
la anexa nr. 7-

Arte3l.- Corespondenya cu mentiuni speciale refe-
vitoare la deschiderea ei cit si cea adresati nominal, va fi
predati perscanelor cédrora le 2ste adresacd, iar in lipsa
acestora celor ce au dreptul s& o desfacz.

Corespondenta care nu are meniiuni speciale

privind destinatarul, va fi prezentatid conducerii unitifii

8.9 A
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de cdtre seful secretariatului, pentru a dispune cdror per-
soane sau secltoare de muncid trebuie predati. Comandantul
(geful) unitatii poate amproba ca seful secretariatului si
desfacd plicurile (coleatels) ce confin agstfel de documente

$1 si le repartizeze compartimentelor competente a la rezolva.

In cazul In care corespondenta este adresati
Ministerului de Interne, fird a fi mentionatd unitatea desti-
natard, Direc{ia secretariat va deschide plicurile sau cole-
tele pentru a stabili céror unit@ti trebuie indrumate docu-
mantela.

Art.32.- Materialele informative care urmeazid si
fie exploatate In cadrul unor probleme de care rdspund alti
lucrédtori din aceeagi unitate, vor fi predate celor intere-
sall, In copie, pe bazd de semniturd pe documentul original
sau pe copla acestuia.

In cazurile in care copii de pe unele materiale
la care se referdl alineatul precedent urmeazi si fie trimise
altor univagi, ele vor fi expediabe cu adrese de inaintare.

ArG.33.~ Accesul la informatiile, datele si docu-

mentele cu caracter secret de stat si de serviciu definute

de un alt compartiment de munc# din aceeasi unitate, se va
face numai cu aprobarea sefului compartimentului respectiv.
Consultarea unor documente cu caracter secret de stat de citre
persoane din cadrul altor unitidii ale Ministerului de Interne,
se aprobd de cdtre comandantul (seful) unita{ii detinftoare
gau de inlocuitorul siu la comandi.

Art.34.~ Consultarea documentelor cu caracter
secret de stat se va face de regul#, in incdperile unde lu-
creazid persoanele care le au in primire sau in birouri rezer-
vate pentru acest scop, respectindu-se regulile privind
conspirativitatea i compartimentarea muncii.

La terminarea programului de lucru, documentele
primite pentru consultare, vor fi restituite persoanelor care
réspund de eles. Retinerea scestor documente in afara orelor
de program se va face numai cu aprobarea expresé a sefilor
care au sprobat consultarea.
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Fac excepiie de la regulile prevédzute de alineatiel
precedente materislele pentru invEjamint,literatura militard si
hir{ile topografice,precum §i documentele de orice fel cu carac
ter secret de serviciu,care pot fi consultate in biroul de lucrl
al persoanei solicitante,aceasta putindu-le pdstra gi dupad ber-
minarea programului.

In toate cazurile in care documentele gecrete de
stat ori de serviciu urmeazd a fi consultate in afara comparti-
mentului detinidtor,ineredinyarea acestora se va face contra sem
niturd pe dovazi scrise ori pe figa inlocuitore.

Art«35.~ Dacd pentru executaresa unor migsiuni ori
pentru alte nevoi ale muncii este necesari scoaterea din unita-
te a unor documente cu caracter secret de stat,aceasta se va
face numai cu aprobarea comandanfyilor (sefilor) de unitayi,
asigurindu-se o deplina gecuritatie a acestora.

Art.36e— In cadrul gcolilor i cursurilor militare
ale Ministerului de Interne, documentele cu caracter secret de
stat si de serviciu necesare procesului de invatamint, wvor fi
puse la dispoziyia elevilor si a cadrelor didectice pentru con-
gultare,pe baza semndturii iIn registrul previzut la anexa nr«Se

Art.37.- Consultarez documentelor arhivizate la
Centrul de informaticZ si documentare §i la compartimentele
coreepondente din inspectoratele judefene als Ministerului de
Tnterne,pentru nevoile muncii de gecuritate,milifie §i de perso
nal,se ve face pe baza cereril tip a organelor interesate,studi
erea lor fHcindu-se -de regula- in gompartimentele depozitares

Consultarea,in interesul muncii,a documentelor cu
caracter secret de stat. i _de.serviciu arhivizate la celelalte
unitiyi (subunitéfi),se va face cu aprobarea sefului comparti-
mentului care are in primire arhiva,numal dacd studierea se fac
in cadrul compartimentului respectivePentru documentele strict
secrote de inportaniid deosebiti aprobarea se va da de cltre
conducerea unit&fi.

Scoaterea unor documente arhivizate peniru a £3
studiate in afara compartimentului de arhivi,se va face numai
cu aprobareas sefului unitéyil sau a inlocuitorului acestuia
la comandde
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Cind pentru rezolvarea diverselor lucridri curente
se impune conexares unor materiale arhivizate, scoaterea din
dosare a documentelor respective se va face pe baza unuil
proces-verbal aprobat de geful uniti{ii depozitare, care va
fi introdus in dosarul de unde a fost scoasd lucraraa.

Art.58.- Pentru fiecare document strict secret de
importanta deosebitéd gi exemplar al acestuia se intocmegte
¢ite o fis# Insofitoare conform anexei nr. 9. Aceastd fisgid
se completeazd de fiecare datid de persoana care consultd
documenbtul, chiar daci consultarea se face in preszenta lucri-
torului ce-l are In primirs.

Art«39.- Pentru a se cunovaste in orice moment
gituajia documentelor cu caracter secret de stat ce se afla
depuse pentru semnat ori pentru aprobare la gefii ierarhici,
lucrédtorii isi vor face notdrile cuvenite iIn caietul de
Insemmédri profesionale.

CAPITOLUL VI

Transportul documentelor

Art.4o.- Expedierea cdtre alte unitidti(subunitifi)
a documentelor cu caracter secret de stat si de serviciu se
va face numal In plicuri mau colete sigilate.

Astfel de documente vor putea fi predate gi ne-
impachetate numai atunci cind atit unitatea (subunitatea)
expeditoare cit 5i cea destinatard au acelagi sediun, iar pre-
darea-primirea se face direct iIntre persoanele care rédspund
de documentele regpective.

Arte4l.- FPe plicurile sau coletele care se expe-
dizzd se vor scrie urmatoarele date : unitateaz expeditoare
91 cea destingtard (sectorul de munci seu persoana cédreia Ii
este adresat documentul), caracterul documentului, urgenta,
numédrul de Inregistrare i dupé caz menfiunils "confidenfial"®,
"confidential personal"," @ se deschide numai personal".

Pz plicurile sau coletele ce urmeazd a fi expediat

e



o 38 ggﬁé’

organelor de contrainformafii militare care i5i au sediul
in cadrul unor unibiyi subordonate Ministerului Forfelor
Armate, se va scrie menyiunea "Pentru contrainformafii
militare".

Art.42.~ Plicurile si coletele in cares vor fi
transportate documente cu caracter secret de stat §i de ser-
viciu vor €i confectionate din hirtie rezistentd gi netranspa-
rent#. Dupd impachebare se voraplica sigilii de ceard sau
buline, astfel :

- Un sigiliu(bulind) la plicurile mici $i mijloecil
i 3 = 5 siglilii (buline) la plicurile mari. Flicurile mici
adresate de organele de contrainforma{ii militare vor fi
prinse la mijloc cu o capsi peste care se aplicd sigiliul
(bulina)-

- Coletele vor fi sigilate cu sigilia de plumb sau
cu un numér suficient de sigilii de ceard pentru a acoperi
punctele de legdturi ale ambalajului sau sforii.

Tn gitualia in care sigilarea plicurilor se face
cu buline sau cu cristalband, acestes vor fi asigurate prin
aplicarea $tampilei unitdfii - In clar sau eu indicabiv nume-
ric - potrivit antetului inscris pe plic.

Art.43.~- Corespondenja expediatd de unitagile din
aparatul central citre unitiyile teritoriale ale Ministerului
de Tnberne, precum 3i citre toate organizayiile socialiste
i unititile militare ale Ministerului Forjyelor Armate, va i
colectatd, in vederea expsdierii, la registratura Serviciulul
transport corespondenii secreui.

Avrt.44.~ Transportul corespondenfei secrete de
atat i de serviciu expediatd de unitifile Ministerului de
Interne, se va face - de reguld - prin curierii gerviciului,
birourilor 5i grupelor de transport corespondentd secretid, pe
baza documentelor de transport. Prin curierii desemnati de
unitatile Ministerului de Interne, corespondenya va putea fi
transportatd numai in situafiile cind nu pot fi folosifi
curierii organelor de transport corespondenid secretad si dacd
se asipurd securitatea documentelor in timpul transportului.
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Predarea-privirea corespondentel se V& face in incé-
peri special gmenajate 51 numai intre persoanele care sint impua-
ternicite de unitatile expeditoare si destinatare. sau fntre
curierii organelor de transport gorespondentd gecreté si Impu-
ternicifil destinatarilor.

Gorespondenia cu caracter nesecrat va ¢i expediata
prin organele P.T<TaRe

Arted5.~ La primirea corespondentel se va verifica
integritatea gigiliilor (bulinelor) i ambalajelor si dacd nume-
rele menfionate Ppe plicuri sau solete corespund celor inscrise
pe documentele de transport sad condica de axpedifies

La deschiderea corespondentel se va verifica daci
numdrul de Inregistrare gi seria gpigilinlui corespund celor de
pe plicuri sal solete gi dacd axistd toate filele si anexele
documentelors

Neregulile congtatate vor fi consemnate intr-un
proces - verbal,din care un gxemplar se trimite unitidyii expe-
ditoare iar celdlalt va £1i pastrat de destinatar impreund cu
corespondenta respectivis

ArSelGe— Documentele necesare axecubdrii unor misi-
uni pe raza unitétilor teritoriale ale Minigterului de Interne,
vor fi expediate din timp la unitatea unde urmeszi 58 se execu-
te misiunea,prin gerviciul transport corespondenta gecreti. Fe
plic sau pe colet,sub denumirea Bau indicativul unitapii des=
tinatare,se va scrie mentiunea " va £i deschis la prezentare de
tove. n----n--(gradul,numala si PJ‘.‘GEL‘I.IIIEIE} din unitateasse-- i

ofnd misiunile la care S8 raferd alineatul precedent
aint inopinate sau urmeazii sid se execube in aceissi localitate
sn care-gi are sediul unitatea de care apartin persoanele ce L
vor execuba,documentele cu caracter secret de sbat i de servi
cin ce le sint necesare in acele misiuni,vor putea fi transpor
tate de ele in plicuri sau mape inchize,cu aprobarea gefilor
unitailor regpectives

curierii desemnafi de comandanyii unitEfilor s&
transporte documente strict secrete de jmportant& deosebitd,

solke
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vor fi intotdeauna insofi{i ; curierul, sau dupé caz, insoti-
torul, va fi inarmat.

Art.47.- Curierii permanenf{i desemmnafi pentru
predarea-primirea corespondentei si transportul acesteia vor
avea asupra lor delegatii semnats de geful unitdtii care vor
cuprinde datele de identificare, numirul legitimatieil si
gpecimenul de semniturd.

Art.48.~ La efectuarea transportului de documente
cu caracter strict secret, secret, ori secret de servisciu, in
acetasi localitate, de cdtre militari in fermen, se vor avea
in vedere urmitoarele i corespondenfa va fi bransportati
numai In genfi tip “ocurier" incuiate; transportul va fi
efectuat de dol militari care vor fi bine instruiti, inarmati,
iar pe timpul transportului nu vor mai executa si alte misiuni

Transportul corespondenfei strict secrete de im-
portantd deosebiti de cdtre militarii in bermen este interzis:

Se interzice transportul corespondentei cu caracter
secret de stat ori de serviciu prin curieri ocazionali.

Art«.49.- Documentele secrete de stat necesare ca-
drelor care se deplaseazid In strdinitate, in interes de ser-
viciu, pot fi transportabte In exterior numei cu aprobarea
ministrului de interne, in conditiile previédzute de art.57 si
58 din Legea nr. 235/1971 privind apfirarea secretului de stat.

CAPITOLUL VII

Péstrarea documentelor

Art.50.~ Persoanele care au in primire documente
cu caracter secret de stat ori de serviciu réspund de péstra-
rea lor pina in momentul predarii la arhivd sau altor per-
goane imputernicite ori pina la distrugerea acestora in condi-
%iunile stabilite de actele normative in vigoare.

Scoaterea documentelor cu caracter secret de stat
51 de serviciu din unitate, pentru a fi duse acasié sau in
alte locuri neautorizate, este interzisai.



o JBd

Arte5le~Documentele cu caracter secret de stabt si de
serviciu,vor fi pastrate in dulapuri metalice sau in case de
fier.Dupd terminarea programului acestea vor fi sigilate de
citre perscanele care au in primire documentele respectives

Tn cazul cind acelasi dulap metalic este folosit de
mai multe persoane,acestea igyi vor {ine documentele cu caracter
secret de stat si de serviciu separat, in compartimente sau
in mape personale sigilate.

Dublurile cheilor de la toate dulapurile metalice §i
casele de fier din cadrul aceluia§i compartiment de munci vor
£i pidstrate la geful ierarhic guperior,iar dublura cheii acestu
ia la ofiterul de serviciu pe unitabe,in casetd sau plic sigilat
In cazul unititilor care nu au organizate servieil de zi,coman-
danbii (sefii) acelor unitdti vor stabili locurile unde se pis-
treazd dublurile cheilor de la dulapurile metalice ale gefilor
de compartimentee :

Art»52.— Deschiderea dulapurilor metalice, a caselor
de fier sau a mapelor personale,in care se pHstreazd documente
cu caracter secret de stat sau de serviciu, se va face numal
de persoanele ce au in incredinfyare documentele respective.

In cazuri excepyionale,dacd nevoile muncii impun,
acestea vor fi deschise si in lipsa celui ce le are in primire,
la ordinul si in prezenta unuia din sefii gdi directi.In astfel
de cazuri se va intocmi o notd in care se va trece numarul de
inregistrare al documentului ridicat,titulatura acestuia,seria
gi nuwagrul de file,prscum $i persoana cédreia i-a fost incredin-
tatsAceastd notd va £i semnatd de cei ce au deschis dulapul me-
talic,casa de fier.szu mapa personaléa i va fi pusd in locul
documentului ridicat.Dulapul sau casa de fier va fi inchiatd &
sigilatd de cel ce au efectuat deschiderea.

La prazentarea titularului dulapului,casei de fier sau
mapei personale ce a fost deschisd@ in lipsa lui,persoanele cart
an ciubat sau ridicat documente ce se aflau in pasbtrareas aces-
tuia,an obligatia de a-l Incunogidinfa despre documentele
cAutate sau ridicate.
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ArG«55.~ In situatiile cind s-au pierdut cheile
unor dulapuri sau case de fier, in care se pistreazd documente
cu caracter secret de stal sau de serviciu, se vor lua misuri
imedliate de scoateres acestora din folosin{i pind la modi-
flcares inounietorilor.

Arte5%.— Incaperile unde sint pidstrate documente
ol caracter strict secrete de importantd deosebiti,vor fi
gttgaiyst-ﬂu incuietori sigure, iar in caz de necesitate se
vor insfala sisteme de alarmare ori se va organiza pazé
permanenti.

In timpul c¢it nu se lucreazd in birourile in
care se pidstreazéd documente cu caracter secret de stat,cheile
de la intrérile acestora vor fi pdstrate in camera ofiterului
de serviciu.

Ofijerul de serviciu pe unitate, va permite s&
se facd curitenie in aceste Iincaperi numai dupd ce s-a convins
c& toate dulapurile gi casele de fier sint inchise $i sigilate
§1 cd nu a rédmas nici un document neasigurat.

Art.55.- In cadrul unitd{ilor care au organizate
cabinete, laboratoare ori s&li documentare cu materiale
secrete de stat 51 de serviciu expuse (schife, planse, apara-
surd etc.), cheile de la aceste inciaperi se vor pléstra in
timpul liber la camera ofiterulul de serviciu, in plicuri
(casete) sigilate. In cazul in care unitatea interesatd nu
are organizat serviciu de zi, comsndantul (geful) unitdfii,
va stabili locul de pdstrare a cheilor de la Incéperile
respective.

Curatenia iIn incédperile la care se referd ali-
neatul precedent, se va face numal in prezenta lucrdtorilor
care rdaspund de acele cabinete, laboratoare, ori sidli docu-
mentare, dupid ce au fost luate toate misurile ca personalul
de serviciu sd nu poatd lue la cunogtingd de materinlele
expuse -

Art.56.~ Documentele cu caracter secret de stat
ori de serviciu ce vor fi luate asupra lor de persoancle care
se deplas=azd In alte localititi pentru executarea unor
misiuni, vor fi pdstrate in Gimpul libsr la unitatea pe raza
cdreia se executiZ misiunea, In dulapuri sau case de fier.
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Art «57.— Documentele gecraste de stat 5i de servi-
eiu reprezentind variante sau exemplare in plus, precum 5i cele
care nu mai prezintd valoare penbru unitvatea detinBtoare sau
pentru fondul arhivigtic nayional, vor fi distruse pe bazd de
proces—verbal (contform ansxel nr.10) de cdtre o comisie compusa
din Jdou#d persvans, cu aprebarea sefului compartimentulul care
are in primire acele documente.

In aceleasl conditii se distrug i literatura
militard si haryile topografice militare fologite, ce au carac-
ter secret de stat saun de smerviciu.

Caietele de ciornd, colile de hirtie, formularele,
hirtia carbon, matrifjele, precum i alte materiale ce au fost
folosite la Intocmirea 5i wultiplicaresa documentelor secrete
de stat si de ssrviciu, csre au fost luate in evidenftd in re-
sigtrul model anexd or.3, vor fi distruse de cAbre persoanels
ce le-au avut in primire, in prezenfa reprezentantului compar-
timentulul de secretariat, Z#dcind wen{iune despre aceasta la
rubrica observatii din regisfrul respectiv.

Art.58,~ Documentele cu caracter secret de atat
i de serviciu distruse in condifiile previzute de normele
legale in vigoare si de prezentele instructiuni, vor fi colec~
tate ca deseuri de hirtle si predste In circuitul economic.

CAPITCLUL VIII
anduizarea documentelor

Art.59.~ Documentele secrete de sbat si de serviciu
yor f1 indosariate pe categorii de lucréri, pe probleme, pe
cazuri sau dupd alte criterli ce c¢orsspund mwodului de organi-
zare & muncii cowpartimentulul de ls care emand, respsctindu-se
botodatd prevederlls ingtructiunilor privind organizarea gvi-
dentei, formarea, conservarea ;i exploalarsa fondurilor de ar-
hivi ale orgsnelor securitdfii statuluil si militiei sau, qupd
caz, dispozifiunile legale privind constituirea ji pédstrarea
fondului arhivistic najicpal, In dosarele astfel formate vor
fi gusute documentele Inreglstrate In acelagl an.
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Tndosarierea documentelor va i fHecutid in anul
urmator dates inregistrarii,iar dosarele vor f£i numerotate,
sigilate $i opisate,predarea jor la arhivd fiind facut& pe
baza semndturii de primire.

Art+60.~ Arhivizarea documentelor unitdgilor ope-
rative de securitate si militie, se face potrivit ingtructiu-
nilor privind evidenta operabivie

La oelelalte unitédfi,arhivizarea se va Pace pobri-
vit dispozifiunilor legale in vigoare 51 a normelor gtabilite
pe 1linia fondului arhivistic Se—-abatr ?' .

Art.6ls= Dosarele vor Ti predate la arhivi in anul
armator constituirii lor.

Fac exceptie de la prevederile alineatului prece-
dent dosarele ce yrmeazi a fi incluse Im fondul operabtiv sau
pentru care este sbabilitd o altad nodalitate de arhivizare.

Arte62.= Documentale arhivizate vor fi depozitate
in ineéperi cu grile la usi gi ferestre (numai la incéperile
de la parter si stajul 1) i cu sisteme de alarmare,care
vor fi conectate dupa teayminerea programului de lucru. La
amensjarea acestor incéperi vor fi respectate regulile pri-
vind pistrarea $i conssrvares Pondului arhivistic nationale

CAPITOL DB X
Evidenis §i péstrarea ordinelor, instrucfiunilor
si dispoziyiilor emise de sonducerea Ministerului
de Internse

hrt-Ej--Drdinﬂle,inﬂtruﬂtiunile g3i dispozigiile
emise de conducerea Ministerului de Interne,cu exceptia celol
care privesc evidenta personalului $i statele de organizare,
se difuzeazd unitdfilor de nfbtre Direcyia secretariabe.

La unitibi,ordinele,instructiunile $i dispozi-
tiile conduceril ministerului primite de la Direciia secre-
tariat, se vor lua in avident3 si difuza celor interesaji
de citre compartimentele de secretariate

noffin



S

= 05

Art.64.— BEvidenya ordinelor, instructiunilor si
digpozifiilor previzute ls art.65 se va {ine Iin registrul de
eviden{ad a documentelor, conform apmexel nr.ll, in ordinea
primirii lor.

Art.65.- In cadrul unitatilor, ordinele,instruc-
tiunile 5i dispozifiile vor fi predate celor in drept pentru
aplicare sau consultare, numal pe bazd de semnaturéd iIn figa de
eviden{d model anexa nr.l2. Este obligatorie depunerea semné-
furii i pentru gefii de unitdfi care retin astfel de docu-
mente. Restituirea acestor documente va fi consemmatid in
fisa de evident{d, sub semndtura perscanei céreia i-au fost
Inapoiate.

Art.66.~ Exemplarele din ordinele,instructiunile
gl dispozitille conducerii ministerului, care n-au fost
difuzate unitifilor, subunitidfilor sau compartimentelor de
muncsd, se piAstreazi de cidtre compartimentele de =ecretariat.
Acolo unde nu gint compartimente de secratariat, ordinele
81 instructiunile se pastreazd de comandant (gef).

Ordinela, instrucf{iunile i dispozitiile nebrogate
ge péstreazd iIn bibliorafturi, la un loc cu Intreaga cores-
pondentd care se referd la ele. Cele brosate vor fi pastrate
geparat, In bibliorafturi introducindu-se numai corespondenta
care se referd la acestea.

Art.67.- Cind ordinele, instructiunile $i dispo-
zifiile sint abrogate expres sau ies din vigoare avind
caracter temporar, se va proceda conform indicafiilor date
de egaloanele de la care s—au primit. In cazul cd nu s-au
dat asemensa indicatii, secrebariatul retrage exemplarele
de la cei ce le detin, urnind ca un exemplar din fiecare
document si Tie oprit pentru arhiva, iar restul se distrug
in conditiile stabilite de art. 57 alin. 1.

Exemplarul care nu a fost distrus, Impreunid cu
intreaga coresponden}{d care privegte documsntul respectiv
gl procesul-verbal de distrugere a celorlalte exemplare, se
arhivizeazd la fondul de corespondent&, dosarul "ordine gi
instructiuni abrogate".

Art.c8.- La schimbarsa din funcf{ie a persoanelor

-f.
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care au in primire ordine, instructiuni s$i dispozitii emise
de conducerea ministerului, se va proceda dupd cum urmeaza :

a)+ persoanele de la resedinfa unitifii le wvor
restitui celor de la care le—au primit, urmind ca acestea sié
fie redistribuite cadrelor nou numite In funchie ;

b). la subunititile dispersate, se va iIncheia un
proces-verbal de predare-primire Intre persoanela care
predau si preiau funcfia. Originalul procesului-verbal va fi
inaintat comandsntului (gefului) unitdtii, care va dispune
verificarea existentei tuturor exemplarelor, conform evidenjei
tinute de secretariatul unitatii.

Dispozitiile previzute la literele a $i b se
aplicd si in cazul desfiintirii unor unititi, subunitafi sau
compartimente de munci. In aceast® situajie, secretariatul
va retrage ordinele, instructiunile $i dispozifiile, va face
modificérile necesare in evidentd si, dacd este cazul, le
distribuie celor nou Infiingate.

Art.69.- Comandanfii (gefii) de unitdyi, vor
dispune misuri ca periodic sd se verifice existenfa exemplare-
ior din ordinele, instructiunile gi dispozitiile in vigoare,
emise de conducerea MinisGerulul de Interne.

In cazul cd se constatd lipsa unui exempler,
comandantii (gefii) vor informa de urgen{d conducerea
Ministerului de Interne, prin Serviciul "C", vor efectua
cercetiri pentru gdsirea acestuia i stabilirea vinovagilor.

CAPITOLUL X

Particularitidtile activitdfii privind documentele

cu caracter secret de stat care se referd la pro-
blemele de mobilizare.

Art.70.~ Documentele cu caracler secret de stat
gi de serviciu care se referd la probleme de mobilizare
vor fi intocmite, Inregistrate, multiplicate, manipulate gl
pdstrate de citre compartimentele de mobilizare, cu respectare:
regulilor stabilite de prezentele instrucfiuni, cu particula-
ritdtile previzute de acest capitol.
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In uniti{ile in care nu au compartimente de mobi-
lizare, aceste atribufii vor fi exercitate de cébtre ofiferi
anume desemnali.

Art.7l.- Circulalia documentelor de mobilizare
intre organele de mobilizare din aparatul cenbtiral gi teritorie
ale Ministerului de Interne, se va face numai prin curierii
Serviciului de transport corespondentd secretd, in plicuri
(colete) pe care va fi inscris caracterul documentului si
expresia "Litera C".

Aceste plicuri si colete vor fi desfédgufe numai
de comandantii (gefii) unitéf{ii primitoare, de inlocuitorii
acesbora la comandd, de sefii de state majore, de gefii
organelor de mobilizare primitoare sau de persoanele desemnabe
pentru exercitarea atribufiunilor de mobilizare.

Art.72.- Incéperile de lucru si de depozitare

ce sint destinate organelor de mobilizare veor fi situate,pe

cit posibil, in imediata aproplere a comandanfilor ori a
gefilor de state majore, fiind asipurate cu grile metalice
si ifncuietori sigure, iar in caz de necesitate cu sisteme
de alarmare ori pazi.

La unitifile care nu au orgene de mobilizare,
documentele cu caracter secret de sbtat 51 de serviciu spe~
cifice acestuil sector de activitate, vor fi pdstratie de citre
persoanele desemnate, in dulaspuri metalice sau case de fier
destinate numai pentru pistrarea acestei czbegorii de docu-
mente.

Accesul In iIncédperile compartimentelor de mobili-
zare, va fi permis numai persoan=zlor care au drept de a
lucra cu documente de mobilizare sau celor care au delegalie
de a efectua contrel. In afara orelor de program, accesul in
incéperile respective va fi aprobal, pentru fiecare caz in
parte, de seful unitafii sau lochiitorii acestuia-

Tn birourile rezervate organelor de mobilizare,
curifenia se va face In prezenfa unul militar sau angajat
eivil din cadrul acestor organe. Cheile de la intGréarile
fnciperilor respective vor fi predate ofiferului de serviciu,
in casete sigilate.
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Art. 73.- Consultarea documentelor de mobilizare
se face numal in cadrul compartimentelor ce le defin, in
ingcdperile de lucru rezervate persoanelor care au in primire
documentele respective, sau iIn birourile comandaniilor (sefi-
lor) de unita{i, precum i ale gefilor de state majore in
cadrul unitatilor subordonate comandamentelor de armi.

Art.74.—~ Organele de mobilizare vor da spre
consultare documentele la care se refera prezentul capitol,
numai persoanalor care au aprobare din partea gefllor uni-
tatilor care defin astfel de documente.

Fiecare orpgan de mobllizere va tine un tabel
aprobat de geful unitatii respective, In care vor fi iInscrise
persosnele ce =u acces la documentele privind munca de mobili-
zare, indicindu-se totodatd i problemele pe care asu voie
si la cunoascd.

Documentele cu caracter secret de stat referitoare
la probleme de mobilizare, vor fi puse la dispozitlia organe-
lor de control, numai dac8 in delegatie este inscris in mod
expres drepbul de acces le astfel de documente.

Art.75.~= Dupi rezolvarea lor, documentele ce
privesc probleme de mobilizare se Indosariazéd In dosare ce
vor cuprinde numal astfel de documente.

Dosarele cuprinzind documente ¢e se referd la
planul de mobilizare in vigoare se arhivizeazd la organele
de mobilizare, iar in wnitéfile care nu au msemenea com-
partimente, la birourile reszervate persoanelor Insircinste
cu exercitsrea acestor atribufiuni.

lﬂ?ﬁtﬁﬁhﬁa&.dasaralur cuprinzind documente de
mobilizare care emand de la unitdfile Ministarului de Interne,
se poate face la Centrul de informaticid si documentare si
la [subunitédfile corespondente din cadrul inspsctoratelor
judet{ene, in al doilez an de la intrarea in vigoare a unui
nou plan de mobilizare, pe baza indicayiilor date de
Directia organizare-mobilizare.

CAPITOLUL XI

Reguli referitoare la modul de lucru cu documentele
secrete de stat in timpul aplicatiilor gi alarmelor.

L] f -
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Art.76.- Documentele cu caracter secret de stat
91 de serviciu care se 1ntocmesc pentru aplicstii, vor avea
acelagi regim ca $i celelalte documente previzute de prezen-
tele instructiuni iIn ce privegte Intocmirea, multiplicarea,
manipularea, transportul si pistrarea lor, cu urmitoarele
particularitaji .

a)+ sub antetul unitatii (subunicifii), se va
scrie aplicafia pentru care, szu cu ocazia cédreia se Iintocmes-
te documentul, precum $i perioada de desfégurare a aplicafiei
respective;

b). documentele Intocmite pentru pregitirea apli-
cafiei precum 9i cels elaborate In timpul aplicatiilor, se
vor introduce iIn dosare separate care vor fi Inregistrate
la o singurd pozifle In registrul de intrare-iegire, cu spe-
cificafia "conform opisului"™ la rubrica privind componenta
documentului. Numerele de inregistrare ale documentelor vor
avea aspectul unor frac{ii, la numirdtor iInscriindu-se numirul
dosarului aplica{iei, iar la numitor numdrul pozitiei din
opis.

¢). pe timpul aplicafiilor, documentele secrete
de stat §i de serviciu, vor fi pistrate de cidtre grupele
operative ce vor funcliona pe lingd comandamentele partici-
pante la aplicatie, in 14zi de companie incuiate, sigilate
§1 asigurate cu pazd permanenti.

d). la terminarea aplicajiei se va numi o comisie
care va proceda la verificarea existentei tuturor documente-
lor intocmite, dupd care dosarul aplicatiei precum i condi-
cile de predare-primire 5i borderourile de expeditie folosite
vor fi predate organului sau persoanei care ridspunde de pregh-
Girea militard pe unitate. Aceste dosare vor fi piastrate
cit timp comandantul (seful) unitatii apreciazd cd& sint ne-
cesare pentru slaborares altor concep{ii vactice, privind
viitoarele aplicatii.

ArbG.77 .~ Este interasisi evacuarea documentelor cu
cargcter secret de stat §i de serviciu In timpul alarmeslor
de exerciyiu. Aceastsa este permisd numail in caznl alarmelor
de luptd in care, conform prevederllor legale, se pune in
aplicare planul de mobilizare al unitdgii.
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In cazul iIn care alarmavea efectivului s-a fdcut
in scopul execubtéirii unei aplicalii prevdzute in planul
pregitirii de luptd, vor f£i luate in teren numai documentele
strict necesare desfigurdrii aplicatiei, respectindu-se

dispozitiile art.76.

CAPITOLUL XII

Dispozitiuni finale

Art.78+«= De la regulile de evidentd previdzute in
prezentele instructiuni fac excepiie materiaslele informative
primice de la persoanele din refea, care vor fi inscrize In
opisul de la dosarul anexd al informatorului, colaboratorului
sau rezidentului ce a furnizat informafia respectivi.

Numérul de inregistrara al notei informative sau
al notei-raport privind informatia verbald furnizatii, va fi
inscris pe documentul respectiv sub formid fractionard, avind
la numidrdtor seria mapei anexd la care se refers alineatul
precedent, iar la numitor numirul curent din opis (exemplu 3
numirul 170/0023% din 27 mai 1972).

De asemensa, fac excepfie 1 referatele, sintezele,
planurile de misuri in acfiuni gi alte documente ce se
intocmese In dosarele ce sint inregistrate la comparsimentele
de evidentd si dispeceral, care vor purta numirul dosarului
in cauza.

= Art.79.- Cu ocazia dezbaterii unor probleme de
muncé in gedinfe de lucru, de analizd, sau in alte impreju-
rari, indiferent de persoanele care participid la acestea, se
va avea In vedere ca In discufii sd nu se facd referiri
directe la : numele real al paersocanelor ce sint in atenfia
organelor informative din Ministerul de Interne; datele
statistice ceniralizate privind activitatea operativd a uni-
téfilor gi subunitdfilor informetive ; problemele de mobi-
lizare ; alte date care trebule cunoscute numasi de anumite
persoana. ‘

Cind este vorba de unitafi gi subunitédyi a ciror
denumire in clar este interzisd la publicare, se vor folosi,
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in toate Imprejurdrile, numei indicativele lor numerice.

Art .80+~ Cazurile de pierdere, distrugere, alte-
rare ori sustragerea documentelor secrete de stat vor fi rapor-
tate conducerii Ministerului de Interme prin Serviciul "C",
informindu-5e $i organele de contrainformajii miliGare.

Art.8le- Fiecare militar sau angajat civil care
are in primire documente cu caracter secret de stat sau de
serviciu, este obligat s& exercite un aubtocontrol permanent,
gd opereze la timp toatie modificarile survenite in situafia
documentelor $i sd& se Ingrijeascd de retragerea la timp a
documentelor pe care le-a Incredinf{at temporar altor persoane.

Art.82.- Accesul la date si documente sacrete
de stat sau In locurile in care se executd ori se concen-
treazd lucrari cu un scemenea caracter, a angajatilor civili
din cadrul Ministerului de Interne, se aprobé de cétre coman~
dantii (sefii) de unititi, cu respectarea prevederilor legale.

Art.83.~ Formularele nscesare achbivitdafii de
evident{d existente iIn stoc vor fi adaptate prezentelor instruc-
tiuni si folosite pind la completa lor epuizare.

ArtG«B4.~ Organele, unititile (subunitédtile) la
care nu s-su ficub referiri in prezentele instrucfiuni, vor
lua midsuri s& adaptesze confinutul acegbora la specificul
fiecdreia, cu menf{iunesa de a se respecta normele legale in
vigoare cu privire 1la apérarea secretului de stat in Republica
8ocialistid Romdnia.

—olo~-
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documentelor, datelor $i informasjiilor ca constituie secrete
de stat in Ministerul de Interne

Hr. . N ESATOHUL CARE SE IETOCMESC
Ministerul Unit#@§i OComand. Hari uni- Unit. Subunic.
de centr.51 Grup. tagi trupe trupe  trupe
Interne ingpeli-L. de sac-5i gooli securi securl-
Jude securit. ale org.ti.1. %Gate tate.
1 2 - -t 5 G s 3!
; Gifrul de Bvat S5ID - - - - -
Documentele, datele sau informafiile
centralizate privind organizarea, compunerea,
}5 dotarea, dislocarsa §i efectivele Minigterului
de Interne. S8ID 55 351D 53 33 3
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Planul de mobilizare de agnsamblu, precu:
si documentele, datele sau informafiile cenira-
lizste ref.la necesarul de razboi In efective,
tetnicd de luptd si materizle precum §i fipan-
tarea acestora, aoumnlarea reservelor de mobi-
lizare, stoc intangibil, inglusiv planurile,
schitele, desenele, haryile, fotografiile gi
documentele importante de apdrare, precudm si
indicatiile ce se dau pentru intocmirea lox. SSID

@
i

ol
L7

Dete 5i documente centralizate privind:
treceres unitifilor Ministerului de Interne
de la starea de psce la cea de mobilizare sau
rizboi, folosirsa afectivelor, protectie $i
dislocare, condugersa iIn secret a execujiel
mobilizdrii, pasa §i apdrarea sediilor nni-

[

tétilor, precunm $i lucréirile plenului an caloul. S5I1ID

=

Documentele centralizate privind masu-
prile ce le fTau unitéjile Ministerului de
Interne in timp de pace $i rédsbol. 881D
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Documentele centralizate privind zonele de
responsabilitate, misiunile marilor unitati si
unitéjilor Ministerului de Interns . - -

551D

Documentele referitoare la organizarea gi
executarea activitdfilor operative (planuri de
cooperare, alarmare, apirareas sediilor unitaii-
lor etcs). SSID S8

4]
o

Flanurile anuale #i de perspectivé,cen~
tralizate, referitoare la dotarea si aprovi-
zionarea tehnico-materiali a anitdgilor Minis-
tervlui de Interne. S5ID 58

Schemele de organizare, normele 5i tabe-
lele de inzestrare ale unité#tilor Ministerului
de Interne la pace §i riazboi. S3ID 88

{n
L 45]
=

10

Date centralizate privind compozifia so-
clal-politicd, miscarea personalului,existen~
tul $i Incadrarea acestuia in raport cu gradele
pe care le areg. S8ID S5

53

47 ]
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pocumentels §i datele centralizatoare pri-
vind modul de organizare $i desfégurare a achi-

/i

unii de notare a cadrelor.

&

ta

G

Documentele, datele sau informefiile in
legiturd cu pregdtirea de luptéd 5i de securi-
#a tate, precum $i cele referitvoare la starea
digciplinard din Hinisterul de Interne.

i3
45}

oz

Date 5i situafii cu privire la fluctua-
ﬁi tia efectivelor Ministerului de Interne.

W

ta

i

Dogumente referitoare la seleciliomnarea,
ﬂb cunoasterea, aprecierea §i promovarsa perso-
nalului din nomenclztura de funefii a coman-—
danfilor.

€3]

5]

2

Nomenclatoarele cu funcyiile §i salari-
jgfzaraa ofijerilor, maigtrilor militari i sub-
ofiferilor din Ministerul de Interme.

"a"rrl
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Documente din care rezultd modificari
partisle a structurii organizatorice a uni-
tiyilor Ministerulul de Interme

85

5]

47}

47}

i

Documsnte centralizetoare privind ope-
rajiunea de incorporare §i galitatea tineri-
lor incorporafi.

b

41}

Ui

it

Instruc{iuni $i documente pentraliza-
toare privind mobilizarea la locul de munca
a angajatilor civili din Minisberul de Interne.

[VF]
47]

7

Regulamentele de funcfionare a unitayi-
lor, ala servicillor, atribufiunile fixate
pe compartimente de muncd, precum si alte
ingtructiuni care reglementesz® activitatea
interioard a unitajilor.

tn
3

L

b

Documentels centralizate cu evidenia indcal ve L
unitatilor Ministerului de Interme la pace
gan mobilizare.

55

. = -



1 2 5 2 6 7
Corespondenya in legéturd cu mobilizarea
2 1a locul de munci. 3 8 S 5
Datele si situafiils centralizate cu pri-
08, vire la efectivele din reazervi. S 55 35 -
Detele 5i documentele centralizate cu pri-
wire la specialitéjile militare, situaiia func-
“iilor vacante in statele de organizare, precul
i% si evidenia ofijerilor, subofijerilor si anga-
jatilor civili. S35 55 S5 S S
Cifrul de Tabricajie =z materialelor (codi-
ficdrile 5i momenclatoarsle de meteriasle pri-
{?lf' vind dotarea cu teilnicd de luptd, precum $i pre-
L™
furile, tarirele 3i gerviciile) necessre secloru-
1ui de apérare exprimates cifirabe. 15! S5 - - -

4
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de pregitire in ciclu de instruciie,precum 5i
planul de pregitire de lupt& al cadrelor.

Documentele referitoare la organizarea
gerviciului de zi pe Ministerul de Interne 5i
unitdf{i subordonate.

o

La

(5]

ul

&

Planurile operative cars conkin misurile
de apirare a domiciliilor, regedinpelor $i se-
diilor de lucru ale conducitorilor de partid

i de stat.

851D

Q51D

351D

581D

71

Situatia stabicsticd precum 3i stodille
fntoocmite pe baza acesteia cu privire la re-
teaune informativi, persosnele aflete in urmari-
re informativé speciald, in supraveghere in-
formativd genersld, in cercetare, puse in dis-
guyie publici, avertizste, trimise in jude-
catd, condamnate 51 eliberate, precum §i pen-
tru persoansles plecate temporar din fard si
care au refuzat si se mai Intoarca, san cale
gare au plecat ilegal.

S81ID

<9

FPlanurile de cautarea informatiilor
‘ &)

SEID
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1 2 5 4 5 6 7 B
Documentele, datele sau informafiile des-
40 pre munca informativi a organelor Ministeruiui

de Interne, a cé@ror divulgare, pierdere, alte-
rare, distrugere ori sustragere poate aduce pre-
Judicii intereselor statului :
- Dosarels persoznslor din rejeauna infor-
mativi §i toate documentele legate de activita-
tea acestoras
- Dosarele gazdelor casglor de Intcilnire
gl conspirative j
- Dogumentele referitoare la persocanele ce i
compun baza de lucru a organelor MHinisterului TN L% ¥ P T
de Interne;
- Documentaele din care rezulvd masurile ce
ge Intreprind de organele Ministerului de Interne
pentru prevenirea, depistarea si curmares activi-
tatii elamentelor dugmanoasa §i rapoartele de reali
zare a lor;

~ Documengele referitocare la fondul C.I.S.

- Planurile de masuri din dosarele de urma-
rire informatiwvé;

= Planurile de acfiune $i materislele ob-
tinute In folosirea mijloacelor specisles

-~ Materialele privind activitatea de depis-

4 R
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tare a insorisurilor ascunse,filaj §i invesui-
gatii.

- Materialels rezultate in urms cercebiri-
1or efectuate in cazuri extraordinare suspacte de
diversiunej

— Materialele de cercetampenald pind la trimi-
teres elementului In judecatad 3

~ Notele primite de la rejeaua informativa j

- Dosarele de obiectiv—problema ;

~ Materimlele de anglizd, sinbezid, informare
51 dogumente referitocare la getiviteten desfisu-
retd de elsmentels dugminoase, precum §i exisveniys
anor stiri de lucruri necorespunzdtoare in orga-
nizayiile socialigte 3

- Documentele referitoare la mésurile de =ecu-
ritate ce se iau pentru apirares seoretului
de sGat;

- Buletirele interne ce privesc munca inior-

mativ-oparativi. 85

ol

i
I
I
I

3/

Regzistrele jurnal §i inventarae euprinzing
persoanele din refjeaua informativi a Hinisteru-

1ui de Interne. -
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Documentele care se refera la tinscrisuri
dugménocase” @ irsa:e - autori, evidenga

s
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tnserisurilor, evidenga autorilor identifi-

7

cabl atce.

Sinteze i note documentare in legatura
ou metogele $i mijloacele folosite de crgane-
33 le Ministerului de Interne, in combaterea acti-

vitiyii elementelor dusminoase. 53

LA, -L{. ,E (“' I & - L
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HMaterialele de arhivi constituite in vo-
lume 3i Inregistrate la diverse fondurl, micro-
filnale exacubate de pe acestvea, mapele de avi-
denti a bunurilor celor aflafl in cercetarea
organelor Ministerului de Interna, precum $i

paristrele de evideni® ale acestorgy cu excep ia dess-35
faecuf ul

refor, de cerogiarg pevsls cals oy, Tig"iuehifTe.
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35»- Foaia operativa gonioc. 85

Ay {54 P s W

Planurile refelelor de radiocomunicafil
guvernamentale $i cele in unde ultrascurte
&é={radiu,relea fiwe i mobile radio telafoane

fixe gi mobile) .
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Documentele $i datele privind misurile de
securitate §i gardd, intreprinse de Ministerul
giﬂa Interne, ou prilejul diferitelor achiuni,la
care participé conducerea de partid si de stat,
precum $i inalfyi oaspeyi de peste hotare.

&5

tn

Materiale de codificare a comunicarilor
3 privind munca orgenelor Ministerului de Interne.
Tabelele de semnale, coduri cu expresii uzuale,
chei de cifrare.

Ui
€

ol
4]

pocumentele 3i datele referitoare la orge-
jﬁgizarea si func{ionarea legdturilor radio gi
telccomunicatii.

3¢
[2x]

ol
th

S5

tn

Documentale refepitoare la rezultatul unor
4 controale si cercetari $n unitiyi, care confin
date secrete.

Ef i
(¥

a

Micurile decosebite, ordonate, pentru punc-
tele de control trecers frontieréd, privind

by
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unele categorii de persoane, Sau in situafil
deosebites

Listele cu interveniili pentru plecare Uem-
4J¥uzarﬁ sau definitivi din {ard a unor cetdfeni
roméni, la nivelul directiel.

Ul
4

.é Dogumentele refaritoare la metodele de api-
-Erara a pagapeartelor impotriva falgificatorilor.

Caracteristicile specials folosite la Stan-
ﬁ'ilﬂle diﬂ F-']-l: I-F-

Rapoartele cu propunsri, intocmite ca urma-
I;e g verificirii unor persoane semnalate cu in-
j tentii de a rdmine in strdinatate sau de a ple-
ga din tard in mod frauduloss. Materiale acumn-
late in procesul verificarii acestor parsoant.

oo

o

Situajiile statistice snuale si trimestri-
le privind persosnele plecase definitiv din
tard.

ol
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Rapoartele anuale §i anexele statlstice pri-

kIEind activitatea de pasapoarte, vize, evidenga
gtriinilor si conSrolul tregerii frontierei.

45}
145

)]

i3]

Stenogramele sedinfelor Ministerului de In-
terne precum $i procesele verbale sle sedinfelor
wgcalactivelnr de conducere din unitafi.

P

t

¥5

gonventiile de colaborare incheiate Intre
Winisterul de Interme 5i orzanele similare din
??;irile gsogialiste, planurile de rclafil cu aces-
te state precum §i documentele ce 56 referéd la
realizarea prevedsrilor acestora-

FPlanul ds pregétire consrainformativd a
J?bpupulaﬁiei-

R:gistrele de eviden{id a documentelor sa-
1{¥nraﬁﬂ de stat.

ta

Freoventele statiilor de radio din refe-—
|ﬂlele unitatilor Ministerului de Interne.
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= Organizarea $i funcfionarea gsistemelor
de transmisiuni la nivelul unitéyilor terite-
riale.

7Y  Documentele referitoare la verificarea
unor perscane in evidenta operativd a organe-
lor Ministerului de Interne.

J](’ Documentele referitoare la persocanele
cuprinse in evidenta generald a organelor Minis-
terului de Interne luate izola®.

3

di; Dosarele personale ale cadrelor din
aparatul de securitate, Directia control
gtriini si pasapoarte, Directia personal gi

invitémint, Directia secretariat gi Direcfia
organizare-mobilizare, precum $i cele din

compartimentele corespondente ale inspectorate-

lor judehene si manicipiului Bucuresti.
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I?’ Dosarele personale de paSapoarte care cCon-
tin documente, informatii $i date clasificate

cag fiind secrete.

%0

rg Lista pergoanelor declarate™indezirabile".
LI
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Documantele privind conseanele de frontiera.

{7
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L& Flenurile i rapoartele de activitate pri-
wind obiectivels "Hzrcur".

i
w2
i
1
i
1

£4 Corespondenfa,datele gi informagiile,refe-
ritoare la persoanele care intentioneazd sa nu
se& mai Inapoieze din strdindtate, sau s& treaca
fraudulos frontiera.de stat.

69 _lotele (matrifele) ce se prezinté spre so-
lufionare Comisiei pentru problemele de paga-
poarte si vize de pe linga Consgiliul de Minig-
tri, care con{in dafe cu caracter secrel de
state
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'53 Planurile operative care contin dave de
ansamblu privitoars la pregibtirea acjiunilor
militare.

g

L1E

ﬁif pDocumentele de stat major (operative)
privind modul de sciiune a anigagilor Ministe-
rului de Interne in situafii deosebite (mobi-
lizare, rizboi, occuparea vremelnicd z umel
pirti din teritoria).

S8ID

SSID

S5ID

é”/.nﬂcumﬂntale, datele sau informafiile re-
feritoare la caracteristicile behnico-%actice
ale noilor tipuri de armament i mijloace
tehnice speciale de luptd, din dotarea unita-
tilor Mipisterului de Interns.

851D

Lo

SID

L Planurile i alte documsnte privind asi-
gurarea pezei pi apéririi obiectivelor de im-
portanyid deosebita.

881D

55

&t

E;? Documentels, datele sau informafiile cen-
tralizate privind necesarul, existentul i

o
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starea tehnicd a armamentului, munitiei si teh-
nicii de luptd sau dislocarea, capacitatea si
continutul depozitelor de armament, munifii gi
axplogivi. SSID 85 S5ID 55 B

5 ? Documente centralizatoare Privind evidenta
$i gradul de asigurare a unititilor MinisSerului
de Interne la pace gi mobilizare cu materials

i Selnicd de lupti. S5ID S8 S5ID 8

6‘? Documentele, datele si informagiile rafe-

ritoare la aplicafiile desfigurate de orgsznsle

§i trupels de securitate, precum si executarea

unor misiuni. 33 S5 53 53

70 Documentele privind existentul in arma-

ment §i munifiuni, apartining gérzilor patrio-

vice 91 gestionat de unitatile C. 0.3, - - S5 S S

:H Documentele sau datels centralizate re-
feritoare la caracteristicile Gehnico-tactice,

« - d - ‘
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1

2
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o

ale mijloacelor ¢lasice dg luptd cu care sint do-

vate efectivele Hinisterului de Interne.

i

2

V)]

i

'QHEJ'Situaiii centralizatoare cu unicé;ile,subunitatll

militarii de frunte.

o7l

X5 Tabele nominale cu gradafii gi soldatii
care au primit carnete de serviciu.

9=

i

W,/ Figierele organizate (inma gzzinate) pe me-
morii externe (cartele naffﬁrate], benszi magne-
tice, discuri, celule mzgnatice, folosite 1g
intocmirea diferitelor lucrari, aplicatii, in
pProcesul de instruire etg. 21 care confin

datae secrete

i

3]

jﬂffglnuurile de cheltuieli anuale §i de per-
Bpectivy, centralizate si rapoartele de Inde-
plinirea lor.

g

(¢
u

[ex
ol

ta

?{; Flanurile walutara necomerciale ale Minig-
terului de Interne.

&
{27 ]

o
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lay]

&4

13 Dérile de seami contabile trimestrials
51 anuale centralizate.

SSID

&
25

(0]

oy E’ S8ituafiile informatiwve lonare privind
executarea planului de venitari si cheltuieli.

55ID

ol
(W8]

i

ﬁ‘? Planurile anuvale centralizate privind ve-
rificarea de fond a unitdfilor gi gestiunilor
Ministerului de Interne, cupriznzing toate uni-
tadgile din sirncturad, inclusiv depozitele stuc
intangibil.

EE’ Flanul financiar §i material co privire
a dinamica efectivelor, anual 5i de perspec-

[

S5ID

o

.
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3’2, Descoperirile si invengiile cars prezinta
o mare importanid in domeniul tehniecii militarse.

4}
m

SSID

851D

ﬁﬁc‘ij!
[ N

L2
o
-l
=

X_gﬂocumante, dave sau informafii referi-
toare lz completarea din economia nationald cu
mijloace 5i materialas in anul calcul.

Lz

&n

E‘:‘" Dérile de seamid statistice trimestriale
5i anuale privind realizarile planuluil de do-
taras

£
o

E(ﬂocumanta din care raszulté parfial canti-
tatea de materiale existente in stocul intan-
gzibil, depozitarea, conservarea, intrejinsrea

g§i reimprospétarea acestorae.

i
5]

o

;f .ﬂ: Situakiile cu motoresursele consumate.

n

i

{Thucumeute sintetice din care rezultd par-
tial necesarul, existentul $i starea tehnicd a

p
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argamentului, manijiei gi tehnicii de luptas

75

70

.:;FJ Documentele 5i datele ce reprezintd des-
fHsurarea pe unitifi a prevederilor planulul
de dotare si intretinere - produse amilitars.

Sk

&R? Documente 9i date centralizabte, referi-
toare la consumurile anuale de munifii.

S5

i

ol

';ﬁﬂStatele lunare de plats saloriilor si sol-
delor.

o

i

fo Documentele care coniin cifre gintetice cu
privire la ansamblul planului de venituri 31
cheltuieli, ale planului de dotsra, aprovizlio-
nare, intrejinere, investifii, precum $i realli-
carea acestorae

4F}

e

&2 Flanurile de import centralizate precum i
documentelea, datele san informatiile priwind
indeplinirea lor, pe ansamblul Ministerului de
Internge.

4

o3
i

==ff

—
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42 pocumentele, datele sau informafiile refe-
ritoeare la asmplasarea, profilul si capacitatea
gonstruchiilor cu caracter militar, precum $i
temele de proiectare $i toatd documentalbia pri-
wind unitayile acoparite-

‘?tf Documentele privind ofertele $i cersrile de
aperaturd i materiale Gehnice 31 de dobares cu
cargoter militar In relajiile cu al%s BUats-

gu//’narilﬁ de seami centralizate privind rezul-
tatele activitdfii de control financiar inTern.

9&:‘ Docunentele ce se Intocmesce In relatiile
su furnizorii, care se referi la produse tehnice
ci caracter strict militar.

@) Cererile de descnidere de credite transa
I gi II precum 5i modificdrile aferente aces-—
tora.

92?' Cifrele gsintetice privind volumul de va-
lutd deparbtamentald aprobat pentru Ministerul
de Tnterns si corespondenfaz legata de aceastas

iy
U

Cid

(45

&

ol
o

a5}
i

o
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£
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?‘? Dosarele de cadastru ale imobilelor ocu-

pate de unitajile Ministerului de Interne,cu-

prinzind suprafejele, destinajia lor, planuri-

le de situafie gi registrele de evidentd a

acestor dosare. 83 8

[47]

&l

J0o Documentele referitoare la coniractarea,

Tinan{erea, decontarea i proiectarea lucriri-

lor prevézute in planurile anuale si de pers—

pectivd de comstruc{ii si investijii telecomuni-

catii. S8 -

ffi' .P" Documentele centralizate privind existen-
tul la inventarierea enuald sau trimestrial By
re compartimente de activitate (inzestrare arti-

wl

leristicd, geniu, foto, chimie, auto,etc.). 53

tn

o

o

/D 2_Documentele care se referi la mctivita—
tea de cercetare, proisctare si comstruire de
aparatura i dispozitive speciale pentru muncs
de securitate : rapoarte, plenuri, desens teh-
nice, devize de materiale, dispozifiuni de lueru
pe baza cirora se execubid lucrédrile,instruc{iuni
privind funcfionarea §i exploatarea aparaturii

.

in

Lv5]

si ﬂiaguzitivficm etic. 83 8
i - If‘,r -
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Wi

fﬂf)Pla_nurile de venituri anuale 5i rapoarte-
1gs de executarea lor.

471

7]

{n

fﬂ.'f pDirile de seani stafistice trimestriale §i
anuale, centralizate,referitoare la aprovizio-
naresa ol materiale comune economiei nafionale,
precum 5i alte documente, informéari, sinveze,
privind stadiul raglizédrii unor parti ale planu-
lui material.

w

451

o

5]

fﬂ. J//ﬂocumente 5i date referitoare 1a desfiga-
rarea partialé pe unitzfi a unor cantitati de
armament, muniyii $i tehnicd de lupté atit din
cea existentd in dsposit, eiv si din plaiie

ol

n

ftﬂg Ordinul de imputernicire a ordonatorilor
de credite din unitajile Ministerului de Internas

¥4

fg WG umentele referitoare la deblocari de
materizle din rezerva de mobilirzare ( stocul
intangibil) .

8]

tn

tn

[#X]

-
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#of Documente centralizate privind evidenta nume-
relor si certificatelor de imstriculare a parculul
auto, precum §$i centralizatoare, desfésuritoare i
extrase din planurile anusls $i de perspectivd de
aprovizionare tehnico-materiald cu materiale de in-
tretinere din sectoarele ETG, AFV si auto (numail
pantru carburanfi, lobrifianti, envelope §i acumu-
latori), ce se depun la minisbere, depozite sau
alte or;ane solicitante.

1"‘ ﬂ? Documente incheiate In urma verificdrilor de
fond efectuate de organele C.F.I.

f/ ﬂ Documentels 5i datele din care rezaltéd modi-
figirile aduse unor pozifii sau repers din planu-
rile de venituri gi cheltuieli, dotare, aprovizi-

p‘rf"'rf’ Ordinele si igstruc{iunile care conhin date
privind organizarea 1 desfisurarea activitagii
pe linie financiar-contabild, planificare,servicii

B 4 5 7 &
5 5 3 - ~
- 8 3 3 -
""" o) 5 S - -
5 = - = =

i inzestrare i controlul finsnciar intern.

-(_ - /-
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(o7

1

M2 Hegistrul cu svidenfa armamentului Inseriab
31 a celorlalte materiale inseriate.

7]

(wp]

ﬁiﬂererile unitétilor, documentele privind
planificarea transportului, modul de executare a
pazel acestuisz §i itinerariile de deplasare,
precum $i alte acte i documente care se refera
1

I—il

la armament, munigil gi telinicd specifice mung
organelor Ministerului de Interne-

[F|

<
L

!_f!f' Valoarea unitdjilor de caleul (unitdfi de
Ul'.]ji-

[ 5]

[

72

2
K?If Date 5i documente privind planurile de
productie, de venituri $i cheltuieli ale intre~
prinderilor $i gospodiriilor agricole ajubi-
toare, precum §i dirile de seamd, informirile i
sintezele confinind cifre sintetice lecate ds
aceasti activitate, centralizase la nivelul
Minigterului de Interne.

f?g Date centralizate privind pierderile si
pagubele inregisbrate in unitétile Ministeru-
lui de Interne. 1

w0

&a

s
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W

i

;fj/f’lanul de perspectivad cu privire la selec-
tionares, pregitires, reparticarea, perfecjio-
narea, cunoggterea i promovarea personalului

Ministerulai de Interne. 851D

fs‘?‘ lianualele, cursurils §i celelalte lucrari

de Invi{émint in care sint tratate probleme pri-

vind modul de organizare gi desfisurare a muncii
organelor Hinisterului de Interne. 53

Hﬁ? Datele centralizatoare privind rezultate-
le testérilor psihofiziclogice ale cadrelor din
Ministerul de Interne. 83

o ]

fj‘ﬂ Flanurile de muncé periodice ale unitagi-

lor Ministerului de Interme, planul editorial

al Directiei personsl si invdtdmint i rapoartele

de realizare a lor. 53

(A

fﬁ/ Temale de cercetare aplicativa care pre-
zintd importantd economicd, stiintifica sau

- ) -

- a



1 2

militard, precum $i planurile de studii gi cerce-
téri tehnico-gtiintifice.

/7 2 Documentele privind organizarea gi desfi-
sararea convocdrilor de invidt&mint si metodice cu
cadrele unitéajilor Ministerului de Interne.

L

5}

ta

/2% Conventiile care se incheie cu firile
socialiste prin care se stabilesc vizite reciproce
ale cadrelor Ministerului de Interne pe timpul
concediilor.

/7l ordinele privind migcarea cadrelor precum
$i documentele referitoare la intocmirea si
péstrarea legitimatiilor.

jjlfgﬁcumentela centralizate cu privire la
recompense i pedepse.

@

 f A
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JEE: Documente referitoare la sctivitatea medico- IE
sanitard §i sintezele asupra controlului medical
periodics S5 S S S5 5 -

- In clasiiicarea informatiilor, datelor gi documentelor secreta, trebule s& se tina
seama de urmitorul criteriu

- Dgecd un documenty centralizat pe Ministerul de Interme esie clagificat ca SSI1ID,

pe o unitate centrald va aves caracterul S3,In cazul In care Jista nu-1 clasifica

altfel, iar pe un serviciu din cadrul unitdilor cenirale 3.
_ C0ind un document centralizat pe Ministerul de Interne (in caznl D+eS.1.)are

carachier SSID, 0 secfiune & goestui documant va avea saracterul de S5

— Intocmirea documcntelor secreve s se Tach in funciie de 1igsi =i de importania
pe care O reprezintid aceste documente-

& -

— Proiectele i anteproisctele actelor normative inijiate de Hinisterul (e Interne
(legi, decreta, EH.CeHsy ordines, jnstructioni) vor purta caracterul de SSID, SS sau 35, in raport
de datels pe care le cuprind.

=iy

= (A

4 “



eu documentele ee constituie secrete de servieiu in

1.

2e

3

Se

Ga

7

8.

e

lo.

1l.

12.

MINISTERUL DE INTEENE Ex,Nr,_{ (E]

L : S T

s e F T T

Ministerul de Interne

rroiectele de ordine referitoare la: avansiri, retrogra-
@éri, numiri in functie, recompensiri, mutdri, pedepse,

Diferite studii de probleme de personal efectuate in
cadrul unitdyii, care fird a constitui secrete de stat,
nu sint dautinn&a publicit&tii,

Anumite probleme extrase din dosarele cadrelor active
§l de rezervd de citre persoanele indreptétite, altele
decit eele care le au in primire,

Situatiile i datele rezultate din unele sesiziri care
vizeazéd eomportarea cadrelor in afara unit#tii.

Corespondenta pe linie de personal cu unitdtile Ministe-
rului de Interne care coniine date ce nu au ecaracter ~
secret de stat,

Lucrérile pe bazi de traduceri realizate conform planului
editorial al Ministerului de Interne,

Lucrérile interne de evidentd privind activitatea edito-
riald (tabele cu lucriri elaborate).

Notele de relatii, referatele de cadre precum gi a
Jamentele scrise ce se iau personalului Ministerului
de Interne.

Tabele nominale gi procese verbale ecentralizate cuprin-
zind candidati si rezultatele obf{inute la exsmenele
de grad,

Materialele de sintezé, rapoarte, déri de seami privind
pregitirea politico-ideologicd a cadrelor, cu date in
procente,

Fondul de materiale culese de la unitiétile Hiniltarulqi
de Interne pentru elaborarea unor materiale privind
pregétirea eontrainformativd a populatiei,

Planul de dotare materiald gi de asigurare financiard

@ pregétirii politico-ideologice, fird a se include
cifre privind efectivele,

Iln'ff.'l'
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13. Documentele privind organizarea convoedirilor em

propagandistii gi instructorii cu pregétirea politi-
co-ideologicd din unitétile Ministerulul de Interne,

14, Documentele pe linie de serviciu, privind constaté-
rile rezultate in urma controalelor de indrumare si
sprijin gi a verific#drilor executate in unitadti
(procese verbale , note de constatare, sinteze, etc.),
eu exceptia celor care cuprind date ai informatii ece
constituie secrete de stat, v

15. Planurile de productie si planurile de venituri si
cheltuieli ale intreprinderilor si gospodériilor
agricole ajutitoare de pe 1lingd unitédtile si formafi-
unile Ministerului de Interne - inclusiv centralizatorul
acestor activitédti intocmite la nivelul C.'l.B., precum
si dérile de seamd si informatiile cuprinzind date
privind realizarea lor.

16, Documente ece se intocmesc §i folosese cu ocazia con-
voclirilor si instructajelor cu cadre din unitifile
DeGeBels in care nu se prezintd date sau informatii
ce constituie secrete de stat ( referate, indicatii
matoﬂoxafica, prelucrdri lLegate de aplicarea unpr
dispozitii legale si alte asemenea activitédtije

17. lmprimatele de toate categoriile - necompletate -
necesare muncii operative ale omganelor de securitate.

18. Dosarele personale ale cadrelor din ComandamentulL
trupelor de securitate, Direc{ia Generala a serviciilor
8i inzestréarii, uficiui Juridie, Oficiul reclama{ii
51 sesizéri, Centrul de Elihﬂlogia pentru munca ope-
rativé, Serviciul control financiar invern gi scolile
militare de ofiteri si subofigeri.

19. Dbate si informatii care nu sint publice si se referd
la deplasdrile conducatorilor de partid si de stat, sau
a unor inalti oaspeti de peste hotare.

20. Bectiuni ale planurilor de confectii gi reparatii
care cuprind in nomenclatura lor materiale comune
sectorului economiec §i eelul militar,

2l. Bituatiile autovehiculelor plus dotare,

22, Planuriie de reparatii, situatii gi alte documente
aferente.

2%, Proiectele de ordin si procesele verbale de evaluare
a autovehiculelor ce urmeazd a fi transferate (piné v
la semnarea ordinului de transferare),

24, Documentele de cercetare administrativd care nu contin
secrete de stat.

25, Documente legate de proiectii, constructii, emologiri
81 receptil tehnice auto obignuite.

otffln
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26+ Documente legate de pregitirea si scolarizarea cadre-
lor Ministerului de Interne la nivelul D.S.I., pentru

romovarea in grad si functie sau pentru alte scopuri
obtinerea permisului de candueerag.

27. Numiri de comisii, sau colective de control, casare
sau cercetare administrativi.

28. Documente legate de comportarea in exploatare a auto-
vehiculelor din dotarea unit&tilor,

29. Procese-verbale de determinarea normelor de consum
earburan{i la autovehicule,

50. Documenbte prin care se solicité materiale si fonduri
reprezentind nevoi part{iale, la anumite repere,

31. Documente si date ce se referd la preturile produselor
militare.

52+ Corespondenta privind ridicéri gi depuneri de valuti
necomerciald la Banca de Comert Exterior.

53+ Planuri de imprimate si corespondenta in legéturXi cu
realizarea lui.

4. Rapoartele privind cazurile de epidemii, decese si al
accidentelor colective,

55« Rapoartele privind epidemiile apdrute in cadrul unit-
tilor Ministerului de Interne, v

56« Planurile cu locurile la tratament si odibni reparti-
zate pe unitégi.

57. Instructiunile, ordinele, indrum#toarele tehnice,
precum §i orice alte documente de serviciu prin care
se fac reglementari cu caracter permanent gi care nu
confin date sau elemente ce constituie secrete de
stat,

38+, Datele centralizate privind compozitia social-politicé,
migcarea personalului, existentul gi incadrarea aces-
tuia in raport de gradele pe care le are (companie
si pluton).

39. ©Bchemele de organizare, normele i tabelele de inzestra-
re ale unitédfilor de securitate la pace si rizboi
(companie si pluton).

40. Documente centralizatoare privind operatiunea de incor-
porare ?i calitatea tinerilor incorporati (companie oW
pluton.).

4l. Documentele, datele sau informatiile in legitura
cu pregitirea de luptd i de securitate, precum 31
cele referitoare la starea disciplinard din C.T.S.
(companie si pluton).

42, BSituatii zilnice cu efective; date si informatii cu

privire la fluctuafia efectivelor (companie, pluton
51 sectie de pompieri).

-Iff.I



435,

el

45.

464

&7

48,

49,

5ﬂ|

51.

52,

55e

55.

56.

27
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Datele si documentele centralizate cu privire la specia-
lit#tile militare, situafia functiilor vacante in state-
le de organizare, precum $i evidenta ofiterilor, subofi-

terilor si a.c. din Trupele de securitate (companie gi
pl“hﬂ).

Pabele nominale cu gradafii si soldatil care au primit
earnete de serviciu (eompanie).

Registru eu evidenta pregétirii de luptéd, a controale-¥
lor, precum i a evenimentelor (cnmpanins.

Documentele, datele gi informafiile referitoare la
aplicatiile de invdf{amint desfasurate de trupele de
securitate (compahie i pluton] «

Documente privind organizarea si desfésurarea convocé-
rilor de invitamint §i metodice cu cadrele (lectii,
planuri, conspecte, scheme, etc.gompanie) .

situatii centralizatoare cu unitdtile si militarii
de frunte (companie i pluton).

pPlanuri de munc#, planul ealendgar, graficul cu repar-
titia temelor pe categorii de pregitire, planuri cons-
pecte si evidenta pregétirii de lupté precum gi rapoarte
privind executarea acestora (companie si pluton)s

Documente referitoare la organizarea serviciuluil de zi
pe GQT.E-' II.U., U.Ei luhunitﬁ.t.ilu subordonate, «

Documentele eentralizate referitoare la inventarierea
materiald anuald in subunit@ifile trupelor de securitate
(echipament, a.f.v., armament, tehnicd de lupté,
companie).

Ordine de bitaie, funct{iile gi salarizarea ofiterilor,
maigtrilor militari gi subofiterilor de securitate
(companie).

Registrul de note si convorbiri cu ambasadele 8i misi-
unile diplomatice strdine, acreditate in Republica
Socialisté Romé&nia.

Dosarele personale de pagapoarte care nu contin
date si documente secrete,

Cererile solicitantilor dd vize si pagapoarte dupé
inregistrare, fisele de evidentd si figele de verifi-
care in evidentd.

Contestatiile la hot#ririle organelor de pagapoarte Y
si vize, dupd inregistrare gi daca poartd rezolufii
de solufionare.

Corempondenta, datele gi informatiile transmise
Ministerului Afacerilor Externe si altor institufii,
{ntreprinderi si unit#yi militare, referitoare la 1

- aprobirile i respingerile de vize pentru
plecirile definitivey

- prelungirea termenului de gedere in striinitates;
it}"fil



58,

59

60.

61.

62,
63,

65,

664
674

68,

69,

70,

- extinderi si anuléri de vizej ) (%
- aprob &ri de inapoieri in tarid *d

- eliberéri de pasapoarte de serviciu pentru cetétenii
roméni eu domiciliul in stréinitate sau persocane
féré cetidtenie;

- getdteni roméni care au refuzat si se inapoieze in
tard, sau a trecut fraudulos frontierag

- cererile de stabilire in strdinsitatej =
- cereri de aprobare a cisétoriei cu cetédf{eni stréinij;
- acordarea cetédlteniei roméne;

= evidenta strédinilor pe teritoriul Republiecii
Socialiste Roménia g

Pagepoartele necompletate, aflate in evidentd si cele-
lalte formulare tipédrite 5in gestiunea directiei, precum
si goranpandanta privind pasapoartele pierdute sau
sustrase,

Documente, date sau informa{il referitoare la primiri
de delegatii si cheltuieli de protocol.

S8ituatii centralizate privind necesarul de locuinte
pentru cadrele Ministerului de Interne,

H?ni;te bugetare, dispozifii bugetare, dispozitii de
Plata.

Materiale metodologice pe linie de C.F.l. "
Informéri periodice cu privire la solufionarea reclama-
tiilor, sesizérilor gi propunerilor cetétenilor.

Documentele si informa{iile privind prelucrarea datelor
eu ajutorul ealculatorului electronic, altele decit
cele care conyin secrete de stat,

Planurile de deplasare a caravanei R.F.M. Rapoarte si
dari de seamd si alte materiale privind activitatea
acesteia, dacd nu contin date centralizate privind efec-
tivele, etc,

Carnetele cu toile matricole dupd completare,

Informatiile, datele 81 documentele referitoare la
condifiile igienico-sanitare de munca.

kvidenta personalului militar prezent in fafa comisii-
lor medico-militare de expertiza capacitétii de muncly
i in fata comisiel medico-militare centrale,

Baremul de asigurare cu medicamente, aparaturid si
materiale sanitare,

Centralizator al morbidit&fii si incapacitidtii pe
specificuri,

Darea de seamd $i rapoartele statistice privind
starea de sandscate a cadrelor din unit&ti.

-tff--
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73

The

75
764

77
78
79

IH‘

t » JCD
Situatia centralizatd a personalului clasat apt limitat,

- B =

Documentele de planificare si de evidentd din gcolile
militare,

pocumentele privind drepturile materiale i banegti
ale personalului (datele centralizate).

pocumentele de evidenta a consultatiilor medicale,
Registrul de evidenta a sigiiiilor gi gtampilelor.

Planuri de venituri centralizabte pe unitate.
Rezultatele inventarierii imobilelor unitagii.

Date si informatii centralizate pe unitate cu priviee
la pierderile de armament $i munitie.
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DATE SI INFOTIATII SECHETE DI &N
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APTROLUL II. DOCQRGNTE,
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8int secrets ds serviciu urritoarsle dicumente, date si
informatii dacd nu contin secrete de stat @ l{fz

., Sintoze, analize, studii gi inform#ri) care cuprind date statistice la nivelul
woajiunilor de militie.

ale ales cadrelor militara.

ice privind pregdtirea politico-ideolericd, profasicnalid £l wi
si materiglele de analiszd priviid oo
pot £1i date publicitif

&

itar? a8 cefdzalox
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‘tii profasionale care confin date co nu

#sle de control la organslso gi formajiunile subordonate.
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v 5i caisbele 4o pregivlro profasionali.
-cetare ponald In csrve =6 lusreazd informatliveoperativ.
ificare la evidentels .Min.de interne Jdacd verificarea sc

-

ic si ordinele ds

cera In interasul

crodnire A intractoriloXr.

‘zate privind persosncls cu astacedente penala si alte evidonte ce se fin la

ate privind modul de rasclvars a serisorilor cemenilor mimCli.
- inpt deoseblt (sssiziri gi raclamaflii ce s2 rafard la or{2ugd sau cfdros ou

MAeXE ) .
sivind evidents stampilelor gi sigiliilor.
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iclogii, manuals profesicoole, regulamonte, cara contin dete ce nu pob fi

itcare la activitatoa crganeler de militie sau politie dirn alte
au pot i publicata.

stote, care

‘itoars la evidenta armamsntului girzilor patriotice ce se pistreazil la pestnrils
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Dooyronbele rafrritoere la situajia arestatilor si condamnefilor din aresturile organslor ds

coumscto si d=ia centrelizate pa I.G.M. referitoare la reginul de eviden!s populatiel.
Docnoanta elsborate de unitate si ccmportimepnbe referitoare la activite’ da serviciu.
Docunante refe- itoars la instructajs si coovocdri cu cadrelc de Gﬂﬂﬂuﬂ-ﬂg din vnitagi
Plenuorile da ro arajii gi intrefinere a imcbilelor,.
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ols ds evide t3 personald - pa linie de drepburi binegti — a cadrelor.
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Tecitimatiile 7 serviciu si delegafiile pantru exscutarea risionilor,
Dosurmentela, 6o ale si informatiile intocmite cu ocaziu cercet@rilox penals gi adninistrative
privind cadrels

Decumanta =i ir ormatii’ privind prelucrarez datelor, cu gjutorul calculatorulul electronic
Regictrul de or ine pe unitate gi de predarsa-primires serviciului ds zie

Stenogremale s processle-wverbale ale gsdinjelor profesionale.

Registrul de ar =tagi.

Fiognurilag ds vo iturdi centralizate pa uwiitabe.

Lucrdri do aral’zd sintezd sau informare privind pensicnarii Ministerului de Interne

vt privird ex stemtul si stares tchnici a parcului auto @i dolarea unit
Situatiils iv ad reiajels anuale gi plancl ds reparatii crronte gi caplix

Dosars do cedar ru s documente rezultate din invsntarierea imobilelor.
Dete centralic pa I.G.H. cu privire la paguhale provocate patrimoniuluil Min.de Interne,
Rzlarvate do ead ¢ gi rapoarte de cercebani.
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Tupiil supari are ds Invagizint gi a exacenslor de grad.

BLCHIEEUG, dates gi informatli centralizata cu privires la evenimantele deocsbite patr,cu,n in
i e
-~ i
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Dats si cituajii centralizave privind avansdri, decoriri, Tecompanss 1 peGopsSe.

s

Docuzento, date i informatii centralizata privind sterea de cinitate a efcctivelor, accidenve

ds runchd Itc. Jic
Docursnta, data g1 {nforzebii cesfralizate privind analizza accidentelor ds circulagile produs2 cu
ausovahiculale d¢in dobazes organslor $1 formapimnilor de miligis.

Dcsumegge, dote si informajii referitoars la primiri sau tptilniri cu delerafii gl chaltuieli &=
protocol.

ate =i infermatii priviod podificéri da plan sau Zaschideri de crodite.
Handats bugeltaia, dispozitil bugsterae, dispozifii de pleata.

Figala do sviden'd contabilg privind veniturils'si creditele aprobate.

Tocrisi ds apalisi priviod avolupia cie Louislilox 1a gonurite articols bugsuara.
Dats g1 informaili cent¥alizate privind eitus$ia epidomiclogici.

ugzagiila, dotels i decumsntele centralizate referitoara 18 condijiile igispmico-sanitare de

Docurmonto, G

Dotels, documentole $i informetiile refaritozaiv 1a evolutia Ffocarelor de toli transmisibile.

Sipvuatiilo centr }izats referitoars la racensizintal aniralolor.

Ganbralizatoer 8l morbiditdtii i ipcepac tEtii pe spscificuri.

au
Caistale ¢o nobti e, mepslo docungntare, refaerale pontou sesiuni gi cercuri gtiingifice.
N _

¥
31 telwice privind reparasod bingriloyr din dotare.
Doeumentele de ovidenid a consultayiilor medicalc.
Documentcle si sotale justificative privind censumurils de mobteriale si gchipameni.
Bogistrul de iotlers ~lagira a documenbelor Secretsc 48 Se rvicit.

pate centrolizetc privind consuzul de cavourenii lubrifiangi.
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privind documentele, datele $i informafiile secrete de stat si
de serviciu din cadrul Direcfiei generale a2 penitenciarelor

Capitolul I - DOCUMENTE, DATE SI INFORMATII SECRETE L[E STAT

T

““““““ M e ——— L caracterwi
Nr. Confinutul documentelor, datelor B Fe penikb.| Pe Intre-|Pe secfii
ert i informatiilor - _{3 I.8.R.M.,| prinderi |[de defi-
i scoli economice|nere
-gi: =:=:_______#_____:::%E:::::::__:__:-:::————:—:"——————:::::gézzzz::::éi ———— —::—-ﬁt-:=:====25=:::
l. |Documente, date $i informatii centralizate cu privi-
re la-organizarea, compunerez, dotarea gsi efectivele 1)
Ecadrele] unititilor,la pace. BeS.1.D.| 5.5. S 5.
2. |Documente, date $i informafil centralizatbe privind
mastrarea cu armament i behnici de lupta precun
gi planurile operative de actiune SeSeleDe]| 5.5 - Se
5« |Descoperirile gi menﬁnle care prezinti mpurbam;a
deosebiti pentru economia nationali,precum si cele
de mare importantd din domeniul tehnicii militare. SsSeleDe] S:5.1.D. | S.S.1.0. -
4. |Statele de organizare i statele de dotare la pace. SeS SeSe - 5.5.
5« |Documente $i date cenbtralizate referitoare la dina- \
mica de cadre $i prognoza privind evolutia efectiwelor.s.s.I.D. 3..',;.1" - -

1) Pentra I.5.R.M. au caracter secreb
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Documente sau dabe centralizate In legdburi cu nccesa-

rul de rizboi $i existentul la stocul inbangibil In
armament, munitie, tehnici militari, carburan{i, lu-
brifianfi, alimente, medicamenbe, materiale de inben-
denti gi alte materiale necesare pentru dotarea uni-
tatilor D.G.P.

.5.8.I.D.

Elsl

Planurile de mobilizare, precum s$i albte documente,da-

te gi infomafii privind efectivele, dobarea, nrganl-

garea, compunerca, dislocarca $i misiunile unitdfilor
D.G.P. la mobilizare i rdzboi.

SeBelaDn

Documente, date gi informafii .centralizabe privind
sbarea tehnicd a armamentului, munifiei, mijloacelor
de geniu si de proteciie antichimici gi depozitele
de armament.

S.5.I.D.

Planurile $i documenbele operatbtive cu privire la pre—
gitirea actiunilor militare 5i folosirea efectivelor
la razboi.

SeSel. I

lo.

Documentele, datele $i informatiile referitoare la

depozitele stnc intangibil ale unitdfilor.

SIS-I-I}'I

11.

Documente, dabte si informatii centralizabe referiboa-
re la incadrarea cu personal, flucbtuatia gi compozi-
tia efectiveloxr.

S.5.1.0.

2

Planurile de cooperare i de intervenyie cu unité{i
ale "Min.de Interne M.F.A. $i garzile patriotice.

‘S'E-IIIJ‘

13,

Utilizarca pentru nevoi de mobilizare sau pentrua ac—
ftiuni cu totul speciale a amamenbului, ﬂunlylel, a
parcululi de autovehicule, a alimentelor, echipamenbu-
lui, carburanyilor, lubrifianfilor $i maberialelor
sanibare, precum $i Improspiitarea periodici a aces—
tora.

5.5.1.D,

1) Pentru I.S.R.M. au caracter sccret

- S
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14 .} Date i docunente centrelizate privind planurile anu-

ale 5i de perspecbivi a veniburiler gi chelbuiclilor, ,

precus §i lueririle de.reanalizare a acesbora. 5.5. Se - -
15.] Descoperirile i invenfiile de importantd stiinfifica

sau econonici pinii la brevebares 5i publicaren lor. 5.5. Seile ot -
16.| Docunmenteles de codificare gi transaiterile ce se fac

cu acesbea. 5.5. 5.5, - -
17.| Documente, date i informatil centralizate referiboa-

re 1z reservighii supugl obligatiilor militare. DS Se - -
16.) Documente, dabe i informafii centralizate privind

hrinirea, cazarea gl echiparea efectivelor" (cadre). GeiSe S5.5. - Se
19.| situafii cenbralizatbe privind reaslizares indicabori-

lor 1z fondul de salarii. D5 Se - -
20.1 Figele cenbraolizmatoare do avidenti pe erticole buge-

tare a creditelor aprobate. S5 S - -
21.| Statele de salaril S5.5. 5.5, S 5.
o2, Planurile do alarmare & wnititilor $i aducerii in

unitate a codrelor. H I Seide Se S
2%,| Orgapizarca pazel gi gpiririi witifilor, Intreprin-

derilor si subunitifilor. S S. Se De
ot | Documente, date i infommafil centralizate referitoa-

re }a‘mahlllzarc& la locul de munci @8 gngajatilor

eivili. Se Se 5. Se
25.] boc mente, dabe i informatii centralizabe in legd-

turi eu pregifibirea §i starea disciplinarz o cadrelor. 5. S - -
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Documente, dabe §i informa fii referitoare la caracbe-
risticile tehnico-tachice ale mijloacelor clasice de
lupki cu care sink dotate efectivele.

\1 i

|

Planurile anuile de aprovizlionare tehnico-materiali,
baze de calecul, date si documentalbii tehnice cenbra-
lizate, precum $i dirile de seami referitoare la in-
deplinirea lor.

Oirile de seami, bilanfurile contabile anuale $i al-
ke lucriri de analisi, sintezi, sau infoymare, care

confin date ori informatii centralizabe privind ac-—
tivitatea financiar—contabild.

Documente, date i informatii centralizate privind
chelbuielile neproducbtive, pierderile §i pagubele
fnregistrate.

Planurile de funciyionare ih regim special de lucru
al Intreprinderilor.

ta

Planul anual de consbkituire a rezervel 1a mobiliza-
re de materii prime i nateriale.

{a

Planurile de import gi export (cenktralizate).

Planul valubtar centralizab si
fndeplinirii lui.

rapearbele asupra

stadiul tratativelor pentru importuri $i exporturi
(ofertele concurenlel, stadiul comparativ al oferbe-
lor, nota sintesd, avizele de contractare, nobta co-—
muni, prefuri i alte ssemenea) pin% la inchelerea
contracbelor.

52+

Munca operabivii a organelor §i luerdtorilor D.G.P.

36.

Planurile financiare anuale ale Inktreprinderilor
cconomice.
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va ale incadrarilor
i subofiferi,divech

H*

=
cu ofiferi, -4_191,1*1 milikari
din c_-_LLL:u-_I.l EG il

Planurile anvale gi de perspe c

Docunente, dat 31 inTormayil cenbtralizate privind
luh, L.url'le lJI‘ll‘l 111‘ radio gi telex, realizabe cu
uniteiile $i orge hElE D.G.FP.

Se

Se

Docuwnen t:e, dabe gi informajii cenbralizate privind
organizarea gi confinutul invikEminbului in scolile
de ofiferi gi -_;u‘i:-oi‘il,:eri i cursuril de specializa-
rea cadrelor.

4o,

Docunenbe, date si informafil centralizate Yeferi-
Ltoare la orsenizarea gi rezulbatele examenelor de
admibtere si absolvire in geolile milibare.

S

Ordinele de misiune privind punerea in sbtare de
lupbil sau exercifii de alarmare.

Se

Date privind existentnl $i starea behnicia a parcu-
lui auto.

Planurile anusle i de perspectivi cupringind indi-
catorii cconomici ai intreprinderilor indusbtriale,
precun $i dirile de seamd sbatisbtice privind rapor—
tarea ..::CJL{:;:-&.

S

Cerexri centralizate pentru deschideri de credite.

Se

Docunenbe, date sau informabii centralizabe privi-
toare la eveiimente din locurile de uEinlE.‘I‘G, caa:
abac asuprs unibifilor sau ca rﬂlnr, E'l.rau:trl, sinu-
cideri, rizwritiri delbinufi, refuz de hrand sau de
prestore munci ¢in partea deyinufilor.

iy
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45.| Documente, dabe §i informatii cenbralizate referi-
toare.la nevoile de asigurare la mobilizare cu mij- '.1.\
loace gi maberiale din economia nationali. S.5. S. — -
47.| Tenele de cercebare aplicabivi care prezinti impor-
tanti economicd, stiintificd sau milibtari. S S. Se S.
4C.| Doszrele personsle ale cadrelor de conducere aflate
in nomenclatura, 8. - = =
49.|Dake centralizate privind efectivele de definuti S.8. S. Sa 3.
50.| Registrul isbtoric al unitatii - S - .

1 - - -~ - - - - - - -
51. | Docunente, date $i informatii privind instalatiile
tehnice speciale de alarmare-semnalizare. Se S, S Se

52«| Docunente, date $i informafii cenbralizate privind
profilarea locurilor de definere si separabiuwnca
deinufilor. 8. o = i

53.|Documente, date

informatii privind conducerea
in secreb a unit

$i
:'iE-I'Ll{}I'. ErSl SISi - -

4. |Date cenbralizate privind fondul CIS Se - - -

22+ |Documente, date $i informafii cenbrelizate priv-ind
planuvrile de carburanfi, lubrifianti, precum si lu-
cririle de modificare a acestor planuri. S. - - -

__——J R —— e — —_—— e = e e e e M e —
———— e e e e e e e T e e s e — — —— = —_— ===
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Capitolul IT - DCGULENTE, DATE SI INVORIATIT SECRETE OE SEAVICTy W

wint secrete de servieiun ummiboarele documente, date gi informalii, 1 i%
awaci nu conkin secrete de stab: }

Freocesele werbzle de verificare de fond, intermediare, nobte de constatare, referate, sintozc
care cuprind-date sau informafii cenbralizate In legibturi cu activitatea gesbionard a orga-
nizajiilor obstegti din D.G.P.

Planurile de control, precum gi dirile de seami semestriale gi anuale privind rezulbabele
acbivitafii C.7.I1.

Dosarul de cadasbru §i rezulbatele inventarierii imobilelor definute de D.G.P. gi unitatils
suboréonate.

- &

Extrase din darea de seawi $i bilenful conbabil privind realizarea planului de investitii.

Docunenbele, date sau informatii nccentralizabe privitoare la Tolosirea detinufilor lz munect.
veniburi §i chelbuieli din prestiri servieii, cheltuicli ce se faec cu detentia.

Pate, documente i informma¥ii privind sisbemul ‘de legitimare in D.G.P.

fate, documenbe §i infomafii privied continutul invitimintului de specialibate la lecul de
munGi, -

Doszrele personale ale cadrelor.

Sitvafia sbabistici semesbtrisli gi sinbezele periodice privind activitabea de solufionare

a cererilor, reclamafiilor, sesiziirilor i propunerilor cetiifenilor.

-l -

Serisori cu conbinub Jdeosebilb (sesiziri $i reclamabii ce se referd la organe sau cadre cu
funchii de rispundere).

forrele de presi, uuaiirul abonamentelor la presi sgi publicaii, precum i normele de dobarc
cu mijloace behnice i de propagandi gi materiale politiceo—-culburale.

mdinele de miscareca cadrelor.
Flanurile anuvale $i de perspecbivid cuprinzind volumul total de investifii, reparafii capi-
tale §i consbtrochii, finanbarea acesbors, precum si dErile de seasmi sbabistice centralima— -
te privind realizarea lor.

o« [t
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21.
22

2.

h‘“ " q#;} » g,

Liropii existentl 1a T.8.B.KE.

bocuwienbte referitoare la instructaje gi ceonwoeliri cu cadre din aparatul cenbral san
vnitafile subordonakbe.

Figele de eviden{d personali pe linie de drepburi binegbti a cadrelor.

Fateriale mebodologice pe linie de control financiar inkern.
Legibimafiile de serviciu si delegajiile pentru execubarea misiunilor.

llegistrul de ordine pe unitabe 5i colaz de procese verbale privitcare la predarea—-primirea
serviciului de =zi.

Plenurile de Invatimint privind pregitirea militari i de specialibate la locul de munci,
in gcolile de subofiferi, cursuri de pexrfecfionare, precum si conbinutul temclor.

Flanuri de veniburi centralizate pe unibabe.

Situa{ii statistice centralizate pe unitate privind pensionarii M. T,

-~

Docunente, date gi infomma{ii cenbtralizate privind organizarea $i desfisurarea fnviliminbulu.
politic cu personalul unitdfii.

Date privind existenbul §i starea tehnicdl a parcului awbo la nivel de penitenciare, ISHI-uri.
sec{ii 5i scoli.

Sibua§ii privind rulsjele anuale $i planul de reparatii curente si capitale a mijloacelor de
transport din dotare.

Date privind consumul de carburanti, lubrifianfi, centralizate pe unitate. '

Docuncnte, date §i infommatii centralizabe privind pagubele produse pabrimoniului M. .I.

Tocunente, dabe si infomafbii centralizate referitoare la evenimente decsebibte In rindul

cadrelor Edezarturi, crime, sinucideri, divulgiri @& secrete, pierderi de asrmament 7i mu-
nitie ebc.).

fnaliza stirii de siniibate a cadrelor exprimati in procente.

Planurile temabice de conbtrol $i de cuncagbere a personalului, precum gi rapoartele inboemitc
pe acesbe linii.
-;l'rj"i e L)
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5. Caietele si agendele care confin adnotiri de serviciu,

32. Tcecimente, datbe gi informa{ii centralizate priving analiza zecidentelor e circulatie
Produse de subovehiculele din dobare,

253. Negistrele de evidentd, plsn aprovizionare. 1;2;9

4. Planurile de reparatii gi inrefinere a imobilelor.

3%+ Documente, date gi informatii privind modificiiri de plan sau deschideri de credibe.

56. Liandabe bugebare, dispozibii bugetare, dispozifii de plabH.

37« Lucriri de analizi privind evolubia cheltuielilor la anumite arbicole bugetare.

58+« Documentele, datele si Informa{iile iIntocmite cu ocazia cercetirilor penale i admini-

strative.
5%+ Decumentele gi informafiile privind prelucrarea datelor cu ajutorul calculabnrului-electICﬂ;;.
40. Informafiile, datele g1 documentele referitoare la conditiile igienico-sanitare de muneil.
41. Docuzente, dabe 1 informa}ii referitoare la evolufia foearelor de boli transmisibile.
42. Situztii cenbralizate referitoare la recensiminbtul animalelor.
43+ Baremul de asigurare cu medicamente, aparaturi si materiale sanitare.
A4, Centralizaboare privind morbiditatea $i incapacitabea de munci,
45« Situzfia centralizabti a sceidentelor de munci. . G
48. Situakia personalului clasat apt limitatk. —

47« Lanvale, cursuri, planuri de expuncre, aplicatii, seminérii, caletele de dociumentare gi -

lucririle de absolvire a elevilor din geolile militbare, ce confin informafii care nu pot .
fi dabe publicitifii,

4. Documentele de planificare $i_dc evidenl{dl din scolile militare.

« S
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49. Stenograme sau procese verbale ale gedintelor profesionale.
20« Degistrul de evidenba sigiliilor g1 gbampilelor.
51. Foile de sbarea girzii si Programul orar din scolile militare. \.1
52. Docunentele $i acbele justificakbive pPrivind consumurile de materiale $i echipamenkt.

25+ Documente, date $i informatii cenbralizate privind admiterea $i absolvirea insbibubelorp
supericare de Invifimint §i a exanenelor de grad. .

4. Dabe lunsre $i brimestriale privind activibtatea economici - la bobi indicatorii.

+ ¥+

~ Ordivelor, inskrucfiunilor, regulamentelor, buletinelor de orice fel, planurilor de
munci $i de misuri, ropoartelor de activi tabe, sintezelor, schifelor si altor lucriri,
1i se vor stabili caracterul de secret, sbtrict secreb, sbtrict secrel de imporbanka
deosebitd sszu secret de serviciu, in raport de dabtel: sau informaj iile ce le confin.
- In listd s-au folosit urmBtoarcle prescurbiris
~ penkru "strict secret de importanti deosebitd” - 35.S5.I.0.
- pentru "strict secreb™ - 3.5,

- penbkru "secrebt" - S.

B
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Ccrandamentnlul pompisz=ilor s5i organsle subordonate
Oe-3tpinl T -~ DACNETIE, DATE SI TEFOREITII BECHETS DE STAT
RN D e ) garacsernl
s rEn =5 ot e’l oo atal = o
| Cantirntol dogumentelor, datelor Te co- |te =e5e- [e oouo fPe ©
| e ks anda— | dinsa co- purd panti
et g oS nanda Znga it 1t
l 3 TnSowsy Lo meat | masdanen- [Judefe-
| Sulul ne
— =
| o 1 2 L 2 d S
e e e e e e T T S T N R e e e e e e e e e e e e e e e e e —
. | 5 s . .
1 Informasii. dase 2SI docunm ntraliZaie privind organizare 1 e —
g - [ieot HTmaTiL, 3 % 3% icn::, nmia ce X 2 DTk Beiel ea § | 881D S5 SS o
<} BE 10 X
‘2. ] 3% ‘ - ss |- "ss -
W e .
| S Do cehnica )
i | & dexiosi- SS1D 33 S3 =
" i J,_Z'."_ A = ;’j}&. ] B
ol | Dosum-nie, date i intompeiii cu privive la pnocezarul de rdzboi
| | 3% w5iliza-ez nesion nevoi de mobilicare say pentruw achiuei cu a=1D - 55 B
| | = olE o g, condisd lul de anlovenicn- e '
! o ze 1z 1 alinczroe, medica-
| mmea 2 cesare, precum.
I 3. ¥y zitels stot in- - b
ba 21 asteriale ciID = S
| L, = e LY || | e




!l i ] —_— == e e L

| sl 3gerninmg, dete 3 Iinfowmaaiil eadtralfzate rifTerifeare 13 clhiemaresa

" enerilor ponoon ansabikPace cervitdal RT1itsy sebiv 3l sibuastiile

v AseStodind Ghaesden’ sdealicvn Ta remapyil, . ’

P 2 doeumonvsle operative wrivind pregitirea ackiunilor

: Polosizea 2fzo05ivelor 1a r»izhoi.

| Se | Desun-ade, date 7L infermail senbtralisate vrefaritoore la Incadra- &
=98 O DEogonsl, Eiuelhacsie o oomnanls Ef e

(7} ]
(4}
I

, e |
| WP St | e v g — (]
! N % -z i !
1. | socEn ~1 orice a4lts doenments, date- i |
! I ‘ivind gfsctivele, dotares, orzanisares, |
; | € cainnt e aniddGilor la pobilizare 5i 83 -
| 1= desarzle, Miegile, Tojorefiile =1 4= |
- o e B e T e e B LTS B =t el { T ]
13, 1 =1 ~g-31a e Entrehni-tons Sn luvdll o @feckivelor =i de coomeseTe !
Tm Tt felERa CMingde Internﬂ,m.?.%. A SHooiTe malriotitg. ! |
e it 1
¥ Et i
T I
L]

- E".‘_. B

) 33

= i r———
i

=

L]

ta

ealisares indicatorilor la fondul

o

-

r' |
| = W ‘I C.] _h.-._.T.: L K _::_ o Lo}

L SUTINEIT R0 a5
|
| !
I‘jr, tﬁ- Ty T LY B P e e e S =4 s - P
| Lfl[ LroaEEnues, cgue $1 inlovnsyil privind conducerea in secret a tru-

piox.




: . N
: a | s 2\

¥ g —Fy |3 = \ N,
” e e e s e = = S=====SoSgs == =‘_: e e e St S =...._=_.__..____:?-'=
Iil_ -:-—=]---:':.'——::-.-*-.::—*-::-:::—-'- l —F— Z=mms===s — N = — 5 4- ==
] —
i 18. Documents referitoare la organizmarea gi apirarea sadiilor comanda- - ] ] S
I mentului, grupurilor judejens si companiilor de pompieri.
I 19, | Documente, dave gi informafii contralizate referitoare la rezor-— 53 -l s N
i vigtii svpusi obligatijlox militaro.
I En,lﬂncunante, date si informayii centralizato refaritoare la nevoile '
B de asigurara la mobilizare cu mijloace i matariale din economia S5 - - o
i najionalie
i} = >
i 21, | Documente, dabto si informafil cenbralizate privind hrinirea,cazarea 55 - 53 -
i si echiparca efoctivelonr,
i 224 Documente, date si informayii centralizate privind necesarul,exis-
I tonbul si starea tehnicd a mijleacolox do geniu si de probectie S5 - 5 -
1 antichinici.
IIE}, Documente, date i informafili cenbralizate in legituri cu progibi- g g g =
N raa si staraa disciplinard a efectivelor.
i
2% Diéri de seani, bilanjurile contabile gi alte lucrdri de analizd,
i sinbeza sau informare ce confin date gi informatii centralizate 5] - a3 -
: orivind activitatea financiar-contabila.
H 25, | Planurile anuale de aprovizionara tehnico-materiald, baze de calcul,
= date si informapii tehnice, precum i ddrile de soand wreferitoare S S s -
" la indenlinirea lon. .
i 25, | Docunente, date gi informajii referitoare la caracteristicile
- tohnico~tactice ale mijloacelor clasice de lupbd cu care sint 5 S S 5
i dobate afactivelo.
N 27, | Documenta, dato i informayil contralizate cu privira la mobili~
i zars la locul da muncd a’ angajagilor civili. S 5 5 -
i 53, | Date cenbralizate privind existentul 5i starea tohnicd a parcului
4 aubo. ] -~ w=— =
i
1 29, | Documente, date si informayil centralizato privind legiturile prin
i fip, radio, telex ca S8 poalizeazid in unititila si organcle M. T, 5 ¢ S S =
! 30, | Documenta, date gi informajii privind instalafiile tehnice 5 " o
a speciale de alarmare - semnalizare.
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CAPTTOLUL II -~ DOCUMENYR, DATR SI INFORMATII SECRRTE DE SERVICIU

Snt socrete de servieiu urmiboarelo documente, date gi infermafili
daci nu contin secrete de stab: r

Docunentares operativid privind intervenyia la incendii, inunda{ii soun alte sinistre.

Planurile oporative de stingsre ale obiectiveloxr sconomice si rapoartele de incendii (in Tunciyic
do importavte obiectiwvelox).

Dosarole pexc ~ale ale cadrelor si notérile de serviciu.

Referate do "9 = T e B e e Ry, P B
Date si‘éitu ahl cenbralizato pfi?iqd avansiri, ﬂﬂcarﬁri;'rﬁﬂumpaﬁsﬂ #i'jﬁﬁﬁpsﬁ. i Sis
ﬂncumﬁﬁta, dove si informatil privind or;auiﬂﬁrea =i continubul invEtdmintului In geolile da
ofiteri, maigtri militari, subofiteri gi ~ursul de pesrfeciionare.

Pocumente, date gi infermakii privind oo izarea, desfisurarea si rezuliatele promovarii examans-—
lor de grad, de admiteri gi absclvire in  -olile militaro.

Documente, date si informafii privind ad:cllexea si absolvirea institutelor suporicinra do InvEjEning.

Documenta, date si informafjli privind organizares si vezultatelo obyinubo la Invatimintul poli-
tico-ideologic, militar gi profesional a sfectivelor.

Caietelo si agendsle care conyin adnotdri da gerviciua,

Planul do pregitire militar#, lec{iile gi conspectele la aceste forma de pregiébiro.

Manuale, cursuri, planurl de expunexd, cercotare, aplica}ii, seminarii, caietels do documenbarae i
lucrivile de absolvirs als elevilor din gcolile militare, ce contin informatii caro nu pob i dalo
publicitayii.

Cajictelo & notige, mapele documentare, referabs psntru sesiuni i cercurl stiinyifice.
Docunentele de planificare si eviden{d din gcolile si cursuri militaro.

Foile de sbaroa girzii i programul orar in unit@ifi de instruire si scoli.

Documente, date si informafii centralizate rafaritoare la evenimentele deosebito in rindul cadrolox
si a militarilor in termen; dozerlare, crims, sinucidari, picrderi de documento secrate, arsament,
munitii, divulgarea secrebogor etce
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250
20,
27+
264

29,
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Informiri periodice cu privire la solutionarea reclamajiilor, sepizdrilor si propunerilon cobibe~
niloxs

gerisorl cu confinub deosebit (sesiziri gi roclamatii ce EO poferd la organs sau cadre cu munci

de rispunderad). \5.’
Situayia centralizatd a personalului clasat apt limitab. [C
Informatii, date si documante privind starsa sinitiyii efectivelor, accifientelor de muncik obc.

Planurile anusle gi de porspoctivii privi d asigurares cu mijloace Peleiay carburaniiy, lubrifianti
echipament de proteciie PeCals 0LCe

Documente, date si informatii~pri#inﬂ.mn&ificéri de plan sau deschidori do crodite.

Fige de eviden{d contabild pri?ind.?uniturilu gi creditole aprobaio.

Tucriri de analizil privind evolujia cheltuielilor la enumite articola bugetarae.

Dosarele de cadastru si documento privind rarultatele inventarierii imobileloX.

pato conbralizats po ¢ omandamentul pompierilor cut privire la paguhala'ﬁrﬂvccatu patrimonivlui P
Jete justificabive privind consumurile de materiale si echipamont,

Planurile anuale i de porspectiva do incadrizi cu ofiferi, maigtri militari gi subofifjerd dirsct
din cimpul muncil.

Planul anusl sl de parspoctivi privind coxcetarsa stiinfifici.
Atribujiunile de serviciu pe unitabto gi comparbinenie

Documente, date si jnformatii in logiburd cu progitirea de lupti si starea disciplinard a
efoctivelor la companiile de pompleri.

Documente elaborate de wmitate gi compartimente peferitoare la activitatea de sexviciu.
Documpente referitoare 1a instructaje si convociri cu cadrele do conducesrs.

Planurile de reparafil gi fnbrejinere a jmobileloXs _

Situatiile cenbralizato privind necesarul de locuinfe pentru cadre.

logitimayiile da serviciu si delegafiile pontru executarea pisiunilor.

Documentele, datele si informatiile fntocmite cu ocazia cercetdrilor panale gi adninistrative.
Documentele, datele $i informatiile privind prelucrarea datelor cu ajuborul calculatorului

elecbronic,
”f. .
r"\._



29
Bos
bl
B2
5%
'q"q!
45

Wi

w ,"-—-{"I'--_ Y
d — ! - .‘ i X X

Registrul dse ordine pe unitate si de pzadaraa-pmimiraa_asrviciului de zie \ :
gtenogranale sal precasaladvarbalﬂ ale gedingelor prnfesionalﬂ. {if;;f}“T
Documente privind drepturile materiale si b#negti ale parsﬁnalului (date nauantralizata]
Reglstrul de evidenti a sigiliilor gi gtampilelor. :
Planurile de yenituri centralizate PO unitate. : \;L
Lucrdri de analizd, sintezd gau informare privind pensionarii. )

pate privind existentul i starea tehnicéd a parcului auto 1a grupurile judsyens i companiile

A Tk
It

o« yRuhl

.. de pﬂmpiari.

36

gituatiile privind rulajels anuale gi planul de reparatii curente i capitale & mijloaceloxr
de transport.

Date privind consunul de carburangi, Jubrifianfi - centralizate po unitate.

Documente, date gi informatii centralizate privind analiza accidentelor de circulatie produse
cu autovehiculelse din dotarea unitafiie.

Docunente, date si informatil roferitoare la primiri saun fntilniri cu delegatil si cheltuiell
de prutncul.

Registrul de intrare-iegire a documentelor secrete do serviciu
Figele de evidentd personald pe linie de drepturi b#nagti a cadraloXe

x
b . X

- Ordinelor, instruchiunilor, ragualamantalﬂr, buletinelor de orice fel, planurilor

de munci i de nasuri, rapoartalo, sintezelor, schiyelor si altor lucrdri 1i se vor stabili
caracterul de sscret, strict secret, sbtrict secret de jmportanii deosabitd sau secret de
gerviciu in raport de datels sau jnformafiils ce le confin.

- In listd s—-au folosit urnmitoarele prascurtﬁri H

- pentru nggrict secret de impartantﬁ.dansﬁhitﬁﬂ - SeSeleDe
~ pentru " strict secret " -~ Sebe N
~ pentru * sacret " - D

==00 0~
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MINISTERUL DE INTERNE SECEGT UE SERVICI
Ezemplal M. <
w
L g T ‘A Fr.5
nrivind documentele, datele g1 inforpetiile secre%ue de stat §i secreie de serviciu
din cadrul Directiel generale a irhivelor Statulul 5i organele
supordonate.
CAFITOLUL I - DOCUM FTE, DATE BI THROBNATIL SECRETE DE GTAT
Bl Sontinutul documentelor, jatelor § ga acternl ]
crt. infornafilil =
FRAADE Pe [ Pe filiale—
DGAS e judehene
o i _ 2 %
1 Documenie ,daTe si jnformafil ¢ ntralizate cu privire 1la OTga—
= nizare, CONpUNETE si efective = spelusiv stacul de prEaninere. 8BS -
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