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MINISTERUL DE INTERNE

ORDINUL
MINISTRULUI DE INTERNE

Avind in vedere H.C.M. nr.1362/1962 privind plata
produselor agroalimentare de popotele organizate de Minis-
terul de Interne, H.C.M. nr.1363/1962 privind cheltuielile
ce se suportd de personalul Ministerului de Interne la po-
pote gi H.C.M. nr.771/1966 privind aprobarea normelor de hra-
nd pentru efectivele Ministerului de Interne;

In temeiul Decretului nr.l30/1972 privind infiin-
tarea, organizarea gi functionarea Ministerului de Interne,

ORD OB

l.- Pe data prezentului ordin intrd In vigoare
instructiunile privind organizarea gi functionarea popote-
lor de pe lingd unitdtile Ministerului de Interne.

2.~ Comandantii (gefii) unititilor Ministerului de
Interne vor lua misuri, ca personalul din subordine sa-gi
insugeascd gi si aplice intocmai prevederile instructiuni-
lor aprobate prin prezentul ordin.

3.- Pe aceeagi datid. instructiunile nr.440/1963
aprobate prin ordinul nr.234/1963 al ministrului a&facerilor
Interne, precum si orice alte dispozitii contrare,se abrogi.

MINISTR s INTERNE,
OV
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privind organizarea gi functionarea popotelor de pe l:m
lingd unitdfile Ministerului de Interne.

CAPITOLUL I.
DISPOZITII GENERALE

Arte.l.- Prezentele instructiuni stabilesc reguli de orga-
nizare gi functionare a popotelor de pe lingi unititile Ministeru-
lui de Interne, In conformitate cu prevederile H.C.M. nr.1362 gi
HeCuoM. nr«1363 din 31 decembrie 1962.

Art.2.- Popotele se organizeazd pe lingd unitétile in ale
cidror state de organizare sint previzute gi igi desfigoari activi-
tatea sub indrumarea gi controlul nemijlocit al acestora.

Aprobarea pentru functionarea popotelor se di de Direcfia
gerviciilor gi inzestridrii, iar autorizatiile sanitare de citre me-
dicii unitdtilor pe lingd care acestea sint organizate. i

Art.3.- Unititile Ministerului de Interne din w-naag_l_@.#

nizoand igi vor organiza o singuri popoti si numai in cazuri deo -
i . - . J

sebite, temeinic justificate i cu aprobarea prealabild a Direcfiei
=

serviciilor gi inzestrdrii, vor putea organiza separat popote pen-
tru cadre.

Art.4.- Popotele pot organiza hranirea gi la locul de mun-

cd unde cadrele unitfi{ilor igi desfigoari activitatea permanent sau
temporar. “

Art.5.- Personalul necesar funciionirii popotelor va fi
stabilit prin statele de organizare, in raport de numirul meselor
servite gi gradul de mecanizare a pregitirii hranei.

Pentru executarea unor sarcini cu caracter ocazional, nepj

poate angaja personal zilier, In limita fondului de salarii nescrip-
tic aprobat.

Art.6.- Cheltuielile necesare orzanizirii gi functiondrii
popotelor, inclusiv galariile gi celelalte drepturi binegti cuveni-

te personalului, se suporta din planul de cheltuieli al Ministeru-
iuli de Interne.

£ iz & i

Nota:

Prin expresia de unita{i,folositéd in prezentele instructi-
uni, se intelege: unitatile, organele, formatiunile gi institu-
tiile Ministerului de Interne.



st e

% 9

Art.7.~ Popotele pot organiza, in funciie de posibilitai,
gospodirii agricole ajutatoare, in conformitate cu instructiunile
care reglementeazi aceasid activitate.

Art.8.- In 1ocalit§tile'in care nu sint organizate popote
ale Ministerului de Interne, hrinirea cadrelor se va asigura prin:
popotele Ministerului Apararii Nationale, unitigile Ministerului de
Interne care au orgzanizati hridnirea altor efective sau prin canti-
nele organizagiilor socialiste din localitate.

Hrinirea personalului Ministerului de Interne prin popote-
le Ministerului Apdrdrii Nationale se face poirivit regulilor sta-
bilite prin protocolul incheiat intre cele doui ministere.

In localitftile unde nu sint organizate popote ale Hiniﬁto-
rului de Interne sau ale Ministerului Apdrérii Natlonale, hr3nirea
cadrelor se poate face prin unitigile care asigurd hranirea altor
categorii de efective (militari in termen, elevi ete.), in aanditii—
le previzute de instructiunile privind aplicarea normelor de hranﬁ.a

In situatia cind nu existd niei una din posibilitigile mﬂﬂr
tionate la alineatele precedente, hrinirea cadrelor unitifilor din
garnizoana respaetivé ge va asigura prin cantinele argnnisatiilﬁr
socialiste din localitate. In aceste cazuri, hrénirea se va face phu
baza conventiilor incheiate intre organizatyiile gocialiste gi uniti-
tile Ministerului de Interne, ai caror comandanti au calitatea de
ordonatori de credite. In raport de numirul meselor servite, unité-
tile Ministerului de Interne vor achita orgenizatgiilor socialiste
contravaloarea cheltuielilor de regie previzute de Legea nr.9/1971.
Decontarea acestor cheltuieli se va face in conformitate cu conven-
tia incheiati gi pe baza tabelului nominal al cadrelor care au ser-
vit masa la cantina respectivd Intocmit conform modelului anexd nr,. L

Cheltuielile vor fi suportate din planul de cheltuiell al ordonato-
rilor de credite.

CAPITOLUL 1I.
REGULI PRIVIND FUNCTIONAREA POPOTELOR

Art.9.,- Au dreptul de a servi masa la popote:

Ca_abonati: - personalul Ministerulul de Interne din garni-

zoana (localitatea) respectivi care servegte masa permanent, precum
gi personalul care servegte masa in zilele cu program de dupii-amiazé
lucreazia in ture ete.

Ca flotanti: - personalul Ministerulul de Interne din

e
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garnizoana (localitatea) respectivd care servegte masa ocazional
gi personalul Ministerului de Interne goslt in garnizoana din alte

lﬂcalitﬁti .

Art.lo.- Acolo unde conditiile permit, la popote pot =&
gerveascd masa,ca abonati sau flotan{li gi persoane din afara uni-
tdtii gi anume:

a) membrii de familie ai personalului Ministerului de
Interne (sot%, sotie gi copiii Intretinuti de acesta) ;

b) personalul din unitdtile Ministerului Apdrdrii Natio-
nale, potrivit dispozitiilor conventiei incheiate intre cele do-
ud ministere;

¢) salariatii organizatiilor socialiste veniti din alte
localitdti in interes de serviciu in unitétile Ministerului de
Interne, cit gi cei din localitate care, in mod curent, au rela-
tii de serviciu cu unitatea pe lingsd care este organizatd popota;

d) pensionarii provenit{i din personalul Ministerului de
Interne gi sotiile (sotii) acestora;

e) membrii loturilor sportive care activeazd in cluburi-
le sau asociatiile "Dinamo" sau care participd la concursurile
organizate de clubul "Dinamo" dar nu gint salariati ai Ministeru-

lui de Interne.

Art.1l.- Accesul in incinta popotelor va fi permis Iin
conditiile stabilite de ordinele in vigoare privind accesul in
unitdtile Ministerului de Interne.

Art.12.= In functie de sarcinile unitdtilor, popotele
pot asigura masa de dimineat{d, gustarea, masa de prinz gi seara,
dupid meniuri stabilite sau cu produse la alegere.

Art.13.- Popotele pot pregiti mai multe meniuri (obignu-
ite sau dietetice) care vor fi servite dupd preferinte. Inscrie-
rea la meniurile dietetice se va face la cererea abonatilor si
flotantilor, cu ocazia solicitdrii cartelelor sau bonurilor pen=

tru masi.

Art.l4.- Popotele pot prepara hrana necesara gi altor
categorii de efective, conform echivalentului valoric al norme-
lor (alocatiilor) la care au dreptul. Acestor efective li se poa=-
te asigura o hrani imbunZtititd in cazul in care suportd dife-
renta dintre valoarea normei de hrana (alocatiei) la care au dre
tul gi valoarea alimentelor folosite la prepararea hranei.

O
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Art.15.- In cazuri speciale, cu aprobarea conducerii unita-

-ﬂhti.pantru fiecare caz in parte, hrana poate fi ridicati de
sati pentru a fi serviti gi in afara incintei popotei.

ﬂ”}‘ | Art.ISi— Pentru desfigurarea in bune conditiuni a activi-

-_IZ.

'liﬂ“ﬁbpﬂtl compus din 3 -5 membri, din care unul ca pregedin-
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t;.ﬂen:l-htul de popoti are urmitoarele atribufii: si suprave-
lul cum se aﬂigurﬁ hrinirea, calitatea acesteia gi buna func-

ﬁmﬁpntai; si execute controale asupra calitdtii gi canti-
"?7#1 . preparate, adoptind hotdriri pentru imbunfitidfirea acti-
'ﬂf;gqaniti; a8 participe la alcHituirea meniurilor, asigurind
; ma Mﬂ varietate a acestora’ in concordanti cu preferintele
t4 Loz qﬁ stabileascd cu anticipatie costul meselor servite la |
i de bonuri gi cartele de masi.

’;f*ﬁi tgu.ﬂlrvioii gi Iinzestrare (similari), iar conducerea
““gm; printr-un gef de popot# care rispunde de: orga-
izarea preparfirii hranei, calitatea acesteia gi buna servire a
:'“ f5ijFﬁ'” gurarea circuitului zilnic al alimentelor (aprovizi-
. transport, depozitare, conservare gi preparare); folosirea
mnﬁui a fondurilor, bunurilor gi utilajelor popo-
_{;QJL;;;;flﬁrnﬂhratiﬁnalﬁ a muncii in scopul reducerii cheltuieli-
lﬁiﬁ@?i}’ ﬁ?ﬁanrt gi functionare; disciplina gi ordinea in cadrul
;MQ ' 'p#&#iatin gi tehnica securitatii muncii, precum gi de paza
contra incendiilor.
N ?;ih?- Elfﬁl-da popotd este obligat: si ia mdsuri pentru indepli-
El L*f_ ptiririlor comitetului de popotd; si pretindid ca tot perso-
1ﬁhg§tai g se prezinte la termenele fixate peniru efectuarea
‘J;Ellaﬁng ui medical periodic; si execute dispozitiile personalului
_ﬁ;f“;h 1l privind respectarca regulilor igienico-sanitare; sd execu-
ontroale asupra integritatii bunurilor din dotarea popotei gi

1433@& folosire a produselor necesare pregitirii hranel.

T | Art.18.- Orarul pentru servirea meselor se stabilegte de

.‘I o

comandant, in functie de programul unitdgilor din care fac parte
cadrele inscrise la popotid ca abonatl.

.E
4=
[

.,J

Art.19.- In cadrul fiecirei popote va exista O condici
de propuneri gi sesiziri. Seful de popoti va analiza zilnic toate
p propunerile gi sesizirile ficute si va lua misurile ce se impune

bt | -/-
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Segizdrile gi propunerile facute, ¢cit gi modul lox de rezolﬁare,
vor fi analizate periodic, atit de cdtre comitetul de popota c¢it gi
de conducerea unitatii. wz

CAPITOLUL I1I11.
FONDURILE POPOTELOR,COSTUL MESELOR SI REGULIL

Lm‘h_#—'

PRIVIND PRIMIREA SI DISTRIBUIREA CARTELELOR D

Art.20.- Fondurile necesare popotelor se realizeazd prin:

sumele depuse ca fond de rulment; sumele incasate cu anticipatie de
la abonati gi flotanti pentru costul meselor; avansuri din planul de
cheltuieli al ordonatorilor de credite pentru organizareca gi functi-
onarea popotelor.

Fondurile popotelor vor fi folosite numai in scopul pentru
care au fost constituite.

Art.21l.- Fondul de rulment se formeazi prin depunerea de
citre abonatii permanenti a unei sume egale cu costul meselor de
prinz pe timp de o luni gi de citre abonafil care servesc masa in
anumite zile, a unei sume egale cu costul mesei de prinz pe timp de
o jumitate de luni.

Persoanecle care nu depun fondul de rulment stabilit de pre-
zentele ingtructiuni, nu vor primi cartele de masi.

La cererea abonatilor, se restituie fondul de rulment nu-
mai daci acestia nu vor mei servi masa la popoti.

Art.22.- Fondurile binesti ale popotei se pdstreazé 1in :
cont la banci, iar in localititile unde nu existi unitdfi bancare, *
in cont curent la C.E.C.

Operatiunile de casi pentru Incasfrile gi plitile in nu-
merar, stabilirea limitei soldului de cagi, decontarea sumelor a-
cordate ca avans pentru procurdri de alimente etc. S8€ VOIr efectua
cu respectarea Iintocmai a prevederilor instructiunilor pentru re-
glementarea operatiunilor de cagsid privind Incasdrile gi plitile in

numerar ale unititilor Ministerului de Interne.

Art.23.- Costul meselor servite la popote se gtabilegte
cu anticipatie.

Personalul Ministerului de Interne care servegtie masa la
popotd ca abonati sau flotanii, va suporta numai costul alimente-
lor folosite la prepararea hranei, calculat pe baza prefurilor de
vinzare cu aminuntul.

Persoanele din afara unit#tilor Ministerului de Interne

/
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previzute la articolul lo din prezentele instructiuni (cu excep-
tia personalului Ministerului Ap#rdrii Nationale), vor suporta pe
1ingd costul alimentelor folosite peniru prepararea hranei gi o
cotd de 15% (calculati la costul meselor) pentru acoperirea chel-
tuielilor de regie. Sumele incasate pentru cheltuielile de regie
ge vor face venit la bugetul statului.

Art.24.~- Produsele alimentare gata preparate (mezeluri,
brinzeturi, dulciuri, bduturi récoritoare etc.) aprovizionate de
popote pentru asigurarea gustirii la locurile de muncd ale cadre-
lor se vor desface la pretul de vinzare cu amdnuntul.

In cazul produselor aprovizionate in acelagl scop gi ca-
re urmeazi si fie pregitite la bucdtaria popotelor, costul prepa-
ratelor se va stabili in baza preturilor de vinzare cu aminuntul
al alimentelor folosite. La valoarea acestor preparate - care se
servesc ca gustare - se va adiuga gi o cotd de 2% pentru procu-
rarea de condimente si ingrediente (mugtar, otet, piper ete.) gi
acoperirea eventualelor pierderi la produsele care, potrivit nor-
melor in vigoare, nu mai pot fi valorificate. Preful de desfacere
pe produs se stabilegte de popota.

Preturile de vinzare ale tuturor produselor gi prepara-
telor ce se desfac la locurile de muncid vor fi afigate la fiecare
articol in parte.

Art.25.~ Pretul meselor servite in diferite ocazii (acti-
uni speciale, reuniuni, intilniri cu personalul gi membrii de fa-
milie) este cel al alimentelor folosite pentru pregitirea acesto-
ra, calculat la pretul de vinzare cu amdnuntul.

Art.26.,~ In principiu, desfacerea bduturilor alcoolice
prin popote este interzis#, cu exceptia berei. In sazul in care
cu ocazia unor actiuni se consumd bduturi alcoolice, valorifica-
rea acestora se face la pretul cu amdanuntul, plus o cotd de 15 %.
Sumele reprezentind cota de 15% se fac venit la bugetul statului.

Art.27.- Activitatea popotelor nu se planificd cu bene~-
ficii. Eventualele economii realizate in unele perioade se vor
utiliza pentru imbunitidtirea hranei in perioadele urmidtoare.

Art.28.- Masa la abonati se servegte pe bazid de cartele
lunare. Masa la flotanti se servegte pe bazi de bonuri ce se eli-
bereazd, de reguld, cu minimum 24 ore inainte de ziua c¢ind urmea-
z8i si perveasci masa. In limita posibilititilor, se pot elibera
bonuri la flotanti si pentru ziua respectivd,avind prioritate ca-
drele sosite in misiune din alte localitati.

¥ 4
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Art.29.~- Cartelele vor fi tipérite astfel Incit sad permi-
t4i detagsarea de bonuri separate pentru fiecare magi (dimineata,prinz,
seara). Atit cartelele lunare cit gi cartelele de bonuri pentru
flotanti se numeroteazi la nivelul unitdtii gi se distribuie popo-
tei pe bazi de bon de primire a materialelor cu regim de scAdere
directd, prin grija compartimentului Y.T.G. din cadrul unitﬁtilﬂr;i

Art.30.- Plata sumelor pentru mesele ce urmeaza a fi servi-
te se face anticipat,la ridicarea cartelelor, de citre abonati gi a 1
bonurilor. de citre flotanti. Pentru suma totald incasatd de la 1
flotanti se emite zilnic chitanta model 3 - 05, gpecificindu-se nunlﬁ‘

rul bonurilor vindute pe feluri de mese. J

Art.3l.- Abonatii care din diferite motive nu pot Barvi;mﬂﬁ
sa la popotd, pot depune bonurile respeciive cu minimum 24 ore ;t“. |
intea zilei pentru care solicitZ acest lucru, reatituindupli-nn Iﬂﬁrﬂ

Ml _1|

mele corespunzitoare. Bl
In cazul abonatilor (flotantilor) care au achitat in biiﬁg}
labil gi cota aferentd cheltuielilor de regie gi nu mai servesc

sa la popotd, odatd cu contravaloarea bonurilor predate li se va
restitul gi costul cheltuielilor de regie corespunzitor nnmirﬁlﬁlG r
de bonuri restituite. Rambursarea cheltuielilor de regie se va f?vﬁx’
de citre popoti din totalul veniturilor cuvenite bugetului

stat.
Bonurile restituite de abonati sau flotanti se annlaaxif"*

prin aplicarea gtampilei "“anulat", men{ionindu-se data anulirii. i

Toate aceste bonuri se pistreazi separat, spre a fi prp-ul
zentate organului C.F.l. cu prilejul verificirii de fond, care ﬁm-
pad terminarea operafiunilor de verificare va proceda la ﬁiatrugtéi?
rea lor, incheind in acest scop un proces-verbal in care va mentio-
na numirul bonurilor pe feluri de mese precum gi dacii existd con-
cordantd cu actele de gestiune.

Art.32.- Abonatii (flotantii) care au pierdut cartelele
sau bonurile, nu mai au dreptul si serveascié masa pentrua bonurile
sau cartelele respective gi nu 1li se va restitul nici contravaloa- .

reg acesiorae.

Art.33.- Este interzisi instriinarea sau vinzarea la per-
soane din afara Ministerului de Interne a cartelelor §i bonurilor
pentru masi; acolo unde se vor constata astfel de cazuri, se va
proceda la confiscarea acestora, iar persoanele vinovate vor fi
ganctionate de comandantii unitatilor din care fac parte.

"
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Art.34.~ Personalul care distribuie hrana este obligatl
a® solicite bonurile de masi de la abonati zi flotanii gi sa le
predea la buciitérie, ca document justificativ al porfgiilor de min-
care eliberate.

CAPITOLUL IV. ‘
DOTAREA SI APROVIZIONAREA POPOTELOR

Art.35.- Unititile Ministerului de Interne vor asigura
popotelor, conform normelor gi regulilor in vigoare:

- loecalul necesar, executarea reparatiilor curente gi
intretinerea localuluij;

- mobilierul, utilajele gi ustensilele pentru preparat,
trangportat gi servit hrana, precum gi vesela, tacimurile gi len-
jeria de masH;

_ - intretinerea gi repararea mobilierului, ustensilelor
gi utilajelor pentru preparat, transportat gi gervit hrana, precum
9i a tacimurilor gi veselei din dotare;

- combustibilul pentru fiert hrana gi Inc&lzitul loca-
lului;

- materialele igienico-sanitare necesare localului, per-
gsonalului popotei si cadrelor care servesc masa, ¢it si fondurile
necegsare diverselor misuri sanitare (dezinsectizare, dezinfectare,
expertiza si enaliza alimentelor gi hranei ete.);

- transportul produselor gi materialelor, precum gi a
hranei preparate, de la sediul popotel la locurile unde se serveg-
te masa gi invers;

- cheltuielile cu:lumin#, api, canal, pogtd, telefon , %e-
legraf;

- imprimatele, rechizitele de birou, instructiunile;

- cheltuielile pentru protectia gi tehnica gecuritatfii
muncii;

- cheltuieli cu deplasfrile pentru aprovizionari cu ali-
mente ;

- alte cheltnieli previzute de dispozifiile in vigoare
legate de orgenizarea gi funciionarea popotelor.

In ealeculul indicatorilor de plan pentru stabilirea nevo=
ilor de materiale de intretinere, reparatii gi igienico-sanitare

s L.
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(gervetele, scobitori, hirtie pergaminati sau de ambalaj, cartona-

ge pentru servit, sapun, prosoape etc.), se vor include gl efecti-
vele care servesc gustarea la locurile de munci.

Art.36.~ Procurarea produselor alimentare se face:

a) direct din depozitul comertului cu ridicata sau de la
furnizorii locali, pe bazi de contracte, la preturile cu aminun-
tul practicate in comerful de stat, facturarea ficindu-se direct pe
nume le popotei. Atunci cind furnizorii factureazi produsele livra-
te la prefurile cu ridicata, popotele au obligatia de a face venit
la bugetul statului sumele rezultate ca diferenti dintre pretul cu
aminuntul gi pretul cu ridicata;

b) de la depozitul unititii pe 1ingd care functioneaz#
popota, c¢ind cantitd{ile ce le are de primit sint sub cotele mini-
male de livrare gi nu se pot procura de la mic-gros sau eind apmﬂﬁf
vizionarea directi de cidtre popoti nu este posibilid ori economicoa-
sd. In acest caz, primirea produselor se face contra cost la prefu-
rile cu aminuntul la data distributiei. '

Pentru popotele care nu au spatii de depozitare gi mijlﬁﬁbﬁ
ce de congervare, aprovizionarea produselor necesare pentru perioa-
da de iarni (cartofi, ceapi, ridicinoase etc.) se va face de cltre
unitétile pe ling#i care acestea funct{ioneazi si vor fi diatribuiti 
popotelor la preturile cu aminuntul in vigoare la data cind au f&ﬂti
aprovizionate. Pentru asigurarea acestor produse, unititile pe lith
gid care functioneazi® popotele, vor face prevederi in planul de apro-
vizionare tehnico-materiald, in functie de numiirul abonatilor gi
al cantitéfilor zilnice necesare preparirii hranei.

In ambele cazuri, distributia produselor se va face de
citre unitate, pe bazi de proces-verbal de predare-primire si a dis
pozifiilor de platd emise de popotd in contul unitdtii - pentru va-
loarea produselor calculati la pretul cu ridicata gi in contul de
venituri al unitafii - pentru diferenta pind la valoarea produselor
calculatsa la pretul cu aminuntul;

¢c) pentru completarea necesarului, popotele an dreptul s
cumpere produse agroalimentare, inclusiv animale gi péAsdri, de 1la
organizatiile comerciale de stat sau cooperatiste, intreprinderi
sau ferme de stat, cooperative agricole de productie, producitori
individuali sau de pe piafa neorganizati. Plata acestor produse se
face in numerar sau prin cont, potrivit dispozitiilor legale in
vigoare ;

}

d) din gospodiriile agricole ajutdtoare de pe lingd unititi

« I @



sau de pe lingia popotg, in conformitate cu instructiunile de orga-
nizare si functionare a acestora.

Art.37.- Stocurile de alimente care nu pot fi consumate
(valarifiaate) in cadrul popotelor sau la locurile de muncid ale
cadreleor se pot valorifica - cu aprobarea comandantului - la orga-
nizatiile socialiste de stat gi cooperatiste, recuperindu-se inte-
gral costul achitat de popote.

CAPITOLUL V.

DESFASURAREA ACTIVITATII FINANCIAR-CONTABILE
IN CADRUL POPOTELOCR

Art.38.- Evidenta financiar-contabild a fondurilor, mate-
rialelor si produselor popotelor care functioneazi pe lingd unité-
tile Ministerului de Interne, se organizeazi in partidi simpli,fo-
logindu-se urmiitoarele registre gi formulare specifice:

- registru pentru evidenta fondurilor (anexa nr.2);

- registru (figd) pentru evidenta analiticf a produselor
gi materialelor (anexa nr.3);

- evidenta fondului de rulment (anexa nr.4);

- evidenta bonurilor de masi (anexa nr.5);

- actul de primire-receptie (anexa nr.6);

- buletinul de distributie-retragere a alimentelor (ane-
Xa Nr.T) .

Modul de completare a registrelor gi formularelor speci-
fice popotelor este redat pe fiecare anexi.

Art.39.- Popotele care functioneazi pe lingi serviciul
administrativ aparat central igi vor organiza activitatea finan-
ciar-contabils potrivit instructiunilor de aplicare a planului de
conturi pentru cantine-restaurant, aprobate prin ordinul Ministe-
rului Pinantelor nr.654 din 21 decembrie 1971 gi a indicatgiilor
date in acest scop de cidtre Directia financiari.

Art.40.~ Evidenta tuturor materialelor gi produselor a-
partinind popotei se va tine la pretul de vinzare cu amanuntul,
indiferent de preturile achitate la procurarea acestora. In cazu-
rile in care preturile de cump#rare sint mai mici decit cele cu a-
ménuntul, diferenta valoricid respectiva se inregistreazi ca venit
al bugetului de stat odatd cu evidengierea intrarii materialelor
3i produselor.

Art.4)l.- Evidenta tuturor bunurilor asigurate de catre
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buc#itiria popotei se inregistreazi concomitent cu debitarea locu-
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unitate popotelor, cu exceptia produselor alimentare procurate de
popote, se va tine de sectoarele de servicil ale unitifilor pe

lingd care sint orgenizate popotele, conform instructiunilor de

evidenti materiald ale Ministerului de Interne.

Evidenta utilajelor, mobilierului gi a tuturor celorlal-
te bunuri asigurate popotelor centrale, se va tine de cHtre aces-
tea, conform aceloragi instructiuni menfionate in alineatul pre-
cedent.

Art.42.~- Valoarea produselor necesare asiguririi gusti-
ril la locurile de munci#i se inregistreazid in evidenta debitorilor,
in care scop, pentru fiecare loc de munca se va deschide o parti-
di (fisi) separatd. Odatd cu inregistrarea valorii cu aminuntul
a materialelor gi produselor distribuite, se va evidentia gi adao-
sul de 15% ce se calculeazi la pretul cu aminuntul al biAuturilor
alcoolice, precum gi cota de 2% destinatd pentru procurarea de
condimente gi ingrediente. Soldul din aceasti partidi (figi) tre-
buie si reflecte obligatia de decontare fatd de popoti.

Cota de 2% calculatié la preful preparatelor pregitite la

lui de munci gi in evidenta creditorilor, in analitic deschizindu-
se o partidd (figd) distinctd. Lichidarea acestei partide (fige) |
se face pe masura cumpiririi de condimente si ingrediente pe baza
documentelor de procurare cit gi a proceselor-verbale de constata-
rea pierderilor la produsele care, potrivit normelor in vigoare,
na mai pot fi valorificate.

Art.43.~ Cheltuielile efectuate de popote pentru gospodi-
riile agricole ajutidtoare, valoarea materialelor gi produselor dis-
tribuite acestora in vederea organizirii gi deefHguririi activiti-
tii lor, precum gi recuperarea cheltuielilor de catre popote. se
inregistreazi in evident® la debitori. Celelalte probleme de evi-
dentfi proprii gospodiriilor agricole ajutitoare ca: evidenta pro-
duselor realizete gi a veniturilor, destinatia acestora etec. se va
facg In conformitate cu instructiunile privind organizarea gi fune-
tionarea gospodiriilor agricole ajutitoare.

Art.44.~- Sumele incasate din valorificarea unor ambalaje,
primite gratult odata cu aprovizionarea materialelor gi produselor,
congtituie venituri ale bugetului de stat gi se evidentiazi ca
atare.

In cazul valorificarii, potrivit dispozitiunilor legale,

a unor ambalaje cu valoare, popotele igi vor reconstitui fonduri-
le cu sumele efectiv incasate. Pentru recuperarea diferentelor de
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pref pini la costul real al ambalajelor, popotele vor debita uni-
tifile pe 1lingd care functioneazi. Documentele pe baza cirora uni-
tatile vor deconta aceste diferente sint: copia facturii din ca-
re rezultd procurarea ambalajelor gi pretul lor (pe care se va
mentiona numarul operatiunii la care este anexat originalul) gi do-
vada de predare a ambalajelor, din care rezulti valoarea recupe-
ratd. In cazul cind se prezinti pentru incasarea diferentelor mai
multe dovezi de predarea ambalajelor, acestea se vor imbordera in-
tr-o situatie centralizatoare.

Art.45.~ Contravaloarea scizdmintelor naturale pe timpul
transportului, manipuldrii, depozitdrii gi conservirii produselor
gse scade din evidentid, conform instructiunilor Ministerului de In-
terne gi se suportd din planul de cheltuieli al unité{ii pe lingi
care functioneazi popota.

Art.46.- Veniturile cuvenite bugetului de stat gi rezul-
tate din activitatea popotelor ca: diferentele dintre prefurile
de productie ale produselor aprovizionate gi pretul de vinzare cu
amidnuntul al acestora, cheltuielile de regie incasate gi altele,
ge vireazid la sfirgitul fiecirui trimestru In contul colector de
venituri al unititii pe lingi# care functioneazid popota.

Art.47.- La popotele unde persoans care tine evidenta
financiar-contabild efectueazfi gi operatiile de casierie, nu mai
este necesar a se intocmi registru de casi.

Art.48.- Lunar, cadrele care {in evidenta financiar-conta-
bild a popotelor, vor totaliza coloanele de intriri i iegiri din
registrul de evidenta fondurilor, cumulat de la inceputul anului
gi vor stabili soldurile, pe care le vor confrunta cu fisele ana-
litice deschise, potrivit prezentelor instructiuni, pentru materi-
ale gi produse, debitori si creditori.

Art+49.~ Trimestrial, se va iIntocmi un raport explicativ
cu privire la activitatea financiar-contabilz a popotei, care va
cuprinde analiza principalelor solduri din registrul pentru eviden-
ta fondurilor, greutatile intimpinate, propuneri pentru imbuniti-
tirea activitatii de viitor etc., urmind a fi depus la organul fi-
nanciar al unitifii pe lingd care functioneazi popota, pinid la lo
ale lunii viitoare trimestrului expirat.

Art,50.~ Primirea, evidenta, eliberarcea, distribuires gi
Justificarea formularelor cu regim special se face in conformita-
te cu instructiunile in vigoare in cadrul Ministerului de Interne.
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Prin derogare de la instructiunile referitoare la formula-

rele cu regim special, inventarierea cartelelor gi bonurilor pen-

tru masd se va face numai pentru cele aflate in stoc asupra popo-

tei, cele consumate considerindu-se justificate prin distributie

la abonati gi flotanti.

Art.5l.~ Documentele financiar-contabile se indosariazi
lunar. Dup& verificarea de fond arhiva se predi organului financi-

ar al unitdtii pe lingd care functioneazd popota.

CAPITOLUL VI.

DISPOZITII FINALE

Art.52.~ In vederea aprovizionirii personalului cu unele
produse alimentare, unititile Ministerului de Interne pot Iinfiin-
ta bufete gi chiogcuri, cu respectarea prevederilor protocoalelor
incheiate de Ministerul de Interne cu Ministerul Comertului Inte-
rior gi CENTROCOOP.

r Art.53.~ Produsele aprovizionate de popote pentru alte
sectoare de activitate (actiuni speciale etc.), se distribuie a-
v cestora contra cost, la pretul cu amdnuntul.

Art.54.~ Popotele care nu pot organiza gospodirii agri-
cole ajutdtoare vor preda, gratuit, resturile gi degeurile alimen-
tare unitédfii de care apartine sau altor unitdti ale Ministerului
de Interne din localitate. Resturile gi degeurile alimentare care
nu sint necesare sau care nu pot fi folosite prin unitdtile Minis-
terulul de Interne, se vor valorifica la alte uniti#ti socialiste,
sumele realizate ficindu-se venit la bugetul statului.

Art.55.~ Inventarierea mijloacelor materiale gi binesgti,
aplicarea scéazdmintelor naturale, depunerea garantiei materiale
g1 stabilirea raspunderilor materiale,se face conform reglementi-

rilor stabilite prin instructiunile in vigoare in cadrul Ministe-
rului de Interne.

Art.56.~ Organizarea gi exercitarea controlului financi-
ar preventiv pentru toate actele gi operatiunile privind sectorul
financiar gi material al popotelor pentru cadre se va face potri-
vit instructiunilor in vigoare aplicate in unitdtile Ministerului

de Interne.
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Art.57.- Verificarea de fond a gestiunii popotelor se
face de citre organul C.F.I., care executa gi verificarea de fond
a unitdtii pe lingé care functioneazad popota.

Art.58.~ Sefii organelor financiare ale unitatilor pe
1ingd care sint organizate popote sint obligati s& indrume gi 8a
gprijine activitatea financiar-contabild a popotelor, sd analize-
ze rapoartele explicative trimestriale ale acestora gi sd ia ma-
suri pentru tinerea evidentelor la zi gi in conformitate cu pre-
zentele instructiuni.

Art.59.- Comandantii (gefii) de unitdti gi celelalte ca-
dre de conducere,care ridspund de organizarea coresgpunzidtoare a ac-
tivitdtii de hrédnire a efectivelor,igi vor exercita atributiile
de indrumare gi control potrivit regulamentelor, ordinelor gi
instructiunilor in vigoare.
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