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cpyBLICA SOCIALISTA ROMANIA

&

WINISTERUL DE INTERNE

]

ORDINUL
MINISTRULUI DE INTERNE

Nr. 2.323 .......... dmf.SOzhigM

orivind aprobarea Regulamentului pentru cercetarea
documentelor pastrate In depozitele Arhivelor Statului

Avind in vedere prevederile Decretului Nr.472/1971 privind
Fondul Arhivistic National al Republicii Socialiste Romania,repu-
blicat in anul 1974;

In temeiul art. 21 din Decretul Nr.121/1978 privind organi- .
zarea §i functionarea Ministerului de Interne; ‘;

ORDON: |
Art. 1. Se aprobi Regulamentul pentru cercetarea documente-
lor pastrate Tn depozitele Arhivelor Statului,prevazut In anexa,
care face parte integrantd din prezentul ordin.
Art. 2. Directia Generald a Arhivelor Statului gl filialele
sale vor lua masuri de aducere la indeplinire a prezentului ordin.
Art. 3. Regulamentul Nr.13/90095 pentru cercetarea documen-
) telor pastrate in depozitele Arhivelor Statului, elaborat in anul
1974, precum gi orice alte dispozitii interne contrare, se abroga.




pentru cercetarea documentelor pdstrate in
depozitele Arhivelor Statului

CAPITOLUL |

Requli privind cercetarea documentelor de

catre cercetitorii romani
~c TC tercetatorili romani

Art. 1. Documentele din Fondul Arhivistic National al Re-
~publicii Socialiste Rom@nia pistrate la Arhivele Statului pot fi cer
“cetate in scopurile gi in conditiile prevazute de capitolul IV din
' Decretul nr.472/1971, republicat in anul 1974, precum si de artico-

~lul 8 din Ordinul ministrului de interne nr.00545 din 23 noiembrie
1974,

i; Art. 2. Aprobarea pentru cercetare se di de seful Direc-
tiei Arhlvelor Lentrale,pentru documentele din depozitele acestei

directii, gi de sefii filialelor Arhivelor Statului pentru cele din
depozitele acestora: in lipsa sefilor, aprobarea se di de inlocui-
torii la comandd. Aceast# aprobare se di la recomandarea institutiei
‘nde  cercetitorul 1si desfigoard activitatea sau pe baza unei ce-
rerl personale. In ambele cazuri cercetatorii completeaza cererea
tip (model anexa nr.1).

Art. 3. Cercetatorului caruia i se aprobd cercetarea i
S elibereazid un permis de acces In sala de studiu de citre unitatea
W‘hlvelor Statului care def{ine documeniele (model anexa nr.2),cu va-
labilitate pe Intreaga duratd a cercetdrii, dar nu mai nult de un an
balendaristic. In cazul cind i se ellbereuza un permis de acces pe
O perioadi de un an calendaristic, acesta se vizeazd semestrial de
Catre unitatea Arhivelor Statului emitenti.

Permisul de acces In sala de studiu se pdstreazd de catre

=




ummata
= La expirarea termenului de valabilitate,permisul gg ,

~ ces se restituie emitentului.
Art. 4. Documentele ce urmeazd a fi cercetate se gta

bilesc cu ajutorul instrumentelor de informare gtiin{ificad (inyep

tare, indici, Indrumdtoare, cataloage gi alte asemenea), existep~

te la unitatea respectivd a Arhivelor Statului.Pentru limuripri gy

plimentare, cercetdtorii se pot adresa arhivistului de la sala g

~ studiv, iar la nevoie gefului unitdatii Arhivelor Statului,in ¢a-
‘drul cireia se afld sala de studiu.

Art. 5. Cercetdtorilor 1i se vor da spre cercetare ny-"
mai documentele care corespund temei (temelor) indicate in cererea
aprobata potrivit art 2 gi care sint constituite conform norme-
lor arhivistice, fiind cotate, legate (in cazul dosarelor, manus-
criselor, condicilor si registrelor) gi avind filele numerotate.

Art. 6. Documentele se scot din depozite pe baza‘hw-“ 
melor stabilite potrivit prevederilor din capitolul IV al Ordi-

nului ministrului de interne nr. $/2175/1.1.1984, iar cercetareé

acestor documente se efectueazi numai in silile de studiu ale
Arhivelor Statului.

Art. 1. Cercetdtorii completeazi, cu o zi Tnaintea
prezentdrii la sala de studiu, cite un buletin de cerere (model

anexa nr.3), sub seandturd proprie, tn care trec cotele unita-
tilor arhivistice pe care le solicit: spre cercetare.

Gercetdtorilor din alte localitd@f{i 1i se pot da docl=,

mentele spre cercetare in ziua prezentarii, cu respectarea pre==
vederilor de la articolul 6.



R | “'. ?;

Art. B. Fiecare cercetitor poate prim; spre cerceta‘r'a;ﬁ"ﬁ- |
zi pind la 20 documente, 15 dosare, 5 manuscrise, §i 3-,-.-51; do - f
sicrofilm, putind avea la dispozitie, in acelasi timp, cel mult Tncs
un numdr egal de documente, cerute anterior, In cazuri speciale, 39 '
poate cbtine, spre cercetare, cy aprobarea sefului Directiej Arhi-v&—' '

lor Centrale sau, dupd caz, al filialej (inlocuitorilor 1a comands).
(] ' : L - : : . . "
un numdr mai mare de unititi arhivietice. i

'&
f

soncomitent cu documentele, cercetitorii pot obtine &i 3
publicatii din biblioteca Arhivelor Statului, referitoare la tema
cercetati, pe baza unui buletin de cerepre tip (model anexa nr'._.-4') il

’!
q

Art. 9. Docymentele se pistreazi in sala de studiy pind la
incheierea cercetdrii, dar nu mai ‘mult de 3o zile de la primirea lor,
pentru a fi puse la dispozitia cercetitorului. Prelungirea acestui |
termen se poate face cu aprobarea sefului unitatii respective, !

Art. lo. Dacd cercetdtorul nu se prezinti in termen de 7 1'
zile de la obtinerea aprobirii pentru cercetarea documentelor soli- |
citate, acestea se restituie la depozite.

Art. 11. Cu ocazia unor sirbitori lenale, cum sint zilele |
%e 1 Mai, 23 August si Anul Nou, cind sala de studiu se inchide pen-
tru maj multe zile, toate unitdtile arhivistice scoase spre cerceta-
re se preday la depozite.

La sfirsitul fiecirei luni, sala de studiu va fi Inchisd o
2i, timp In care se vorverifica existenta si integritatea unitatilor
arhivistice, | |

Art, 12, Fotocopii, xerografii, microfilme §i facsimile se
executd, contra cost, numei de unititile Arhivelor Statului care
Sint dotate cy laboratoare, cu aprobarea gefului unitafii respecti-
Ve (Inlocuitorului 1z comandi), .1a cererea scrisa a cercetitorulul
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e buna dasfégurar& a actuutatu de cerge-
11 fI! care sint folosite documentele 1a sa]s

's3 cunoasc fandunle si colectiile existente 7n pis-
tatii re pective gx instrumentele de informare stiintifics
indici, ;ﬂ;lﬂr‘uﬁ‘toare, cataloage i alté asemenea), pentry
ma etitori In mod competent si‘operativ:
03! % &! verifice exactitatea datelor Tnscrise de cerceti-
Wa ffp;éﬁ completeze permisele de acces ale cercetito— ¢
~r ilor r la sala de studiy pe baza aprobirii sefului-unitstii:
Sl "‘ﬂi“‘ﬂ d) s3 completeze registrul pentru evidenta permjselor
3 f‘c Gﬁ-ala cercetatorilor (model anexa nr.5), registrul pentru evi-

d l imenteler date Tn cercetare (model anexa-nr 6) si si distri- |
'ﬂhﬁulu:dz cerere i ficele de control (model

a scoaterii documentelor djn depozite:

' e) 83 cunoascy §1 sa utilizeze "Indjcatiile de culegere
ﬁﬂn‘h’ntﬂlo "Glasificatorul tematic" gi "Sistemul de codificare
ﬁﬁmrilﬂr 3! celectnlor erhivistice”, elaborate de serviciul de

specialjtate, in vederea prelucrsr;; automate a datelor de evidentd
mmtme la sala de studiy. |

Pe baza acestor instrumente de luery
~#§ de cercetitor Tn cererea tip ¢i

turale), colectiile, unititile arhj
date in cercetare;

" & 1 i i 1
'rl_;u.q. ¥

anexa nr.7) in

_g i

Es"z-

sindexeazd tema formula-
codifici fondurile (pirtile struc=
vistice, cirtile gi periodicele



ice inteqri W@’t starea dmumenteler' ati‘t la pri- -
Gii ﬁi la restituirea lor de citre cercetitori,
, _ ad cﬂnstajcﬁ lipsuri, nepotriviri fatd de inventare
I".l, B rapurtaze imediat gefului unititii pentru a lua
E"‘ES impun; 3 r'ﬁspundi de pistrarea si utilizarea cores-
----- 5 mmlalelar si apar'aturu cu care sint dotate silile

t

q) si primeascé de la gefii de servicii gi, respectiv,

h, cu proces-verbal, ingtrumentele de informare §tiintifici

nventare, indici, Tndrumitoare, cataloage si alte asemenca) care

: ﬂi‘data in cercetare, asiqurind conditii optime de pistrare si
L :.,.-.- ﬂte,

o h) s3 urmireasc executarea fotocopiilor, xerograf:ilom
- si microfilmelor solicitate de cercetitori, atunci cind existd apro- |
~ bare Tn acest sens; ;

| | |
emglner i) si aduci la cunogtinta gefilor de unitaii propune- |

‘rile consemnate de cercetitori Tn registrul de sugestii;
j) s34 dovedeascd discerninint politic, responsabilita- |
fe profesionald in folosirea documentelor gi vigilentd In pastrarea

@"Wﬂulul de stat si de serviciu, s aibd o comportare demnd gi s3
.-_Lﬁ M@ifeste solicitudine in relatiile cu cercetitorii;

e k) 3 cunoasci ¢i o1 asiqure aplicarea prevederilor

- prezentului reoulament a cirui nerespectare atrage, dupd caz, potri-
“f*legh raspunderea dwclplmara materiali sau penala.

L
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.r ; CAPITOLUL 111

Obligatiile cercetitorilor

*f'i; - Art.14, Cercetitorii care se prezinti la‘sala de studiu, ay

- ;ﬂgiﬁibarﬂle obligatii: :

sy ! | .

_ a) sd semneze in registrul de prezenid (model anexa np,
ﬁ?,.aflat in sala de studiu si si respecte programul de functionare ;
al acesteia, La terminarea programului de locru, s3 predea arhivisty-

lui documentele primite pentru cercetare: i
e L

3 §1 b) s& anunte,in scris,unitatea emitents despre pierderes
permisului, ardtind fmprejurdrile in care a fost pierdut. In aceast:
situatie geful Directiei Arhivelor Centrale i, dupi caz, sefii filia-

lelor Arhivelor Statului hotirisc daci se elibereazi say nu alt per-

!

mis; q :
¢) s3 comunice arhivistului de la sala de studiu titluri-

ls lucrdrilor la a ciror elaborare s-ay folosit documente aflate i

depozitele Arhivelor Statului. Se recomands depunerea unui exemplar

din lucrdrile respective la Arhivele Statului pentry a cunoagte volu-

mul documentelor utilizate: u !

: d) s mentioneze Tn aparatyl stitntific al lucrdrilor
1N care au fost utilizate documentele aflate la Arhivele Statului, uni-
tatea Arhi | - : 5
: Arh1:elgr dtatului unde a studiat §1 Se pastreazd documentele,
enumire ' | - 3 - |
| lrfa ondului, a compartimentului, numiryl de inventar, anul gi
fila (filele):
: ) §3 cunoascs $1 83 respecte prezentyl requlament, s3
~ : -- . ~ ~ e | !
mifiulasca g1 sa pastreze cu griji documentele, \erespectarea preve-
derilor acestuia atrage dup sine anularea aprobdrii de cercetare.

.. #;’.

-




In caz de sustragere, deteriorare’ say distrugsﬁe-&-ﬁb&
telor gi publicatiilor, unitates Arhivelor Statului tn cauzi '
siza organele de urmiripre penali, 1n conditijle legii. .y

Art. 15, Cercetitorului 1i sint interzige. bk

a) ?ccesul neinsotit fn birouri, depozite si bibliatacfl
b) intrarea Tn sala de studiu cu pachete, alimente,

c) folosirea tocurilor si a cilimirilor Tn silile de
d) agezarea oriciror obiecte say materiale peste docu-

e) conversatiile, risfoirea zqomotoasi a publicatiilor,

i) trancmiterea citre ‘alte persoane a permisului de

f) transmiterea citre alti cercetitori, firi aprobarea

0) Indoirea, sublinierea, corectarea, ruperea filelor

h)furnizarea de informatii, cercetitorilor straini, )“

[
)

serviete, geamantane, ciirt; personale, aparate de
fotografiat, de filmat, redioreceptoare, magneto-
foane gi alte asemenea:

studiu; '

mente: |

convorbirile telefonice si fumatul tn s3lile de sty
diu:

Jirectiei Genergle a Arhivelor Statului, a copiilor
sau microfilmelor obtinute:

tatorul constatd necesitatea corectirii unor cote,
numerotirii filelor, Tndreptdrii unei cifre sau date |
eronate aduyce, acest lucru la cunogtinta arhivistu- |
lui de la sala de studiu; -

a ]
sau a peliculei de-microfilm. In cazul cind cerce- |
|

despre existenta documentelor din depozitele Arnive- ”
I

lor Statului: i

1' Ill

|
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- acces pentru cercetare,

. Art, 16, Pentru fmhun&titi;ea conditiilor de cergetape
3 doéumentelor aflate pastrarea unitifilor Arhivelor Statului,
cercetitorul poate face propuneri in registrul de sugestii $n-
fiintat fn acest scop si aflat la sala de studiu.

CAPITOLUL 1V

Requli griVind cercetarea:documentelor de

: citre cercetdtorii striini

Art, 17, Cercetitorilor strdini 1i se pot da spre cerce-
tare documente din Fondul Arhivistic National, detinute de Arhje-
vele Statului, numai pentry tema indicatd, cu aprobarea conduce-
rii Ministerului de Interne, in conditiile previzute de conven-
tiile internationale la care Romdnia este parte, precum si de
alte dispozitii legale,

Art. 18, Dupd obtinerea aprobirii previzuti la art. 17,
compartimentul de relatii externe din Jirectia Generali a Arhive-
lor Statului va anunia, n scris, filialele Arhivelor Statului la
care urmeaza sa cerceteze documente cercetitorii striini, cu cel
putin § zile Tnainte de sosirea acestora la filiald, indicindu-se

¢

totodatd gi tema de cercetare,

Art. 19, In cazul $n care cercetatorii striini se prezinti

direct la filialele Arhivelon Statyluj 7n vederea cercetirii de
documente, avind aprobarea organelor de partid g1 de stat competen- 4
te,obtinuts de alte institutii, sefii filialelor ay obligatia de a
raporta imediat, telefonic, seTului Directiei Generale a Arhivelor

statului (Tnlocuitorulyi la comands) cine este cercetdtorul, tara

/
b / .




, cal"ﬂ s-a Obﬂ“"t aprobarea gi tema pe care urmeaz T‘.i-i“ o

~ seful Directiei Generale a Arhivelor Statului rapnrt azd “despr
acest lucru conducerii Ministerului de Interne, iar 1; '
j aprobdrii se vor pune la dispozitie documantela soliuﬂ
Art. 20. Seful Directiei Arhivelor Gen‘h'all*ii{
lialelor vor desemna, in mod special, cadrele care smhp
pleme de protocol. Acestea vor participa la discutiil's cu

rul strdin, 11 vor Inso{i pe toatd durata gederii lui fn ne _'
institutiei gi vor intocmi notele de convorbiri. Notele de convor-
biri se Intocmesc In termen de 24 de ore si se predau §gfh[ ;
' recliei Arhivelor Centrale sau, dupd caz, sefului de filiala.Toate
notele de convorbiri, Tnsotite de listele fondurilor i a cut
uitéfilor arhivistice studiate, se inainteazd la sfirgitul nar*.l I‘]
dei de cercetare, sefului Directiei Generale a Arhivelor smmﬁ
Pentru convorbirile In care s-au ridicat probleme ce
' tereseazd securitatea statului ori alte aspecte deosebite se W
intocmi imediat note separate, Tn care va fi redat, in mod f.tdal-, .1
continutul discutiilor purtate, ardtindu-se atit Tntrebﬁrile for- f
nulate de interlocutor cit si raspunsurile date de arhivist, pre- |

cum ¢$1 durata discutiilor.

Art. 21. Cercet3torul striin va completa o cerere tip cujl
datele din pagaport, care se pastreaza 12 unitatea Arhivelor Statu-
lui, cireia i se adreseazi. Pentru cercetdtorul strdin care nu cu=
noagte una din limbile de circulatie internaiionala, cererea va fi '1
Intocmitd Tn limba tirii sale, respectind rubricile din cererea tip |

(nodel anexs 1) . ’
Art. 22. Seful Directiei Arhivelor Centrale gi gefil ﬂ" '

lialelor Arhivelor Statului au obligatia de a controla continutul !
Hecdrui document, care urmeazd a se da, spre studiere, cercetdto-

"ului strdin, pentru a preveni scurgerea datelor si 1nf0rmatiilor
i Cunstltuw secrete de stat sau a cdror divulgare ar prej

o S

]?
‘T

|
F




L - 10 =
. ,@ﬂiarésalu statului roman ori ar afecta relatiile acestuia cu
LRSS oL

. Art.23. Directia Arhivelor Centrale gi filiale]e
Arhiveler.Statului vor lua mdsuri pentru a asigura cercetétorLﬁ
. lor strdini un spatiu de studiu separat de cel destinat cerceti
torilor roméni.

Ladrele care au Tn rdspundere silile de studiy pentp,
strdini gi care, potrivit reglementirilor legale, au dreptu] g3
~ stabileascd legaturi In interes de serviciu cu aceast: categorig
de cercetatori, vor fi desemnate nominal de citre seful Direc-

tiei Generale a Arhivelor Statului, la propunerea sefului Direc-
tiei Arhivelor Centrale sau, dupa caz, a gefilor de filiale.

Prevederile Capitolului ||| se aplicd, in mod cores-
punzator si cetitenilor striini.

% |
f

Art. 24. Microfilmarea, fotocopierea, xerografierea
§i orice alte reproduceri de pe documente, solicitate de cerce- |
tatorii strdini, se aproba de conducerea Ministerului de Interne.

GAPITOLUL 'V i

Uispozitii finale
Art. 25. Sefii unitatilor Arhivelor Statuluyi vor ur-
mari gi controla sistematic modul cum se aplic: $1 se respecta

prevederile prezentulyi regulament de citre cadrele care au atri-

butii referitoare 1a cercetarea documentelor pastrate Tn depo-
zitele Arhivelor Statuluj



TOVARASE DIRECTOR

pATA NASTERII & ANUL TZ77~77 LU

| 11 ORAS |
| 100UL NASTERIT (oomumay o |
FIUL LUI SI AL
[OMICILIUL : ORAS (COMUNA ) JUDETUL ‘
“—. |
Etr.—_—_____ﬂr'__Blm — EQ: ‘p. :|I
gector Telefon M 'i
PROFESIA |~ | SPECIALITATEA il-_-----------j i
N R e e R R e i Su e e 0 L L . b= 1
J0CUL DE MUNCA ~1 FUNCTIA | ~====————==—m=sm=—e— |
LOCALITATEA Str. nr. Tel. Il
f

Buletin de identitate seria nr. eliberat de Circa de
Militie la data de ;

TEMA : .‘““‘“‘"""‘“‘""""““""‘“‘““"‘“"""“"""'""“‘""'"‘""“"‘““}
r-—-—-——L ————————————————————————————————————————————————— —1 |

I T e o o e s s e s S i S S A —— |
e e R T LS s AR S R A e — |
ANII EXTREMI AI TEMEI : AN INCEFUT | —— 1 AN SFIRSIT """

GENUL LUCRARII ™ } - |

'—._. g S ———— S e -———-——-———-—---——-—-ﬁﬂ

SCOPUL LUCRARII :*** | ,

l—_ ——— —— A ——— i — i —— T — ———————————— --—-—n—-——-—-_-l

V& rog sd-mi aprobati eliberarea unui permis de acces la sala de
gtudiu a in vederea studierii docu-

lente lor necesare intocmirii lucrérii.
Totodats, m# oblig s& nu difuzez nici unei persoasne stréine infor-

Bayii sau copii dupd documentele cercetate.
In 8ituatia editdrii lucrdrii, voi depune un exemplar la Arhivele

Statului.

Data Semnétura,
h___—

s aﬂmunIcare articol, studiu, lucrare de s{nfaz? monogratie,
editie de dgcumente, ddctionar, bibliografie etc.

e Lucrare de diplom&, lucrare de doctorat, 1uirara de plan
publicare, docdmentqre, cercetare proprie elCe.
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s ANEXA NR.4
-.I_.'I._.lll.lll..l_llllllllnll..l_._ll.._|.l._..I.I.lllllll-ltl.l.-lll.llllllillilillillllill.lall_.l..lll.Ill.l...ll.l.ll_.l.ll-

e R e

BIBLIOTECA Lecul nr. m Cota publicatiei “

!

| BULETIN DE CERERE _ iRkl sat _“
Data pe acest buletin se noteazd un singur titla m g i \
— Cota A UL SI TIT Nr. “ IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII _“
: Wﬂﬂu.uvnﬂ%u-ﬁn—. UTOR ITLUL EH..HQ%.H_HWH volume lor “ Numaraul volume lor ”
i _
: | “
1 | i i
w | Numele cititorului “
| . | |
f o akanied Numele cititorului Inapoiate m rrrrrrrrrrrrrrrrrrrr _“
“ | Ocupatia bibliotecar | Arhivist “
: g Adresa 1y “ MR pie O TR ety _“
! Nr.permis de intrare “ “
! _

i

“ | |
!

|
|
!
l
z
i
|
L




ANEXA NR.D

o —————— — e — — —— ———
- —— T — —— — i ———— —

Nr. ! : Institutia care Data mwpdmﬂ%ﬂ»pn

I"III.I'I""*""'I'
!
- — s
_,uauiwm:wnu. “ Numele cercetdtorulul 1-a recomandat : permisulul _ Benniiare
| _

s S S

= T i B

— —— — —— — ll"_"?llll'lllll' — — i — — ——— —— e — ——

'll"l o A—m—

!
_ — W —

-?u JII IIIIIII L
! ’ [ “
i i
|
i
i

e e e e e

—— i ————— —— — T — ——




> ANEXA NR.6

REGISTRUL

L lllllill'lllll
I.l.lll" . —— ———————

pentru evidenta documentelor date in cercetare la sala de studiu

! | _
! nume le " . _ Data restituirii
ﬁu.dawnﬂpucwcp : z:MMWMmMWdWWMHnP Cota unitéfilor de péstrare | e Yok

» _ _

E
i
|
i




e

Fisd pt.depozitul nr.

—— ——— ——— ————— ——— ——— T ——— . — S i — ——

SERVICIUL

Filiala Arhivelor Statului

FISA DE CONTROL NR.

Viza le inapolerea

Se tine in
depozit inm
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